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Manual para certificados emitidos pela Coordenacao de Extensao (CEXT)

Campus Inconfidentes

Este documento tem como finalidade apresentar as orientagbes referentes
aos tipos de certificados que serdo emitidos proporcionando assim um melhor
entendimento dos discentes, técnico-administrativos e docentes do IFSULDEMINAS
— Campus Inconfidentes, bem como toda a comunidade com relacédo a certificagao
de eventos, cursos e palestras devidamente registrados na Coordenagdo de

Extensao.

1. Tipos de Certificados:

Serao emitidos quatro tipos de certificados pela Coordenagao de Extensao:

e Coordenador: Responsavel por registrar o evento junto a Coordenacéo de
Extensao no prazo minimo de 10 dias de antecedéncia da data de realizagéo
do evento. Além de coordenar a Comissdo Organizadora, sera de sua
responsabilidade a entrega das listas de presenca e demais informacgdes para

emissao dos certificados.

e Comissao Organizadora: Pessoas que, junto ao Coordenador, serdo
responsaveis pela organizagao e realizacédo do evento. A carga horaria da

comissao organizadora sera até o dobro do tempo de evento.

Ex: um evento de 2 horas a carga horaria maxima da comissao sera de 4

horas.

o Palestrantes/Ministrantes: Pessoas que ministraram palestras, cursos ou
minicursos de determinado tema a convite do Coordenador/Comissao

Organizadora.



e Participantes: Pessoas que participaram de eventos, cursos e minicursos

devidamente registrados na Coordenacgao de Extenséo.

IMPORTANTE:

Coordenador e Comissdo Organizadora nado receberdo -certificado
como participante;

A lista de presenca para emissédo dos certificados devera ser enviada

para extensao.inconfidentes@ifsuldeminas.edu.br no prazo maximo de
30 dias apods o ultimo dia de realizagao do evento, conforme os anexos
[, Il e Il contendo as informagdes solicitadas.

nao serdo emitidos certificados caso n&o seja cumprido o prazo de 30
dias para envio das listas.

ApoOs a entrega da lista de presenga a Coordenacao de Extensao tera
15 dias uteis para emissao dos certificados.

Fica a cargo do coordenador do evento as devidas corregcdes
necessarias nas listas enviadas.

Lembrando que a lista da presenca dos participantes devera ser
entregue impressa e assinadas ou enviada por e-mail para a

Coordenacéao de Extenséao.

Manual aprovado em reunido do NIPE.
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