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RESOLUGCAO N° 033/2011, DE 05 DE AGOSTO DE 2011

Dispde sobre a aprovacdo do Regimento Interno
da Pds-Graduacéo do IFSULDEMINAS.

O Reitor e Presidente do Conselho Superior do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais, Professor
Sérgio Pedini, nomeado pela Portaria nimero 689, de 27 de maio de 2010,
publicada no DOU de 28 de maio de 2010, secdo 2, pagina 13 e em
conformidade com a Lei 11.892/2008, no uso de suas atribuicbes legais e
regimentais, considerando a deliberacdo do Conselho Superior em reuniédo
realizada na data de 05 de agosto de 2011, RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar o Regimento Interno da Poés-Graduacdo do
IFSULDEMINAS.

Art. 2° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as

disposicBes em contrario.

Pouso Alegre, 05 de agosto de 2011.

Sérgio Pedini
Presidente do Conselho Superior
IFSULDEMINAS
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REGIMENTO INTERNO

CURSOS DE POS-GRADUACAO Lato sensu

O regimento interno dos cursos de Pos-Graduagdo Lato sensu do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais objetiva regulamentar e normatizar o
funcionamento dos cursos com base na lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional — lei
n°® 9394 de 20 de dezembro de 1996, na Resolucdo CNE n°l de 8 de junho de 2007 e no
Regimento Interno do IFSULDEMINAS.

1. IDENTIFICACAO DO CURSO

Os cursos de especializagdo Lato sensu tem carater temporario, com periodicidade
anual, de acordo com a demanda regional, visando o aperfeicoamento de profissionais das
areas demandadas e o desenvolvimento regional.

2. OBJETIVOS
2.1. Objetivos Gerais

l. Possibilitar ao publico, que atue como agente de desenvolvimento, através de
processos pedagogicos especificos, de modo critico, intervindo de maneira
positiva para transformar a realidade, na perspectiva de contribuir para o
desenvolvimento regional;

Il. Promover a divulgacdo de conhecimentos técnicos, cientificos e culturais,
comunicando o saber através do ensino, publicacdes, seminarios e outras formas
de comunicacéo.

2.2. Objetivos Especificos (restrito a cada curso)

3. FORMA DE OFERECIMENTO E PERIODICIDADE

3.1. Os cursos de Especializagdo Lato sensu do IFSULDEMNAS serdo oferecidos
gratuitamente, sem mensalidades ou taxa de matricula.
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3.2. Os cursos serdo realizados no Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul
de Minas Gerais (IFSULDEMINAS), com atividades presenciais desenvolvidas no ambiente
dos campi, utilizando suas estruturas fisicas e tecnoldgicas para o desenvolvimento das aulas
tedricas e praticas.

3.3. As atividades serdo desenvolvidas, normalmente, as sextas-feiras (noturno) e aos sabados
(diurno), em intervalos quinzenais, de acordo com calendario estabelecido previamente pela
coordenacao de curso. Ainda, conforme a demanda do curso podera ser ofertada em horarios
especiais durante a semana.

3.4. As aulas serdo ministradas ou coordenadas pelos professores do IFSULDEMINAS, no
campus ou fora, de acordo com planejamento prévio, aprovado pela coordenacdo de curso.

3.5. Os modulos semestrais de disciplinas, ou mesmo as disciplinas, ndo serdo oferecidas de
modo especial, mas exclusivamente aos discentes aprovados e selecionados em processo
seletivo e devidamente matriculados. Discentes em processo de trancamento de matricula
poderdo cursar disciplinas pendentes de modulos semestrais anteriores, sob deferimento da
coordenacao de curso.

4. INGRESSO AO CURSO

O ingresso ao curso se fara, anualmente, exclusivamente, por processo seletivo
publicado em Edital, obedecendo rigorosamente a ordem de classificacdo geral dos candidatos
no limite de oferecimento de vagas.

4.1. Publico Alvo e Inscrigdo no Processo Seletivo

4.1.1. O curso é dirigido aos profissionais portadores de diploma de curso superior na area
ofertada (classificagdo referencia: CNPq em http://www.capes.gov.br/avaliacao/tabela-de-
areas-de-conhecimento), ou ainda, portadores de diploma de curso superior nas demais areas
do conhecimento, reconhecidos pelo MEC, com critérios estabelecidos pelo colegiado do
curso.

4.1.2. Documentacéo necessaria no ato da inscrigao:

1) ficha de inscri¢do devidamente preenchida;

I) Carteira de Identidade, CPF, Titulo Eleitoral e Certificado Militar (cdpias autenticadas ou
fotocédpias e originais);

I11) duas fotos 3x4, recentes;

IV) comprovante do pagamento da taxa de inscricdo (GRU - Guia de Recolhimento da Uni&o)
como especificado em Edital,

V) diplomas do curso de superior e/ou correlatos exigido no Edital (copia autenticada ou
fotocdpia e original), reconhecidos pelo MEC, ou documento que comprove que o candidato
concluiu ou concluira os cursos até a data da matricula;

V1) Curriculo em modelo padréo, devidamente comprovado;
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VII) Todos os documentos deverdo estar em envelope lacrado e devidamente identificado
com o nome do candidato, e os dizeres: Processo seletivo Pds-graduacéo Lato sensu.

4.1.3. Serdo aceitas inscri¢des via correio (Sedex ou AR), desde que postadas até a data final
estabelecida em Edital. Inscricbes postadas apds a data estabelecida (carimbo do correio)
serdo automaticamente eliminadas do processo seletivo.

4.1.4. A participacdo no curso para portadores de diploma de mestrado e/ou doutorado, assim
como qualquer aluno regularmente matriculado em cursos Stricto sensu, esta condicionada ao
regimento de cada curso de Lato sensu do IFSULDEMINAS.

4.1.5. A auséncia de quaisquer documentos solicitados implicaré a ndo efetivacdo da inscri¢éo
e a eliminacdo do candidato do processo seletivo.

4.1.6. Nao sera devolvido nem isento, em hipdtese alguma, o valor da taxa de inscricao.

4.1.7. A inscricdo implica no conhecimento e a aceitacdo pelo candidato das condicdes totais
previstas no Edital.

4.1.8. As informac0es prestadas serdo de inteira responsabilidade do candidato, dispondo a
Instituicdo o direito de excluir do processo seletivo aquele que, ndo preencher o formulério de
forma completa e legivel e/ou fornecer dados comprovadamente inveridicos.

4.2. Processo Seletivo

O processo de selecdo para os cursos de pos-graduacdo Lato sensu IFSULDEMINAS
sera desenvolvido por Comissdo de Selecdo, formada por professores do Colegiado do curso
de Pos-graduacdo Lato sensu, de acordo com os procedimentos definidos em Edital, que
definird as etapas e critérios.

4.3. Divulgacéo e Publicacdo do Resultado

4.3.1. O resultado do processo seletivo serd publicado no sitio do IFSULDEMINAS,
www.ifsuldeminas.edu.br, em data determinada no Edital.

4.3.2. Na divulgacdo dos resultados do processo seletivo, constard o nome de todos os
candidatos, a nota obtida nas etapas, a soma e a classificacdo dos candidatos por ordem
decrescente.

4.3.3. Os candidatos ndo selecionados, dentro dos limites de vagas estabelecidos no Edital,
poderdo providenciar a retirada de seus documentos na Secretaria do Campus, mediante
recibo assinado, a partir de 30 até 60 dias apo6s a divulgacdo dos resultados e, findo este
periodo, os documentos serdo incinerados.



4.4, Recursos

Caberé recurso sobre o resultado final, no prazo méaximo estabelecido em Edital,
contado a partir da data de divulgacao do resultado.

O recurso deveré ser dirigido, por meio de requerimento préprio, em primeira e Unica
instancia, a Comissdo de Selecdo, devendo este ser protocolado na secretaria escolar do
campus. O resultado do recurso impetrado, devera estar a disposicdo do candidato solicitante
em até 3 (trés) dias Uteis, atraves do proprio requerimento assinado pela comisséo de selecéo.

5. MATRICULA, RENOVACAO DE MATRICULA E TRANCAMENTO DE
MATRICULA

5.1. Matricula

5.1.1. As matriculas deverdo ser realizadas nas datas e horarios determinados em Edital, na
secretaria do campus onde esta sendo ofertado o curso.

5.1.2. A convocacdo para segunda chamada acontecerd em datas estabelecidas em Edital,
através do sitio do IFSULDEMINAS, www.ifsuldeminas.edu.br, e de lista na secretaria do
campus de origem . Os candidatos convocados em segunda chamada deverdo realizar suas
matriculas no periodo estabelecido em Edital, na secretaria do campus onde estad sendo
ofertado o curso.

5.1.3. Os candidatos serdo convocados para realizacdo das matriculas, obedecendo,
rigorosamente, a ordem de classificacdo final no processo seletivo, até o limite do nimero
total de vagas oferecidas, conforme estabelecido em Edital.

5.1.4. Em hipdtese alguma, sera permitida a matricula condicional ou trancamento da primeira
matricula.

5.1.5. O candidato classificado que ndo concretizar a sua matricula por falta da documentacao
exigida, ou deixar de comparecer ao local no periodo determinado em Edital para a matricula,
perdera o direito a vaga do curso, sendo esta preenchida em chamadas subsequentes, até o
limite total de vagas estipuladas no Edital.

5.1.6. O calendério de atividades, a data inicial prevista e o local do curso, serdo divulgados
com antecedéncia pela coordenagéo do curso.

5.1.7. No ato da matricula, sera cobrada taxa referente a adesdo do aluno a Cooperativa-
Escola ou co-relato.

5.2. Renovacéo de Matricula
5.2.1. A renovacdo semestral de matricula é obrigatdria para todos os discentes, sendo

formalizada por meio de assinatura do formulario padrédo, emitido pelo registro académico
(secretaria do campus) e deferida pela coordenacdo de curso.
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5.2.2. A renovacdo de matricula para o proximo semestre deve ser realizada,
preferencialmente, ao final do semestre letivo em curso. Todavia, admite-se como prazo final
maximo o trigésimo dia a partir do inicio do semestre letivo correspondente a renovacao.

5.2.3. O discente que ndo realizar a renovacao de matricula estara sujeito a adverténcia e/ou
desligamento do curso por néo ter estabelecido vinculo formal com o IFSULDEMINAS.

5.2.4. Enquanto perdurar pendéncias na integralizacdo da matriz curricular, o discente devera
estar vinculado ao IFSULDEMINAS, por meio do ato formal de renovagdo de matricula,
desde que seja respeitado o periodo estabelecido para maxima duracéo do curso.

5.2.5. O pedido de renovacdo de matricula de alunos que ndo integralizaram a matriz
curricular dentro do periodo maximo estabelecido para conclusédo do curso, serd indeferido
pela coordenacdo de curso e encaminhado ao colegiado de curso, estando este discente sujeito
ao desligamento.

5.3. Trancamento de Matricula

5.3.1. O trancamento de matricula é o ato formal que mantém o vinculo do discente com o
IFSULDEMINAS, podendo ser requerido, exclusivamente, pelo proprio discente.

5.3.2. O trancamento de matricula podera ser requerido junto a secretaria do campus, em
requerimento préprio, em um prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds o inicio do periodo
letivo de cada semestre, determinado pelo calendario escolar do campus.

5.3.3. Ap6s o periodo estabelecido de 60 (sessenta) dias a partir do inicio do semestre letivo
em curso, o pedido de trancamento de matricula serd automaticamente indeferido pela
coordenacado de curso, ficando o requerente sujeito ao cumprimento dos deveres e obrigacfes
pedagogicas das disciplinas que constituem o mddulo semestral em curso.

5.3.4. O trancamento de matricula somente podera ser requerido ap6s a renovacdo de
matricula do médulo semestral em curso, no periodo estabelecido, somente para discentes que
no primeiro modulo semestral alcancaram 100% (cem) de aprovacgdo das disciplinas ou que
tenham sido reprovados em no méaximo 2 (duas) disciplinas. A reprovacdo em mais de duas
disciplinas em um moédulo semestral, implicara no desligamento automético do aluno,
portanto, impossibilitando o trancamento de matricula.

5.3.5. O trancamento de matricula dar-se-a4, impreterivelmente, por periodo de 2 (dois)
maodulos semestrais consecutivos e por Unica vez.

5.3.6. Durante o trancamento de matricula o discente fica isento do cumprimento dos deveres
e obrigacdes pedagdgicas das disciplinas que constituem o modulo semestral que se encontra
trancado.



5.3.7. Em hipotese alguma, o trancamento de matricula ocorrera em disciplinas isoladas. No
entanto, o discente sob esse regime podera cursar, de modo especial, disciplinas pendentes de
maodulos anteriores, desde que sejam oferecidas.

5.3.8. O discente que ap0ds o periodo maximo de trancamento de matricula ndo retornar ao
curso e nao formalizar a sua renovacdo de matricula junto a secretaria do campus estara
sujeito ao desligamento e considerado desistente pelo colegiado de curso.

5.3.9. Apds periodo de trancamento de matricula, o aluno, ao retornar formalmente, sera
enquadrado na turma do mdédulo semestral subsequente, desde que na presente data haja o
oferecimento das disciplinas do médulo em questdo ou do modulo propriamente dito.

5.3.10. O IFSULDEMINAS ndo se responsabiliza e nem se obriga ao enquadramento de
discentes ap6s periodo de trancamento de matricula, caso ndo haja oferecimento de disciplinas
ou oferecimento de modulo subsequente, por motivo de ndo continuidade do curso.

5.3.11. O periodo de trancamento de matricula ndo sera computado para fins de determinacéo
de tempo méaximo para término do curso.

5.3.12. O trancamento de matricula somente serd consolidado ap6s deferimento do
coordenador de curso.

6. MATRIZ CURRICULAR, CARGA HORARIA E TEMPO MAXIMO DE CURSO

Para fazer jus a certificacdo, o discente devera integrar a carga horéaria especifica de
cada curso de Lato sensu do IFSULDEMINAS, nunca inferior a 360 (trezentos e sessenta)
horas, devendo ser integralizada no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) meses para
conclusdo do curso. A critério do colegiado do curso, o discente podera ter a prorrogagdo de
mais 6 (seis) meses.

7. SISTEMA DE AVALIACAO, FREQUENCIA, REPROVACAO E SEGUNDA
OPORTUNIDADE

7.1. As avaliacOes serdo realizadas por meio de avaliagdes escritas, relatorios, redacao de
trabalhos de revisdo, confeccdo de projetos e artigos cientificos, discussao de casos e artigos e
também seminarios.

7.2. Seré atribuido um total de 10,0 (dez) pontos para cada disciplina, distribuidos de acordo
com 0s critérios previamente descritos nos planos de curso pelos professores responsaveis. A
soma dos pontos atribuidos as avaliagbes em cada uma das disciplinas totalizara o
desempenho académico e o aproveitamento do discente.

7.3. Sera adotado o sistema de conceito, por meio da conversdo dos pontos
obtidos e totalizados por cada discente em cada disciplina, sendo considerado:

I)  Aprovado com conceito “A” — total de 9,0 a 10,0 pontos;



I1) Aprovado com conceito “B” — total de 7,6 a 8,9 pontos;

I11) Aprovado com conceito “C” — total de 7,0 a 7,5 pontos;

IV) Reprovado por conceito “R” — total inferior a 7,0 pontos;

V) Reprovado por conceito “F” — frequéncia inferior a 75% da carga
horaria ministrada na disciplina;

VI) Conceito “I” — Conceito Temporario, aguardando conceito definitivo

7.4. A frequéncia minima para aprovacdo nas disciplinas sera de igual ou superior a 75% da
carga horaria ministrada em cada disciplina.

7.5. A frequéncia ao curso fica assegurada somente aos alunos aprovados através de selecao
por forca de edital e regularmente vinculados ao curso. Nao serdo adotadas modalidades de
aluno ouvinte ou aluno em matricula especial.

7.6. Fica assegurada a frequéncia aos mddulos semestrais os discentes regularmente
matriculados e as disciplinas aqueles discentes sob trancamento de matricula para cursar
disciplinas pendentes de modulos anteriores, desde que deferido pela coordenacéo de curso.

7.7. Sera reprovado nas disciplinas o discente que:

I) obter nota final inferior a 7,0 (sete) pontos;
I1) obter valores inferiores a 75 % (setenta e cinco) de frequéncia.

7.8. O discente reprovado em mais de 2 (duas) disciplinas em um Gnico médulo semestral ou
acumular 4 (quatro) ou mais reprovacdes em disciplinas no decorrer do curso sera
automaticamente desligado, por ato formal através de solicitacdo do colegiado de curso.

7.9. Diante da reprovacdo, por uma Unica vez sera dada ao discente uma segunda
oportunidade de cursar disciplina(s), nas formas a seguir, desde que ndo exceda o tempo
maximo de duracgdo do curso para integralizagdo da matriz curricular:

I) Cursar disciplina(s) de modulo(s) anterior(es), desde que o discente esteja regularmente
matriculado em maédulo subsequente.

I) Cursar disciplina(s) de mddulo(s) anterior(es), desde que o discente esteja regularmente
sob trancamento de matricula em modulo subsequente.

7.10. A reprovacdo do discente em uma disciplina cursada em segunda oportunidade
acarretard ao mesmo o desligamento do curso, por ato formal através de solicitacdo do
Colegiado de Curso.

8. CORPO DOCENTE

8.1. Os cursos de poOs-graduacdo Lato sensu serdo ministrado por professores
IFSULDEMINAS, e de palestrantes convidados e/ou professores colaboradores, sendo
nomeados coordenadores de cada disciplina, obrigatoriamente, professores efetivos do
IFSULDEMINAS.



8.2. O corpo docente dos cursos de pos-graduacdo Lato sensu do IFSULDEMINAS, deverdo
ser constituidos por professores especialistas ou de reconhecida capacidade técnico-
profissional, sendo que 50% (cinquenta por cento) destes, pelo menos, deverdo apresentar
titulacdo de mestre ou de doutor obtido em programa de pos-graduacdo Stricto sensu
reconhecido pelo Ministério da Educacéo.

8.3. Sdo atividades inerentes ao corpo docente nos cursos pés-graduacdo Lato sensu do
IFSULDEMINAS:

I) Atividades de Ensino: atividades regulares realizadas nos ambientes pedagdgicos e
relacionadas a docéncia das disciplinas do curso;

I) Atividades Complementares de ensino: atividades de orientagdo dos alunos de pos-
graduacdo para realizacdo do seu Trabalho de Conclusao de Curso (TCC).

I11) Atividades de Extensdo: atividades regulares, extracurriculares, voltadas para a integracao
e 0 aprimoramento das disciplinas (seminarios, palestras, visitas técnicas etc.);

IV) Atividades de Pesquisa: atividades regulares de pesquisa cientifica ou tecnologica,
envolvendo alunos.

8.4. S&o deveres e obrigacdes do corpo docente:

I) Planejar, elaborar e divulgar o material didatico necessario a efetivacdo das aulas da
disciplina ministrada;

I) Planejar e ministrar as aulas tedricas e/ou praticas programadas de maneira a respeitar a
pontualidade e assiduidade;

I11) Acompanhar e avaliar o desempenho dos alunos na respectiva disciplina;

IV) Manter atualizado o sistema académico com langamento sistematico de aulas e
avaliacdes;

V) Finalizar todos os resultados, emitindo relatério final em prazo méaximo de 15 (quinze)
dias apo6s o final do respectivo semestre letivo, de acordo com o calendério escolar oficial;

V1) Planejar suas aulas e atividades pedagogicas, inclusive as avaliacGes, de acordo e dentro
do horério divulgado pela coordenacéo;

VII) Respeitar e cumprir a programacdo do horario semestral, assumindo a responsabilidade
de cumprir com as respectivas datas da(s) disciplina(s) ministrada(s);

VIII) Zelar pelo cumprimento deste regimento interno;

IX) Manter a coordenacao informada sobre quaisquer alteracdes no planejamento inicial;

X) Planejar e programar com antecedéncia dentro da disciplina ministrada, atividades como
visitas técnicas, palestras ou atuacbes de professores que ndo pertencem ao
IFSULDEMINAS;

XI) Verificar e certificar-se com antecedéncia a disponibilidade e perfeito funcionamento de
recursos didaticos utilizados nas suas respectivas aulas ou atividades pedagdgicas;

XI1) Manter atualizado o curriculo Lattes

X111) Orientar e participar de bancas de avaliagdo do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC);
XIV) Participar das reunides quando for convocado pelo coordenador ou pelo colegiado de
curso.



XV) Desempenhar as demais atividades inerentes ao curso, de acordo com os dispositivos
regimentais.

9. CORPO DISCENTE

9.1. Sdo considerados integrantes do corpo discente dos cursos de pos-graduacdo Lato sensu
do IFSULDEMINAS, os alunos admitidos por processo seletivo regularmente matriculados
ou sob regime de trancamento de matricula das formas estabelecidas neste regimento.

9.2. S&o deveres e obrigagdes do corpo discente:

I) Conhecer e obedecer aos regulamentos Internos do IFSULDEMINAS;

I1) Contribuir com ideias, sugestdes, criticas e efetiva participacdo, para a concretizagdo dos
objetivos e consolidacdo do curso;

I11) Contribuir para 0 bom desenvolvimento das atividades didaticas desenvolvidas dentro ou
fora de salas de aulas;

IV) Obedecer rigorosamente 0s regimentos escolares, contribuir com a limpeza e organizacéo
das salas de aula tornando-a um ambiente saudavel e acolhedor;

V) Zelar pela convivéncia amistosa e respeitosa com 0s colegas, professores e todas as
pessoas da comunidade escolar;

VI) Acompanhar de forma sistemética o seu desempenho académico, bem como, as circulares
e comunicaces provenientes da coordenacdo de curso por meio da plataforma virtual ou
emails das turmas;

VII) Dignificar o nome do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de
Minas Gerais, com atos de probidade, boas maneiras, educacao, cooperacao e observancia dos
principios de humanidade e sociabilidade;

VIII) Contribuir sistematica e rigorosamente para que ndo ocorra o0 uso de bebidas alcodlicas
e outras drogas, atos de embriaguez, delinquéncia, vandalismo ou agressoes fisicas e verbais;
IX) Respeitar as decisdes da direcdo geral do campus, das coordenacfes e do colegiado de
curso, acatando-as, enquanto permanecerem, mesmo reconhecendo e exercitando o direito de
revisdo dessas decisoes;

X) Respeitar direitos, a moral e objetos alheios;

XI) Participar, de forma efetiva e consciente, das eleicdes dos representantes dos varios
segmentos da classe discente, exercendo atitudes de reivindicacgdo e realizacdo de atividades,
sem comprometer o equilibrio social, a disciplina e 0 bem-estar geral, tornando-me exemplo
vivo de lideranga positiva, ordeira e conciliadora;

XII) Tratar com respeito os professores, funcionarios e os colegas do IFSULDEMINAS;

XI111) Utilizar veiculo proprio somente para entrar e sair do Campus, estando ciente de que é
vedado seu uso proximo dos alojamentos, de areas de producdo e outras areas que ndo o
estacionamento;

XIV) Na condicdo de aluno matriculado no Instituto em regime de externato, ndo frequentar,
de forma alguma, os alojamentos;

XV) Zelar pelo patrimonio publico e todos os bens moveis e imdveis do Campus quando da
sua utilizacéo;

XVI) Apresentar as demandas inerentes aos discentes de maneira formal, respeitando as
formas regimentais.



XVI) A conduta do discente em desacordo com este regimento ou quaisquer outros
Regimentos do IFSULDEMINAS devera ser avaliada pelo colegiado de curso ou instancia
superior, podendo acarretar a adverténcia ou desligamento do aluno.

10. TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) consiste em um trabalho elaborado
individualmente pelo discente do curso de pos-graduacéo Lato sensu com previsao de término
para o ultimo moddulo cursado, sob a orientacdo de um professor do curso ou convidado
externo a instituicdo, com titulacdo minima de mestre. O TCC terd carga horaria minima
definida na matriz curricular de cada curso.

O TCC tem como objetivos:

I) Possibilitar ao discente a iniciacdo a pesquisa, dando-lhe condicGes para a publicagdo de
artigos e trabalhos cientificos;

I1) Sistematizar o conhecimento adquirido no decorrer do curso;

I11) Garantir a abordagem cientifica de temas relacionados a pratica profissional, inserida na
dindmica da realidade local, regional e nacional,

IV) Subsidiar o processo de ensino, contribuindo para a realimentagdo dos contelidos
programaticos das disciplinas integrantes do curriculo.

NORMATIZAGCAO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

Objetivo das normas: disciplinar os TCCs a serem desenvolvidos, obrigatoriamente pelos
discentes dos cursos de pos-graduacdo Lato sensu do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia
e Tecnologia do Sul de Minas Gerais.

10.1. Obrigatoriedade e Defini¢cdo do Trabalho de Concluséo de Curso

A execucdo do TCC é obrigatoria para a integralizacdo curricular dos cursos de pds-
graduacdo Lato sensu, conforme estabelece a Resolugéo n° 01 de 08 de junho de 2007 da
Camara de Educacdo Superior, que dispbe sobre as normas para o funcionamento de cursos
de pds-graduacdo Lato sensu, em nivel de especializacéo.

O TCC deve proporcionar uma sintese dos conhecimentos e habilidades adquiridas ao
longo do curso na forma de um trabalho desenvolvido com metodologia cientifica.

10.2. Organizacao e supervisdo: A organizacdo e a supervisdo do cumprimento das normas
estabelecidas para os TCC estardo sob a responsabilidade de um docente por solicitacdo e

indicacdo da coordenagdo do curso.

11.3. Indicagdo para execucdo do Trabalho de Conclusdo de Curso: preferencialmente, o
discente dos cursos de pds-graduacdo Lato sensu que esteja cursando o terceiro médulo.

11.4. Modalidades dos Trabalhos de Concluséo de Curso: Serdo reconhecidos como TCC:



e Pesquisa Cientifica: sdo considerados os trabalhos de pesquisa original e inédita, que
contribuam para o desenvolvimento do conhecimento na area.

e Inovagdo Tecnoldgica: produtos que estejam relacionados com a area e com enfoque a
inovacéo tecnologica.

¢ Revisdo Bibliografica: revisdo e compilacdo de artigos cientificos de uma determinada
area que, preferencialmente, tratem de assunto atual e inédito.

Observacoes:

I) Em todas as modalidades devera haver a participacdo do professor orientador e
cadastramento do projeto (quando for o caso) no NIPE.

I) Esses trabalhos deverdo ser inéditos, elaborados com a finalidade de cumprimento a
exigéncia do curso.

I11) A formatacdo padrdo a ser adotada para o trabalho escrito sera disponibiliza na pagina do
IFSULDEMINAS. Nao sera aceita nenhuma adaptacéo realizada ao trabalho, que ndo conste
nas normas.

10.5. Participantes:
10.5.1. Coordenador do Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC

O Coordenador de TCC tem as seguintes fungdes, podendo ser executadas pelo
préprio coordenador do curso:

I) Acolher propostas de temas de TCC advindas do corpo docente;

I1) Acolher propostas de TCC advindas do corpo discente;

[11) Divulgar as ofertas de TCC junto aos alunos;

IV) Viabilizar as condigdes necessarias para o desenvolvimento e divulgacdo dos TCC’s e
planejar o calendéario anual da disciplina;

V) Organizar os grupos de professores orientadores;

V1) Organizar a formacdo das bancas examinadoras para a apresentacdo do TCC.

VII) Elaborar o cronograma para a apresentacdo do TCC e efetuar a reserva da sala e do
equipamento audio visual para a defesa;

VIII) Organizar os critérios que norteardo as varias etapas da avaliacdo, decisdes estas que
séo resultados de um consenso com o colegiado do curso e com os professores orientadores;
IX) Expedir documento comprobatério do cumprimento, por parte do discente, de todas as
exigéncias relativas ao trabalho de conclusdo de curso, inclusive da entrega da versdo
finalizada do trabalho;

X) Arquivar os documentos referentes ao TCC,;

XI) Encaminhar a coordenadoria de registros académicos, ao final do periodo letivo, os
resultados das avaliagbes do TCC,;

XI1) Elaborar o regulamento especifico do TCC e submeté-lo a aprovagdo do colegiado de
Curso;



XI11) Responder pela disciplina TCC;
XIV) Administrar, quando for o caso, o processo de substituicdo de orientadores, e
encaminha-lo para homologacéao do colegiado de curso.

10.5.2. Banca Examinadora

A banca examinadora devera ser composta pelo orientador, que sera o presidente da
banca, e por mais 2 (dois) docentes pertencentes ao quadro do Instituto Federal do Sul de
Minas Gerais. Serd convocada para integrar a banca examinadora 1 (um) docente suplente,
também pertencente a instituigéo.

A banca examinadora tem as seguintes funces:

I) Examinar e avaliar a versao final dos TCC’s seguindo os critérios de avaliagdo.

I1) Reunir-se no horario, data e local, previamente estabelecidos para assistir a apresentacao
oral do TCC.

I1) Encaminhar ao Coordenador do TCC toda a documentacdo referente as avaliacbes
preliminar e final dos TCCs.

10.5.3. Orientador

O orientador devera ser docente, que leciona no curso de pds-graduacao Lato sensu e
qguando o regimento interno de cada curso permitir, ser orientador externo com titulacdo
minima de mestre.

Sédo funcgdes do orientador:

I) Orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho em todas as suas fases,
inclusive o cadastramento do projeto no NIPE, quando for o caso;

I1) Estabelecer o plano e cronograma de trabalho em conjunto com o orientando, de acordo
com 0s prazos estabelecidos;

I11) Informar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliacao;

IV) Sugerir ao coordenador do TCC, em comum acordo com o discente, 03 (trés) nomes,
sendo 01 (um) suplente, para compor a banca examinadora;

V) Encaminhar declarac@o de concordancia da apresentacdo do TCC para a coordenacdo dos
trabalhos de concluséo de curso;

VI1) Encaminhar ao coordenador geral do TCC a documentacao referente a avaliacdo final do
TCC;

VIII) Responsabilizar-se pelo cumprimento dos prazos de entrega da versao final, corrigida
pelo orientado;

IX) Emitir atestado declarando que o orientado realizou as alteracGes sugeridas pela banca
examinadora;

X) Presidir a banca examinadora do trabalho orientado.



10.5.4. Discente
O discente tem as seguintes atribuicdes:

I) Apresentar ao coordenador dos trabalhos de concluséo de curso, o plano de execugéo do
TCC, em formulario proprio, com a devida aprovacdo do docente orientador, dentro da data
estabelecida;

I1) Informar-se sobre as normas e regulamentos do TCC,;

[11) Cumprir as normas e regulamentos do TCC;

IV) Cumprir o plano e o cronograma estabelecidos em conjunto com seu orientador;

V) Entregar para a coordenacdo do TCC, com 7 dias de antecedéncia da apresentacédo, as 04
(quatro) copias da versdo do TCC, acompanhadas da carta de encaminhamento emitida pelo
orientador;

VI) Entregar ao coordenador de TCC, conforme as normas, 01 (uma) cOpia eletrbnica
(arquivo com as extenses Word (ou Writer) e PDF) da versao final do TCC, aprovada pelo
orientador e comprovada por meio de declaracéo.

10.6. Elaboracéo do Trabalho de Conclusédo de Curso - TCC

A redacdo dos trabalhos elaborados deverdo seguir as normas instituidas pela
coordenacdo de TCC, para a qual, disponibilizara um modelo padréo.

10.7. Agendamento da Apresentacao

As datas para apresentacao serdo agendadas a partir da entrega do formulario do TCC
pelo discente, que podera escolher a melhor data para a sua apresentacdo, em funcdo das
datas disponiveis em periodo superior a 15 (quinze dias) a contar da entrega do formulario do
TCC.

A proposta sera analisada pelo coordenador de TCC, para avaliar a sua viabilidade,
assim como, se necessario, sugerir medidas que visem a melhoria da proposta. Para essa
avaliacdo, o coordenador podera solicitar aos docentes do curso um julgamento do mesmo e o
discente poderéa ser consultado para prestar maiores informacdes

Caso seja necessario o uso dos servicos ofertados pela Instituicdo, o trabalho devera ser
devidamente protocolado no NIPE (Nucleo de Pesquisa e Extensdo) e submetido a Edital de
fomento a pesquisa.

O prazo final para entrega da proposta a ser avaliada sera estabelecido pelo professor
orientador.

Apos o parecer favoravel do coordenador de curso, o discente podera realizar o trabalho
e redigir os resultados, seguindo as normas estabelecidas neste documento, quando entdo o
trabalho poderé ser submetido & avaliacdo final, pela banca examinadora.

O ndo cumprimento deste prazo por parte do discente deverd ser analisado pelo
colegiado do curso a partir de solicitacdo do professor orientador.



10.8. Aprovacao na defesa do TCC

Seré considerado aprovado o discente que obtiver nota igual ou superior a sete (7,0). A
nota sera calculada pela média aritmética das notas atribuidas pelos examinadores.

Observacoes:

I) Para a nota atribuida pela Banca Examinadora ndo havera recurso ou revisao;

I1) A Banca Examinadora podera aprovar o trabalho com restricdo, indicando que ha
corregdes a serem feitas;

I11) Haver& novo agendamento de data para o discente que comprovar com atestado medico o
motivo da auséncia e também, mediante solicitacdo por escrito do professor orientador.

10.9. Entrega do Trabalho Final

I) O discente deverd apresentar para arquivamento, e divulgacdo do trabalho, no site do
IFSULDEMINAS, no prazo de até dez (30) dias, a contar da data de apresentacdo, uma copia
digital do trabalho final, nos formatos PDF e DOC (ou ODT) em CD-ROM;

I1) No caso do trabalho para o qual houve solicitacdo de corre¢cbes as mesmas deverdo ser
realizadas sob a supervisdo do professor orientador, que emitira um atestado comprovando
que o discente realizou as alteracdes solicitadas;

I11) O discente devera apresentar ainda atestado de conformidade com as normas técnicas de
elaboracdo de trabalhos técnico-cientifico da IFSULDEMINAS. Para isso, 0 discente devera,
estando munido de copia impressa e digital do trabalho, procurar a coordenacdo de TCC para
a devida avaliacéo;

IV) O abstract devera ser corrigido por profissional competente, que também devera emitir
atestado de revisdo do mesmo;

V) O trabalho devera ser submetido a correcdo da lingua portuguesa, que podera ser feito
mediante a solicitacdo antecipada, aos professores do IFSULDEMINAS ou a outros
profissionais, mediante a solicitacdo de declaracdo de revisdo do documento;

VI) O discente somente recebera a certificacdo do curso de Pos graduacdo Lato sensu ap6s
cumprir com todas as exigéncias relativas ao TCC.

10.10. Nao Cumprimento dos Prazos Estabelecidos

Em caso de atraso na entrega da versdo final e de qualquer documento relacionado ao
TCC, sera descontado 0,10 (um) décimo na média final por cada dia de atraso. Apds 0s
descontos, sendo a média do trabalho menor do que 7,0 (sete) pontos, o discente estara
automaticamente reprovado. Neste caso, devera requerer junto ao colegiado do curso, nova
oportunidade para a apresentacdo de um outro TCC.

11. COORDENACAO

11.1. A Coordenacdo de Curso sera exercida por professor efetivo do IFSULDEMINAS com
formacdo na area.



11.2. O coordenador de curso sera eleito pelos professores do curso, por voto secreto, em
assembleia de carater excepcional, com Edital de convocagdo pelo colegiado de curso, com
antecedéncia minima de 72 horas e previsao de inscricGes de candidatos interessados para o
cargo.

11.3. O coordenador de curso serd eleito para um mandato de 2 (dois) anos, sem reconducao,
nédo podendo haver acimulo de outra coordenacéo de carater cientifico no IFSULDEMINAS.

11.4. Compete ao coordenador de curso:

I) Auxiliar os docentes e discentes nas suas demandas para que possam desenvolver suas
aulas de forma satisfatdria e com qualidade;

I) Confeccionar e divulgar com antecedéncia os horarios das disciplinas que compdem 0s
modulos semestrais, de acordo com o calendario escolar oficial;

1) Manter constante comunicacdo, intercedendo como interlocutor no ambiente da
comunidade escolar;

IV) Zelar pelo cumprimento dos compromissos dos corpos docente e discente;

V) Zelar pelo cumprimento do plano pedagogico de curso e do regimento interno;

VI) Propor mudancas no plano pedagdgico de curso e no regimento interno, buscando
aprimoramento do curso;

V1) Coordenar o processo seletivo que serd conduzido pelos membros do colegiado de curso;
VIII) Aprovar os programas e planos de ensino das disciplinas e verificar o cumprimento do

conteddo programatico e da carga horéria das disciplinas;

IX) Representar o curso junto aos 6rgdos da unidade de ensino;

X) Convocar e presidir as reunides de docentes do curso e do colegiado de curso;

XI) Supervisionar e fiscalizar a execugdo das atividades programadas, bem como a
assiduidade dos professores;

XI1I) Coordenar e supervisionar os planos de atividades do curso sob sua responsabilidade;
XI1I) Elaborar o curriculo pleno do curso, bem como suas modificacdes, para submissao aos
6rgdos competentes;

XIV) Zelar pelo cumprimento das disposicdes legais e regimentais do curso e do
IFSULDEMINAS;

XV) Promover semestralmente acdes de avaliacdo do curso, permitindo a manifestacdo dos

discentes sobre todos 0s aspectos.
12. COLEGIADO DE CURSO

12.1. O colegiado de curso, érgdo técnico, consultivo e deliberativo em assuntos pedagogicos,
cientificos, didaticos e disciplinares no &mbito do curso, sera constituido:

I) Pelo coordenador do curso, seu presidente, com mandato de 2 (dois) anos;

I) Por 2 (dois) professores efetivos do curso, eleitos pelos seus pares, com mandato de 2
(dois) anos;

I11) Por 1 (um) professor efetivo do curso, coordenador do trabalho de concluséo de curso,
com mandato de 2 (dois) anos;

IV) Por um representante do corpo discente do curso, eleitos pelos seus pares, com mandato
de 1 (um) ano.



12.2. O colegiado de curso reune-se ordinariamente de dois em dois meses e,
extraordinariamente, quando convocado pela coordenadoria Geral de Ensino ou pelo
Coordenador de curso ou por requerimento de (2/3) dois tercos dos seus membros, com
indicacdo do motivo e convocagdo com antecedéncia minima de (48) quarenta e oito horas.

12.3. Compete ao colegiado de curso:

I) Aprovar o projeto pedagdgico do curso e estabelecer o perfil profissional e a proposta
pedagogica do curso;

I1) Deliberar sobre Editais e projetos relativos ao curso;

I11) Aprovar o plano geral de atividades do curso e auxiliar nos processos seletivos;

IV) Auvaliar o desempenho do corpo docente;

V) Deliberar sobre propostas de medidas disciplinares contra o pessoal docente, encaminhada
pelo coordenador de curso;

V1) Deliberar sobre normas de prestagdo de servigos a comunidade relacionadas com o curso;
VI1) Acompanhar o processo de aprendizagem do corpo discente;

VI1I) Deliberar sobre alteracdes e/ou modificagcdes do curriculo do curso com observancia das
diretrizes curriculares;

IX) Aprovar os projetos de ensino, pesquisa e extensdo considerados relevantes para a
melhoria da qualidade do curso;

X) Analisar, aprovar e avaliar os planos de ensino das disciplinas do curso, propondo
alteracdes quando necessarias;

XI) Deliberar sobre os pedidos de prorrogacéo de prazo para a conclusao de curso;

XI1) Deliberar sobre os pedidos de aproveitamento de disciplinas para o caso previsto neste
regimento interno;

XII) Avaliar as questdes de ordem disciplinar ocorridas em turmas dos cursos de poés-
graduacdo Lato sensu;

XIV) Deliberar, em grau de recurso, sobre decisdes do coordenador do curso;

XV) Exercer as demais atribuicGes decorrentes da legislacdo em vigor e deste regimento.

13. DESLIGAMENTO DO DISCENTE

13.1. O desligamento de discentes dos cursos de pés-graduacéo Lato sensu ocorrera por
ato formal do Reitor do IFSULDEMINAS, e exclusivamente, por solicitacdo do
colegiado de curso:

I) Quando o discente for reprovado em mais de 2 (duas) disciplinas de um mesmo modulo;

I1) Quando o discente acumular 4 (quatro) ou mais reprovacdes em disciplinas no decorrer do
Ccurso;

1) Quando ocorrer reprovacbes do discente em disciplinas cursadas em segunda
oportunidade;

IV) Quando o discente ndo cumprir rigorosamente com as datas de renovacdo de matricula
estabelecidas neste regimento, sendo considerado desistente pelo colegiado de curso;

V) Quando da clara Impossibilidade de integralizacdo curricular dentro do prazo méximo
previsto neste regimento e no projeto pedagdgico;

VI) Quando comprovada infragdes disciplinares que caracterize a expulsdo do discente, desde
que contemplada em regulamentos e regimentos do IFSULDEMINAS.



13.2. O discente desligado, exceto pelo item VI previsto neste regimento, podera ingressar-se
no curso, por processo seletivo da forma regimental regulamentada e concluir o curso,
inclusive solicitando a coordenagéo de curso o aproveitamento de disciplinas cursadas, sendo
esta a Unica forma estabelecida para o aproveitamento de disciplinas.

13.3. Uma vez que o desligamento do discente ocorra por motivacao prevista no item VI deste
regimento, ficar4 o entdo candidato proibido de participacdo de novo processo seletivo aos
cursos de pos-graduacdo Lato Sensu do IFSULDEMINAS.

14. CERTIFICACAO

14.1. O discente que cumprir com todas as exigéncias regimentais e pedagogias do curso sera
certificado ESPECIALISTA pds-graduacdo Lato sensu, conforme Resolu¢cdo CNE n°1 de 08
de junho de 2007.

14.2. O IFSULDEMINAS expedira certificado a que fardo jus os alunos que tiverem obtido
aproveitamento, segundo os critérios de avaliacdo previamente estabelecidos, sendo
obrigatdrio, pelo menos, 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia e escore minimo de
7,0 (sete) pontos em cada disciplina.

14.3. O certificado de conclusdo de cursos de pos-graduacdo Lato sensu  do
IFSULDEMINAS deve mencionar a area de conhecimento do curso e ser acompanhado
do respectivo histdrico escolar, do qual devem constar, obrigatoriamente:

I) Relacdo das disciplinas, carga horaria, nota ou conceito obtido pelo aluno e
nome e qualificacdo dos professores por elas responsaveis;

I) Periodo em que o curso foi realizado e a sua duragdo total, em horas de efetivo trabalho
académico;

[11) Titulo do trabalho de conclusdo do curso e nota ou conceito obtido;

IV) Declaragdo da instituicdo de que o curso cumpriu todas as disposi¢oes da

Resolugdo CNE n°1 de 08 de junho de 2007.

V) Citacdo do ato legal de credenciamento da instituicéo.

14.4. Os certificados de conclusdo de curso de pos-graduacdo Lato sensu, obrigatoriamente,
registrados pelo IFSULDEMINAS, enquadrados nos dispositivos estabelecidos na Resolugdo
CNE n°1 de 08 de junho de 2007 ter&o validade nacional.

14.5. Para a emissdo do certificado de conclusdo de curso é necessario que o discente
providencie junto ao registro escolar os seguintes documentos:

I) Carteira de Identidade, CPF, Titulo Eleitoral e Certificado Militar (copias autenticadas ou
fotocédpias e originais);

I1) Certiddo de Nascimento ou Casamento (cOpias autenticadas ou fotocdpias e originais);

I11) Diplomas do curso de superior (copia autenticada ou fotocopia e original), reconhecidos
pelo MEC,;



IV) Documento comprobatério do cumprimento, por parte do discente, de todas as exigéncias
relativas ao trabalho de conclusdo de curso, inclusive da entrega da versdo finalizada do
trabalho (expedido pelo professor coordenador do TCC);

V) Outros documentos que possam fazer parte da exigéncia do Registro Académico do
IFSULDEMINAS.

14.6. O discente que por qualguer motivo, ndo cumprir completamente com as exigéncias
regimentais e pedagogicas do curso, mas que cumpri-las parcialmente néo sera certificado, no
entanto, podera requerer, junto ao registro escolar (secretaria) do IFSULDEMINAS
documento que comprove as disciplinas cursadas com aprovacao.

16. DISPOSICOES FINAIS

O Curso devera ser avaliado semestralmente por mecanismos que permitam analises e
conclusdes que serdo utilizadas como balizamento nas a¢fes de melhoria da qualidade.

Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pelo colegiado de curso ou
encaminhados para instancia superior, quando for o caso.

Este regimento interno entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho
Superior do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais.



ANEXOS

FORMULARIOS



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E

TECNOLOGICA - SETEC -
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E EEE oo
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS ;| o
IFSULDEMINAS
CURSO DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU EM
nome do curso
FICHA DE INSCRICAO
Nome:
CPF:
RG:
Filiacéo (pai):
Filiacdo (mae):
Naturalidade: Estado:
Endereco: , n°,
Bairro , Cidade
Estado , CEP
Telefone: () Celular ( ) :

Endereco eletrénico (e-mail)

Curso requerido no IFSULDEMINAS:
( ) NOME DO CURSO

AO REQUERER SUA INSCRICAO, O CANDIDATO ABAIXO ASSINADO
DECLARA TOTAL CONHECIMENTO DO EDITAL, CONCORDANDO COM OS
CRITERIOS ADOTADOS NO PROCESSO SELETIVO.
Nestes termos, pede deferimento.

: de de 2011.

ASSINATURA DO CANDIDATO




MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E

TECNOLOGICA-SETEC e
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E .
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS e —

IFSULDEMINAS
CURSO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU EM
nome do curso

CURRICULO PADRONIZADO

CURRICULO
Dados Pessoais

Nome:

End.:

Cidade: UF: CEP:

Fone: Fax:

e-Mail:

CPF: RG:

Titulagcdo
Na descricdo especificar (nesta ordem): curso, area, instituicdo, cidade, UF e data de concluséo.

Formagcéo Descricéo

Ensino

Fundamental

Ensino Médio

Ensino Técnico

Graduacéo ou

curso superior

*anexar Historico

Escolar

Aperfeicoamento

Especializacdo




Experiéncia Profissional Comprovada em Qualquer Area de Trabalho
Na descrigdo especificar (nesta ordem): més e ano de inicio, més e ano de término, fungéo,
instituicdo, cidade e UF.

Item Descricdo Pts.

1

2
3
4
5

Experiéncia Profissional na Area do Agronegdcio Café
Na descricdo especificar (nesta ordem): més e ano de inicio, més e ano de término, funcéao
(atividade e cargo), empresa ou instituicao, cidade, UF e descri¢do da experiéncia.

Item Descricao Pts.

1

2
3
4
5

Publicacdes de artigos em revistas cientificas ou periddicos cientificos como primeiro autor
Referéncias Bibliogréaficas

Item Descricao Pts.

1

2
3
4

Publicacdes de artigos em revistas cientificas ou periodicos cientificos como
segundo autor ou de maior grau
Referéncias Bibliogréaficas.

Item Descricao Pts.




Resumos de Trabalhos em Anais de Congressos e artigos em jornais e revistas
Na descricdo especificar: Tipo, titulo, data, local, CitacOes e referéncias Bibliograficas.

Item

Descricdo

Pts.

g (b w DN

Apresentacdo de Trabalhos, Seminarios e Palestras
Na descricdo especificar: Tipo, titulo, data, local, CitacGes e referéncias Bibliogréaficas.

Descrigdo

Pts.

AlwWw [N |H

ITENS SEM AS DEVIDAS COMPROVAGCOES NAO SERAO CONSIDERADOS

Local e data , de de 2011

Assinatura




INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS onm
IFSULDEMINAS T
POS-GRADUACAO EM NOME DO CURSO BE  EmastsTeee
Lato sensu

Ata de aplicacéo de avaliacéao para selecao

- Candidatos presentes: ( )
- Candidatos ausentes: ( )
- Inicio da avaliacgéo: horas
- Final da avaliacéo: horas

- Professores aplicadores (nomes):

- Candidatos Remanescentes (nomes):

Ocorréncias

ass. candidato ass. candidato

ass. prof. aplicador ass. prof. aplicador

, de de




INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIAE

TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS ozs
] IFSULDEMINAS ][ J—
POS-GRADUAGCAO EM NOME DO CURSO W —
Lato sensu
RECURSO
O abaixo assinado ,
RG telefone , email ,

candidato a selecdo do curso de pés-graduacao Lato sensu em nome do curso, vem
solicitar ao colegiado do referido curso a:

( )anulacdo ou ( ) revisdo da questdo de numero( ) da avaliagdo
escrita.

Para tanto, junto com a referéncia bibliogréafica em anexo, justifico que:

, de de 201 .

Candidato

DELIBERACAO DO COLEGIADO

( ) DEFERIDO ( ) INDEFERIDO

, de de 201




MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E

TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
IFSULDEMINAS
CURSO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU EM
nome do curso

TECNOLOGICA-SETEC ®:r
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E [

ANEXO VI - REQUERIMENTO DE MATRICULA

IImo.Sr. Diretor Geral do IFSULDEMINAS — nome do campus,

Eu,

natural de , Estado

residindo na Rua , no.

Bairro , Cidade

Estado , CEP , CPF

, Telefones () /

Endereco eletrénico (e-mail)

requer de V.S. MATRICULA para o 2° semestre letivo de 2011, no seguinte CURSO:

() Especializacdo Lato sensu em nome do curso

Nestes termos,

Pede deferimento.

, de de 201 _.

Assinatura do aluno



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E

TECNOLOGICA-SETEC e:n
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E s
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS B S S S ecnorcan

IFSULDEMINAS
CURSO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU EM
nome do curso

TERMO DE COMPROMISSO

Ao matricular-me neste Instituto, estando consciente das minhas obrigacdes escolares, dos
meus direitos de cidaddo e das caracteristicas peculiares deste estabelecimento, comprometo-
me a:

01. Conhecer os Regulamentos Internos do IFSULDEMINAS e obedecer-lhes;

02. Contribuir com ideias, sugestdes, criticas e efetiva participacdo, para a concretizacdo dos
objetivos a que se propGe o estabelecimento;

03. Obedecer rigorosamente as Normas do Regulamento, contribuir com a limpeza e
organizacao das salas de aula tornando-a um ambiente saudavel e acolhedor, bem como, zelar
pela convivéncia amistosa e respeitosa com todas as pessoas da comunidade escolar;

04. Dignificar o nome do IFSULDEMINAS, com atos de probidade, boas maneiras,
educacdo, cooperacado e observancia dos principios de humanidade e sociabilidade;

05. Contribuir sistematica e rigorosamente para que ndo ocorra 0 uso de bebidas alcodlicas e
outras drogas, ndo permitindo a mim ou a meus colegas atos de embriaguez, delinquéncia,
vandalismo ou agressoes fisicas e verbais;

06. Respeitar as decisdes da Direcdo do estabelecimento, do Conselho de Professores e de
outros Conselhos, acatando-as, enquanto permanecerem, mesmo reconhecendo e exercitando
o direito de revisdo dessas decisoes;

07. Respeitar direitos e objetos alheios;

08. Participar, de forma efetiva e consciente, das eleicGes dos representantes dos varios
segmentos da classe discente, exercendo atitudes de reivindicagéo e realizacdo de atividades,
sem comprometer o equilibrio social, a disciplina e o bem-estar geral, tornando-me exemplo
vivo de lideranga positiva, ordeira e conciliadora;

09. Cooperar para que o IFSULDEMINAS se fortaleca como casa de educacdo e formadora
de pessoa humana;

10 - Utilizar veiculo préprio somente para entrar e sair do Campus, estando ciente de que é
vedado seu uso préximo dos alojamentos, de areas de producdo e outras areas que ndo o
estacionamento.

11 — Na condicéo de aluno matriculado no Instituto em regime de externato, ndo frequentar,
de forma alguma, os alojamentos;

12 - Respeitar as normas citadas e ser assistido pelo IFSULDEMINAS, enquanto estiver
dentro da mesma na condic¢do de aluno.

Nome do aluno:

Assinatura;:




INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIAE
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS onm
IFSULDEMINAS o
POS-GRADUACAO EM nome do curso
Lato sensu

BEE o reoera o
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

RECIBO DE RETIRADA DE DOCUMENTACAO

O abaixo assinado

RG , CPF telefone , email

candidato ao curso de poés-graduacéo Lato sensu em nome do curso do IFSULDEMINAS

em (més) de 201, declara que retirou todos os seus documentos
utilizados no processo seletivo junto a Secretaria Escolar do campus no dia __/ I
: de de 2011.

Candidato



