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b)

d)

Este documento tem por finalidade disciplinar a apresentagdo de trabalhos cientificos
(Trabalho de Conclusdao de Curso, Monografias, trabalhos individuais, relatorios, projetos de
diplomagdo, etc), produzidos pelos alunos de Graduagdo do IFSULDEMINAS — Campus
Inconfidentes, visando a sua uniformizagao.

Os itens desenvolvidos a seguir foram baseados nas normas da Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas - ABNT, considerando ser este o6rgdo responsavel pela normalizacio
técnica brasileira.

Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) ou Monografia

Segundo a ABNT (P-TB-49 de 67), a monografia “¢ um documento que apresenta a
descri¢do exaustiva de determinada matéria, abordando aspectos cientificos, histdricos,
técnicos, economicos, artisticos, etc...”.

Consiste em um trabalho cientifico que se detém a abordagem de um so6 assunto ou de
um s6 problema. TCC ¢é um trabalho escrito, sistematizado, de um tema especifico,
delimitado, com abordagem profunda, enfocando todos os angulos e aspectos, utilizando
metodologia cientifica.

1. Estrutura do TCC
1.1. Elementos Pré —Textuais:
Sao chamados pré-textuais todos os elementos que contém informagdes ¢ ajudam na
identificagao e na utilizagao do TCC.

Elementos pré-textuais de um TCC:

Capa
Protegdo externa do TCC e deve conter, somente, os elementos necessarios a
sua identificacao:
. Identificag¢do da Institui¢ao
= Nome do Autor
. Titulo do Trabalho
. Cidade — Estado e Ano de Conclusio
Folha de Rosto
Apresenta os elementos essenciais a identificagdo do trabalho, contendo:
Nome do Autor
. Titulo do Trabalho
. Natureza, destinacdo do trabalho, grau para qual foi elaborado e
curso.
. Nome do Orientador e se houver do Co-orientador
. Cidade — Estado ¢ Ano de Conclusao
Folha de Aprovacao

Nome do autor, o titulo do TCC, a avaliacao do TCC, membros da banca.
Dedicatoria (Opcional)
Folha onde o autor dedica ou presta uma homenagem a alguém.



e)

g)

h)

)

k)

Agradecimentos (Opcional)
Agradecimentos as pessoas e/ou instituigdes que colaboraram para a
elaboracdo do trabalho, podendo ser apresentada em forma de texto ou de lista
de nomes de pessoas ou institui¢cdes a quem se deseja agradecer.

Epigrafe (Opcional)
Pensamento ou mensagem de reflexdo que o autor deseje ressaltar podendo ser
de autoria propria ou de outro autor (neste caso, fazer referéncia ao nome do
autor).

Resumo em lingua portuguesa
O Resumo deve ser apresentado em folha distinta, ressaltando o objetivo, o
método, os resultados e as conclusdes do documento. Sua composi¢cdo deve
obedecer a forma de frases concisas, afirmativas e ndao de enumeracdo de
topicos, recomendando-se a adogdo de um pardgrafo unico. O texto deve
iniciar com uma frase significativa explicando o tema principal, indicando-se a
seguir a informagdo sobre a categoria do tratamento (memoria, estudo de caso,
analise da situacao, etc.) e o verbo deve ser usado na voz ativa e na terceira
pessoa do singular.
O Resumo deve ser escrito na lingua do texto utilizando entre 150 e 500
palavras, de uso geralmente aceito e ndo as de uso particular, evitando-se
citacdes bibliograficas, sendo obrigatdria a inclusdo, na folha seguinte, de uma
traducdo para uma lingua estrangeira de difusdo internacional.

Resumo em lingua estrangeira
Tradugdo para o inglés, espanhol ou francés, do resumo em lingua portuguesa.

Sumario
E a enumeragio das principais divisdes, se¢des e outras partes de um
documento, na mesma ordem em que a matéria nele se sucede (NRB 6027);
O titulo de cada secdo deve ser datilografado com o mesmo tipo de letra em
que aparece no corpo do texto.
A indicacgdo das paginas localiza-se a direita de cada se¢@o.

Listas de Ilustracoes (opcional)
Apresentada na ordem em que aparece no trabalho, com o nome da ilustragdo e
a pagina onde se encontra. Caso haja mais de um tipo pode ser apresentado
separadamente (fotografias, graficos, tabelas, etc...). E um item opcional.

Listas de Abreviacées (opcional)
Sao abreviagdes e siglas utilizadas no texto, devem ser apresentadas em ordem

alfabética.

1.2. Elementos Textuais:

Parte do trabalho em que ¢é exposto o contetdo do TCC. Sua organizagdo ¢
determinada pela natureza do trabalho. O TCC ou Monografia pode ser com aspecto de
Revisdo de Literatura, Técnico-Cientifico ou ainda como Plano de Negocios.

TCC com aspecto de Revisdo de Literatura
e Introducao
* Revisdo de Literatura
e Conclusao
* Referencias Bibliograficas



TCC com aspecto Técnico-Cientifico
e Introducao
e Revisao de Literatura
* Proposicao
e Material e Métodos
» Resultados e Discussao
e Conclusao
* Referencias Bibliograficas

1.2.1. Introducao
E parte inicial do texto, devendo incluir informacdes sobre a natureza e
importancia do problema, sua relacdo com outros estudos realizados sobre 0 mesmo
assunto, motivos que levaram o autor a realizar o trabalho, as principais conclusdes da
pesquisa e, finalmente, apresentagdo sintética do conteudo de cada capitulo, bem como
suas limitagdes e objetivos.

1.2.2. Revisao de Literatura

Parte do trabalho onde se deve demonstrar conhecimento de literaturas basicas,
fazendo referéncia a trabalhos anteriormente publicados, situando a evolugdo do
assunto, limitando-se as contribuicdes mais importantes diretamente ligadas ao
assunto.

Mencionar o nome de todos os autores, no texto ou em notas, € constar,
obrigatoriamente, nas Referéncias Bibliograficas.

Oferecer base para derivagdo das hipdteses e a explica¢do de sua fundamentagao
quando for o caso.

1.2.3. Proposicao (presente apenas no projeto)
Apresentacdo da hipotese e do objetivo do trabalho.

1.2.4. Material e Métodos (ou metodologia)
Conjunto de métodos ou caminhos utilizados para a conducdo da pesquisa,
devendo ser apresentada na seqiiéncia cronoldgica em que o trabalho foi conduzido.

1.2.5. Resultados e Discussiao

Onde devem ser apresentados, de forma precisa e clara, os resultados obtidos ¢ a
comparacao dos resultados alcancados pelo estudo com aqueles descritos na revisao de
literatura. Em alguns casos a discussdo pode ser reunida aos resultados.

1.2.6. Conclusio
A conclusdo ¢ a parte onde o autor se coloca com liberdade cientifica, avaliando
os resultados obtidos e propondo solugdes e aplicagdes praticas.

1.3. Elementos Complementares ou Pés-Textuais:

Sao os elementos que tem relagcdo com o texto, mas para torna-lo menos denso e
ndo prejudicéd-lo, costumam vir apresentado apos a parte textual.



1.3.1.

Referéncias Bibliograficas (vide normas de cita¢cio abaixo)

E o conjunto de indicagdes que possibilitam a identificacio de documentos,
publicacdes, no todo ou em parte. Devem-se colocar todas as informagdes que foram
utilizadas no trabalho.

1.3.2. Glossario (Opcional)

Constitui-se de uma lista em ordem alfabética, de palavras especiais, de sentido
pouco conhecido ou obscuro ou mesmo, de uso muito restrito, ou palavras em inglés
acompanhadas de suas respectivas defini¢des.

1.3.3. Anexos (Opcional)

E todo material suplementar de sustentacdo ao texto (itens do questionario
aplicado, roteiro de entrevista ou observacdo, uma lei discutida no corpo do texto
etc...).

2. Apresentacio Grafica

2.1. Formato

A arte final deve ser impressa em papel branco, formato A4 (21 x 29,7 cm) sendo
a digitacdo em apenas um lado da folha.

O TCC deve ser digitado com letra preta e utilizar espagamento 1,5 cm e
alinhamento justificado. Espaco simples deve ser usado apenas em resumo, tabelas
longas, notas de rodapé, notas de fim de texto, titulos com mais de uma linha, nas
referéncias bibliograficas e divisdes secundarias do sumario. Todo paragrafo deve iniciar
com tabulagdo equivalente a 2 cm e 4 cm para citagdes longas. Utilizar caracteres tipo
Times New Roman, tamanho 12. No caso de notas, sobrescritos ou subscritos e outros
usar tamanho 10.

Para a CAPA, FOLHA DE ROSTO ¢ PAGINA DE APROVACAO usar Fonte
Times New Roman, tamanho 14, estilo negrito e alinhamento centralizado e alinhamento
a esquerda para os demais elementos (Titulos). Na FOLHA DE ROSTO onde se
apresenta a identificagdo do trabalho, fonte Times new Roman 12, com espaco simples,
letra mindsculas (com excec¢do das primeiras letras dos nomes proprios).

Os capitulos devem sempre comegar em uma nova pagina, a 8cm da margem
superior, redigidos com letras maiusculas, destacados em negrito. Os subcapitulos,
também devem ser digitados usando maitsculas, sem negrito € nas segdes e subsegdes,
usam-se minusculas, sem negrito. S3o enumerados estes itens conforme a técnica dos
nameros pontuados: p.ex.: 2., 2.1., 2.1.1., 2.2, 2.2.1,, 2.2.1.1,, 3., 3.1., evitando a
formagdo de séries de nimeros pontuados muito longas;

Distribuir o texto evitando que o titulo de um subtitulo ou se¢do seja digitado no
final de paginas e o texto progressivo na pagina seguinte.

Evitar que somente uma tnica linha fique no final ou inicio da pagina.

2.2. Margens



Capa, folha de rosto, sumario, epigrafe, textos, agradecimento e dedicatoria:
Superior= 3cm, inferior= 2 cm, esquerda = 3cm e direita = 2cm.

2.3. Numeracio das Paginas

Todas as paginas do TCC deverdo ser numeradas com excecdo da capa, folha de
rosto, agradecimentos, dedicatéria e a pagina de aprovacdo do TCC. Os demais
elementos Pré-textuais recebem numeracdo romana e os elementos Textuais numeracao
arabica, sendo que a primeira pagina (introducdo) embora contada, ndo recebe
numeracao. A numeracdo deve ser colocada na parte inferior da pagina com alinhamento
adireita

A colocacdo horizontal ou vertical de tabelas ou figuras ndo atera a posicao do
nimero na pagina.

2.4. Subdivisao do texto

A organizagdo interna do TCC ¢é de responsabilidade do préprio estudante, com
aprovacdo de seu professor orientador. Exige-se, todavia, a adocdo de um esquema de
organizagdo, que deve ser seguido coerentemente em toda a monografia.

Emprega-se negrito, ou italico para palavras e frase em lingua estrangeira, titulos
de livros e periddicos, expressdes de referéncia (ex.: vide, in vitro), letras ou palavras que
requerem destaque, nomes cientificos de plantas e animais (somente em italico) e titulos

de capitulos ou partes da monografia.
Aspas devem ser reservadas para destacar citacdes textuais de outros autores.

2.5. Revisao de Portugués

Sugere-se ao aluno que, depois de concluido o TCC, faga uma revisdo de
portugués. O TCC ¢ um trabalho que serd colocado na Biblioteca do IFSULDEMINAS —
Campus Inconfidentes para consulta de académicos e docentes.

2.6. Nimero de exemplares

O aluno devera entregar 5 exemplares finais, sendo 3 para Banca Examinadora e 2
para Biblioteca.
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REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Apresentadas em ordem alfabética, justificadas a esquerda, conforme normas abaixo:

1. As citacoes dos autores no texto. Deverdo ser feitas com apenas inicial maitscula
seguidas do ano de publicagdo, conforme exemplos:

- Resultados semelhantes foram também observados por Silva & Souza (1999) e

Soares et al. (2000), como uma ma formagao congénita (Batista, 2001; Correa et al., 2002).

2. Referéncias no final do trabalho. As Referéncias deverao ser efetuadas no estilo ABNT
(NBR 6023/2000).

3. Citacao de livro:
MALAVOLTA, E. Manual de quimica agricola: adubos e adubacio. 3% ed. Sao
Paulo. Agronémica Ceres, 1981. 596p..

4. Capitulo de livro:
GORBAMAN, A. A comparative pathology of thyroid. In: HAZARD, J.B.; SMITH,
D.E. The thyroid. Baltimore: Williams & Wilkins, 1964. Cap.2, p.32-48.

5. Artigo completo (citar todos os autores): Sempre que possivel o autor devera acrescentar
a url para o artigo referenciado e o numero de identificacdo DOI (Digital Object Identifiers):

ROCHA, L.C.D.; CARVALHO, G.A.; FREITAS, J.A.Toxicidade de produtos
fitossanitarios utilizados na cultura do crisantemo para ninfas de Orius insidiosus (Say,
1832) (Hemiptera: Anthocoridae). Revista Agrogeoambiental, Inconfidentes, v.01,
n.01, p.123-134, 2009.

6. Resumos:
MARAFELI P.P.; ZACARIAS, M.S.; REIS, P.R.; OLIVEIRA, A.C.S.; MESQUITA,
D.N. Ocorréncia e identificagao de vespas predadoras (Hymenoptera: Vespidae) em
cafezal organico em formagao (Coffea arabica L.) e sua relagdo com a predagao do
bicho-mineiro, Leucoptera coffeella (Guér.-Ménev., 1842) (Lepidoptera: Lyonetiidae).
In: SIMPOSIO DE PESQUISA DOS CAFES DO BRASIL, 5., 2007, Aguas de Lindoia.
Anais... Brasilia: Embrapa Café, 2007. (CD-ROM)

7. Tese, dissertacio, monografia, TCC:
PINTO, L.V.A. Germinacao de sementes de lobeira (Solanum lycocarpum) ST.
HIL: mecanismo e regulacio. 2007. 67p. Tese (Doutorado em Engenharia Florestal) -
Universidade Federal de Lavras.

8. Boletim técnico/Circular técnica:
SOUZA, J.C.; SILVA, R.A.; REIS, P.R. Complexo larva-alfinete e larva-arame
importantes pragas subterraneas na cultura da batata. Lavras: EPAMIG, 2007. 3p.
(Circular Técnica, 6).



9. Documentos eletronicos:
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ANIMAL VETERINARY CONGRESS, 31., 2006, Prague, Czech Republic.
Proceedings... Prague: WSAVA, 2006. p.630-636. Acesso em 12 fev. 2007. Online.
Disponivel em: http://www.ivis.org/proceedings/wsava/2006/lecture22/Griffon1.pdf?
LA=1
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