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Este documento tem por finalidade disciplinar a apresentacdo de trabalhos cientificos
(Projeto Final de Curso, Monografias, trabalhos individuais, relatorios, projetos de
diplomacdo, etc), produzidos pelos alunos de Graduacdo do IFSULDEMINAS — Campus
Inconfidentes, visando a sua uniformizacdo. Os itens desenvolvidos a seguir foram baseados
nas normas da Associacdo Brasileira de Normas Tecnicas - ABNT, considerando ser este
6rgdo responsavel pela normalizacédo técnica brasileira.

Projeto Final de Curso (PFC) ou Monografia Segundo a ABNT (P-TB-49 de 67), a
monografia “¢ um documento que apresenta a descricdo exaustiva de determinada matéria,
abordando aspectos cientificos, historicos, técnicos, econdmicos, artisticos, etc...”. Consiste
em um trabalho cientifico que se detém a abordagem de um sé assunto ou de um sé problema.
PFC é um trabalho escrito, sistematizado, de um tema especifico, delimitado, com abordagem
profunda, enfocando todos os angulos e aspectos, utilizando metodologia cientifica.

1. Estrutura do PFC

1.1. Elementos Pré —Textuais:
Sdo chamados pré-textuais todos os elementos que contém informacdes e ajudam na
identificacdo e na utilizagéo do PFC.

Elementos pré-textuais de um PFC:

a) Capa
Protecdo externa do PFC e deve conter, somente, 0os elementos necessarios a sua
identificacéo:
e Identificacdo da Instituicdo
e Nome do Autor
e Titulo do Trabalho
e Cidade — Estado e Ano de Concluséo

b) Folha de Rosto
Apresenta os elementos essenciais a identificacdo do trabalho, contendo:

Nome do Autor

Titulo do Trabalho

Natureza, destinacdo do trabalho, grau para qual foi elaborado e curso.
Nome do Orientador e se houver do Co-orientador

Cidade — Estado e Ano de Conclusao

c¢) Folha de Aprovacgao
Nome do autor, o titulo do PFC, a avaliacdo do PFC, membros da banca.

d) Resumo em lingua portuguesa

O Resumo deve ser apresentado em folha distinta, ressaltando o objetivo, o0 metodo, os
resultados e as conclusfes do documento. Sua composicdo deve obedecer & forma de frases
concisas, afirmativas e ndo de enumeracdo de topicos, recomendando-se a adogdo de um
paragrafo Unico. O texto deve iniciar com uma frase significativa explicando o tema principal,
indicando-se a seguir a informacéo sobre a categoria do tratamento (memoria, estudo de caso,
andlise da situacdo, etc.) e o verbo deve ser usado na voz ativa e na terceira pessoa do
singular. O Resumo deve ser escrito na lingua do texto utilizando entre 150 e 500 palavras, de
uso geralmente aceito e ndo as de uso particular, evitando-se cita¢es bibliograficas, sendo



obrigatdria a inclusdo, na folha seguinte, de uma traducdo para uma lingua estrangeira de
difusdo internacional.

e) Resumo em lingua estrangeira
Traducdo para o inglés, espanhol ou francés, do resumo em lingua portuguesa.

f) Sumario

E a enumeracdo das principais divisdes, secbes e outras partes de um documento, na
mesma ordem em que a matéria nele se sucede (NRB 6027);

O titulo de cada secdo deve ser datilografado com o mesmo tipo de letra em que aparece no
corpo do texto.

A indicacdo das paginas localiza-se a direita de cada se¢éo.

g) Dedicatdria (Opcional)
Folha onde o autor dedica ou presta uma homenagem a alguém.

h) Agradecimentos (Opcional)

Agradecimentos as pessoas e/ou instituicGes que colaboraram para a elaboracdo do
trabalho, podendo ser apresentada em forma de texto ou de lista de nomes de pessoas ou
instituicOes a quem se deseja agradecer.

i) Epigrafe (Opcional)
Pensamento ou mensagem de reflexdo que o autor deseje ressaltar podendo ser de autoria
prépria ou de outro autor (neste caso, fazer referéncia ao nome do autor).

j) Listas de Figuras (opcional)

Apresentada na ordem em que aparece no trabalho, com o nome da ilustracdo e a pagina
onde se encontra. Caso haja mais de um tipo pode ser apresentado separadamente (fotografias,
gréficos, tabelas, etc...). E um item opcional.

k) Listas de Tabelas (opcional)
Apresentada na ordem em que aparece no trabalho, com o nome da tabela e a pagina onde
se encontra. E um item opcional.

I) Listas de Siglas e Abreviacdes (opcional)
Sdo abreviacdes e siglas utilizadas no texto, devem ser apresentadas em ordem alfabética.

m) Listas de Simbolos (opcional) )
Apresentada na ordem em que aparece no trabalho. E um item opcional.

n) Listas de Graficos (opcional)
Apresentada na ordem em que aparece no trabalho, com o nome do grafico e a pagina onde
se encontra. E um item opcional.

1.2. Elementos Textuais:
O plano é composto de partes distintas:

I. Introducéo: Tem por objetivo anunciar o assunto, apresentar a ideia geral da pesquisa,
delimitar o tema e justificar sua importancia, bem como definir os objetivos geral e
especificos a serem alcangados.



ii. Revisdo de literatura: Tem por finalidade expor e demonstrar o tema a ser trabalhado,
sendo a fundamentacdo logica do trabalho. Sua divisdo em capitulos seré efetuada de acordo
com a necessidade de desdobramento do assunto.

iii. Metodologia: apresentar a metodologia que sera utilizada no trabalho, bem como todos
0s materiais utilizados.

iv. Analise de dados: analise estatistica dos dados obtidos.

Iv. Resultados e discussdes: apresentar os dados obtidos e tratados estatisticamente e as
discussOes acerca destes resultados.

v. Conclusdo: Esta constitui a parte final do processo dialético iniciado desde a
introducdo, caracterizando a sintese de toda reflexdo e as perspectivas futuras.

1.3. Elementos Complementares ou Pds-Textuais:
Sdo os elementos que tem relagdo com o texto, mas para torna-lo menos denso e ndo
prejudica-lo, costumam vir apresentado apds a parte textual.

i. Referéncias Bibliograficas (vide normas de citagdo abaixo)

E o conjunto de indicacdes que possibilitam a identificacdo de documentos, publicacdes,
no todo ou em parte. Devem-se colocar todas as informacgdes que foram utilizadas no
trabalho.

ii. Glossario (Opcional)

Constitui-se de uma lista em ordem alfabética, de palavras especiais, de sentido pouco
conhecido ou obscuro ou mesmo, de uso muito restrito, ou palavras em inglés acompanhadas
de suas respectivas definicdes.

ii. Apéndice (Opcional)
Constitui-se em conjunto de informacgdes suplementares normalmente no fim de um livro
ou outra publicacao

iii. Anexos (Opcional)
E todo material suplementar de sustentacdo ao texto (itens do questionario aplicado, roteiro
de entrevista ou observacao, uma lei discutida no corpo do texto etc...).

2. Apresentacao Grafica

2.1. Formato

A arte final deve ser impressa em papel branco, formato A4 (21 x 29,7 cm) sendo a
digitacdo em apenas um lado da folha.

O PFC deve ser digitado com letra preta e utilizar espacamento 1,5 cm e alinhamento
justificado. Espaco simples deve ser usado apenas em resumo, tabelas longas, notas de
rodapé, notas de fim de texto, titulos com mais de uma linha, nas referéncias bibliograficas e
divisdes secundarias do sumaério. Todo paragrafo deve iniciar com tabulagdo equivalente a 2
cm e 4 cm para citacdes longas. Utilizar caracteres tipo Times New Roman, tamanho 12. No
caso de notas, sobrescritos ou subscritos e outros usar tamanho 10.

Para a CAPA, FOLHA DE ROSTO e PAGINA DE APROVACAO usar Fonte Times New
Roman, tamanho 14, estilo negrito e alinhamento centralizado e alinhamento a esquerda para



os demais elementos (Titulos). Na FOLHA DE ROSTO onde se apresenta a identificacdo do
trabalho, fonte Times new Roman 12, com espago simples, letra mindsculas (com excec¢éo das
primeiras letras dos nomes proprios).

Os capitulos devem sempre comegar em uma nova pagina, a 8cm da margem superior,
redigidos com letras maiusculas, destacados em negrito. Os subcapitulos, também devem ser
digitados usando maidsculas, sem negrito e nas se¢des e subsec¢bes, usam-se mindsculas, sem
negrito. S0 enumerados estes itens conforme a técnica dos nimeros pontuados: p.ex.: 2.,
2.1.,21.1.,22.,221., 2211, 3., 3.1, evitando a formacdo de séries de niUmeros pontuados
muito longas;

Distribuir o texto evitando que o titulo de um subtitulo ou secdo seja digitado no final de
paginas e o texto progressivo na pagina seguinte.

Evitar que somente uma Unica linha fique no final ou inicio da pagina.

2.2. Margens
Capa, folha de rosto, sumario, epigrafe, textos, agradecimento e dedicatoria:
Superior= 3cm, inferior= 2 cm, esquerda = 3cm e direita = 2cm.

2.3. Numeracédo das Paginas

Todas as paginas do PFC deverdo ser numeradas com excecdo da capa, folha de rosto,
agradecimentos, dedicatéria e a pagina de aprovacdo do PFC. Os demais elementos Pré-
textuais recebem numeracao romana e os elementos Textuais numeracdo arabica, sendo que a
primeira pagina (introdugdo) embora contada, ndo recebe numeragdo. A numeragao deve ser
colocada na parte inferior da pagina com alinhamento a direita.

A colocacéo horizontal ou vertical de tabelas ou figuras ndo altera a posi¢édo do nimero na
pagina. (CONFERIR A N° DE PAGINA LA EM BAIXO)

2.4. Subdiviséo do texto

A organizacao interna do PFC é de responsabilidade do proprio estudante, com aprovacao
de seu professor orientador. Exige-se, todavia, a ado¢do de um esquema de organizagéo, que
deve ser seguido coerentemente em toda a monografia.

Emprega-se negrito, ou italico para palavras e frase em lingua estrangeira, titulos de livros
e periddicos, expressdes de referéncia (ex.: vide, in vitro), letras ou palavras que requerem
destaque, nomes cientificos de plantas e animais (somente em italico) e titulos de capitulos ou
partes da monografia.

Aspas devem ser reservadas para destacar citagdes textuais de outros autores.

2.5. Revisao de Portugués

Sugere-se ao aluno que, depois de concluido o PFC, faca uma revisdo de portugués. O PFC
é um trabalho que sera colocado na Biblioteca do IFSULDEMINAS — Campus Inconfidente
para consulta de académicos e docentes.

2.6. Nimero de exemplares
O aluno devera entregar 5 exemplares finais, sendo 3 para Banca Examinadora e 2 para
Biblioteca.
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