Como emitir a Declaracao do Professor(a) Orientador(a) de Estagio

1. Abra o SUAP e depois va em:
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- Documentos

P Inicio - SUAP: Sistema Unificade X + e = *

& c 8 suap.ifsuldeminas.edu.br * T B

2 NOTICIAS B J

PORTAL DO IFSULDEMINAS

17/08/2020 :2: GESTAQ DEPESSOAS
PROGEP eria banco de dados
de servidores interessados em
maovimentagio

Q

; Cursos FIC's/Selecio de
A INICIO Equipes - 2021

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Documentos Eletrénicos v

& CALENDARIO ADMINISTRATIVO

OUTUBRO

Dom Seg = Ter Qus Qui Sex Ssb

Processos Eletronicos

Minhas Permissdes Comunicado sobre
instabilidade no site

£3 ENSINO Q, Mais Noticias 11 (12 13 14 | 15

# PESQUISA 18 | 19 20 21 22
25 | 26 27 28 29
= SIS Dia 11: RECESSO
L TEC DA INFORMAGAO Dia 12: FERIADO NACIONAL

CENTRAL DE SERVICOS Dia 12: Feriade nacional
Dia 16: FERIDO MUMNICIPAL

COMUNICACAO SOCIAL

SEGURANCA INSTITUCIONAL & Calendario Anual

DES._INSTITUCIONAL

B MANUAIS -




2. Cligue em Adicionar Documento de Texto

* Documentos de Texto - SUAP: 510 X
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Inicio » Documentos de Texto

Documentos de Texto
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3. Selecione o Tipo de Documento (ATENGAO PARA SELECIONAR O MODELO CORRETO)

- Tipo de Documento: Declaragao do Professor Orientador Estagio
- Modelo: Declaragao do Professor Orientador Estagio

- Nivel de Acesso: Publico

- Hipotese Legal:
- Setor Dono: (Setor que esta alocado no SUAP)

- Assunto: Declaragao de estagio - (Nome do aluno)

=3 Adicionar Documentode Texto - X =+

<« [&] & suapafsuldeminas.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/

Inicio > Documentos de Texte > Adicionar Documento de Texto

Adicionar Documento de Texto

Tipa do D to: !
e I Declaracao do Prefessor Orientader Estagic I

M Es Modelo: Declaracéo do Professor Orientador Estagio «
Nivel de Acesso: Publico «

Hipdatese Legal

A hipétese legal s& € obrigatdria para documentos sigilosos ou restritos
Processos Eletrénicos

Setor Dono: *
Minhas Permissoes IFS - DEN-INC

Se o setor desejado ndo esta listado, solicite permisséo ao chefe desse setor

£J ENSINO
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Salvar e adicionar outro(a) Salvar e continuar editando
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4. Apos preencher clique em Salvar



5. Ap0s salvar clique em:

- Editar
- Texto

P Documento 188619 - SUAP: Sist= X =+

< c & suap.fsuldeminas.edu.br/documenteo_eletronico/visualizar_documento,/188619/ r T *» :

Cadastro realizado com sucesso. Acesse o cadastro

Documento 188619

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documento de Texto

| Raseunho | Publica

Documento 188619

Compartilhar Documento

Remover

Histdrico de Alteracties

Dados Basicos

#& INiCIO Visualizacio do Documento (0.03 MB)

Interessados

Ministério da Educacdo

Processos Eletrnicos Secretaria de Educagio Profissional e Tecnoldgica Registro de Acdes
. i Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais
Minhas PermissGes IFSULDEMINAS - Campus Inconfidentes
Praga Tiradentes, 416, Centro, INCONFIDENTES / MG, CEP 37.576-000 - Fone: [35) 2464-1200 Total de 1item
I
‘: Bl 21/10/202108:33:46
PESQUISA DECLARAGAO DO PROFESSOR ORIENTADOR ESTAGIO T ar
GESTAO DE PESSOAS
ADMINISTRACAO Eu, soococoooococoocooax, professor (a) EBTT, Matricula SIAPE n2 xooocooooooo, declaro que sou professor(a) orientador(a) do estagio

. P . Total de litem
do(a) aluno(a) xxxxxxxxxxxxxxx, regularmente matriculade(a) no xxxx ano (guando do curso técnico) ou xx pericde (quando do curso

L1 TEC. DA INFORMACAQ

superior] do Curso xomxcaaaOaOOaoaOGOOaH.
& CENTRAL DE SERVICOS

® COMUNICACAO SOCIAL Periodo de realizago do Estagio xx/xx/xo000 @ xx/ o ooox.

U SEGURANCA INSTITUCIONAL 1) Comprometo-me a acompanhar o(a) referido(a) aluno(a) em TODA etapa do Estégio Obrigatdrio, desde o Requerimento de Estagio,

a area e atividades a serem desenvolvidas, a celebracdo do Termo de Compromisso de Estagio - TCE, bem como, do correto
L% DES. INSTITUCIONAL

preenchimento do Plano de Estagio, Ficha de Frequéncia no Estdgio, Ficha de Avaliagio do Estdgio e Relatdrio de Estdgio, respeitando




6. Preencha o documento com seus dados e com os dados do aluno

% Editar Documento - SUAP: Sister X =+ v —
&« c & suap.ifsuldeminas.edu.br/documento_eletronico/editar_documento,/188619/ ¥ T »

Inicio » Documentos de Texto » Adicionar Documentode Texto » Documento 188619 » Conteudo documento » Editar Documento

Editar Documento
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Corpo do Documento
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Processos Eletronicos
Minhas Permissdes
DECLARAGAQ DO PROFESSOR ORIENTADOR ESTAGIO
£J ENSINO
 PESQUISA .
Eu, xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, professor (a) EBTT, Matricula SIAPE n2 xxxxxxxxxxxxx, declaro que sou
GESTAO DE PESSOAS professor(a) orientador(a) do estdgio dofa) aluno(a) xoooococoocoox,  regularmente
= ADMINISTRACAO matriculado(a) no xxxx ano (quando do curso técnico) ou xx periodo (quando do curso superior)

do CUrso XXX OGN,
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Tamanho atual: 0.03MB

BRI Tamanho maximo permitido: 100.0 MB

DES. INSTITUCIONAL

Salvar L Salvar e Visualizar J

7. Apds preencher com os dados necessarios clique em Salvar e Visualizar



8. Apos salvar confira os dados preenchidos e clique em Concluir

' Documento 188619 - SUAP: Sist= X + iV —
&« c & suap.fsuldeminas.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/188619/ hd T »
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&
ZJ ENSINO 21/10/202108:40:2%
-
@ PESQUISA Edigsio por

DECLARAGAQ DO PROFESSOR ORIENTADOR ESTAGIO

GESTAO DE PESSOAS . .
antes de assinar ou rejeitar

ADMINISTRACAO solicitagio de assinatura
B balizadora.
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9. Para assinar eletronicamente o Documento clique em:

- Assinar
Com Senha
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DECLARACAO DO PROFESSOR ORIENTADOR ESTAGIO

Eu, XXXKXXXXXXXXXMXHKHKK, professor (a) EBTT, Matricula SIAPE n2 xxxxxxxxxxxxx, declaro que sou professor{a)
orientador(a) do estagio do(a) aluno(a) weococoscoooos, regularmente matriculado(a) no wooc ano (quando do

curso técnico) ou xx periedo (quando do curso superior) do CUrso XeXKXKXXEXKXKKEKKKNKXRHMX.
Periodo de realizagdo do Estagio xx/xx/xxxx a Xx/Xx/Xxxx.

1) Comprometo-me a acompanhar o(a) referido(a) aluno(a) em TODA etapa do Estigio Obrigatério, desde o

Requerimento de Estégio, a drea e atividades a serem desenvolvidas, a celebragdo do Termo de Compromisso
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10. Apos, clique em Definir Identificador

- SUAP: Sistema Unificado de Ac X + W = *

<« (&7 & suap.ifsuldeminas.edu.br/documento_eletronico/assinar_documento/ 188619/ w T *»

Assinatura de Documento
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11. Para assinar o documento:

- Perfil: Selecione seu nome
- Senha: Digite sua senha do SUAP

P - SUAP: Sistema Unificado de A X —+ k3 - X
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Assinatura de Documento
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v
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12. Ap6s digitar sua senha clique em Assinar Documento



13. Apds assinar, clique em Finalizar Documento

s DPOE

< c

/DEN-INC/IFS/IF X + v - X

@ suap.ifsuldeminas.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/188619/ ¥ T *» :

Documento assinado com sucesso.

Inicio » Documentas de Texto » Adicionar Documento de Texto » Documento 188619 » DPOE N*7/2021/DEN-INC/IFS/IFSULDEMINAS

| Assinado | Publico
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INC/IFS/IFSULDEMINAS

e '
# INiCIo das Assinaturas
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Processos Eletranicos Registro de Acdes
Minhas Permissces Ministério da Educaciio
Secretaria de Educagio Profissional e Tecnologica Total de 3itens
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# PESQUISA Praga Tiradentes, 416, Centro, INCONFIDENTES / MG, CEP 37.576-000 - Fone: (35) 3464-1200

Assinatura por

48 GESTAQ DE PESSOAS .
Documento assinado por

ADMINISTRACAO

DECLARAGAO DO PROFESSOR ORIENTADOR ESTAGIO
TEC. DA INFORMACAO

CENTRAL DE SERVICOS ZUALZUZI0880. 28
Eu, socoasaooaxxaocacak, professor (a) EBTT, Matricula SIAPE n2 xuxxxxxxxxxx, declaro que sou professor(a) -
5 icdo por
COMUNICACAO SOCIAL orientador(a) do estdgio do(a) aluno(a) xxxxxxmocoooox, regularmente matriculado(a) no xxxx ano (quando do e
SEGURANCA INSTITUCIONAL curso técnico) ou xx perfodo (quando do curso superior) do Curso X00000000CCOGOROO0O0MX XX, T e rejeitar

solicitacso de assinatura
DES. INSTITUCIONAL Periodo de realizagdo do Estdgio xx/xx/xxxx a xx/xx/xxxx. balizadora.




14. Para fazer o download do documento clique em:

- Acgoes
- Exportar PDF/A (Carta)

wp DPOE NOT/2021/DEN-INC/FS/IF X =+ i

c & suap.ifsuldeminas.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/ 188619/

Documento finalizado com sucesso.

Inicio » Documentos de Texto

Adicionar Documento de Texto » Documento 188619

DPOE N°7/2021/DEN-INC/IFS/IFSULDEMINAS
| Finalizado | Publico

DPOE N°7/202 1/DEN' ar Documento Acdes v Criar Proces:

INC/IFS/IFSULDEMINAS Clonar
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Imprimir em
~ Carta
# INICIO C Accinattirac
S Assinaturas Imprimir em L
Palsagem Interessados
Visualizagdo do Documento (0.03 MB) Exportar PDF/A
(Carta)
Exportar PDF/A is S
(Paisagem)
Processos Eletronicos Registro de Agdes
Minhas Permisstes Ministério da Educagic
Secretaria de Educacgio Profissional e Tecnolégica Total de 4 itens
£3J ENSINO Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais R T
IFSULDEMIMAS - Campus Inconfidentes SRR
PESQUISA Praga Tiradentes, 416, Centro, INCONFIDENTES / MG, CEP 37.576-000 - Fone: (35) 3464-1200 Finalizagdo por
GESTAO DE PES!
SERUDISIRACAO DECLARAGAO DO PROFESSOR ORIENTADOR ESTAGIO 21/10/202109:49:15
L1 TEC DAINFORMACAC Assinatura por
& CENTRAL DE SERVICOS -
Eu, soomxaooxxxcocas, professor (a) EBTT, Matricula SIAPE n® soooomaxxxxxx, declaro que sou professor(a) (LomIVETL 3 ZTEI 33
# COMUNICACAO SOCIAL orientador(a) do estagio do(a) aluno{a) xoomxxxooaxxx, regularmente matriculado(a) no xxxx ano (quando do
© SEGURANCA INSTITUCIONAL curso técnico) ou xx periodo (quando do curso superior) do Curso XxXxXXXXXXXXEXKXKKKKKKNKNXK.
L DES. INSTITUCIONAL Periodo de realizagio do Estagio xx/xx/xxxx 8 xx/xx/xxxx. 21/10/202106:40:29
Ediciopor




15. Para concluir o download clique na seta como na imagem abaixo

@ httpsi//suspifsuldeminas.edubr X =+

6

c

@ suap.ifsuldeminas.edu.br/documento_eletronico/exportar_pdfa/188619/carta/

Ministério da Educacio

Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnologica

Instituto Federal de Educagan, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais

IFSULDEMINAS - Campus Inconfidentes
Praga Tiradentes, 416, Centro, INCONFIDENTES / MG, CEP 37.576-000 - Fone: (35) 3464-1200

DECLARACAD DO PROFESSOR ORIENTADOR ESTAGIO

Eu, mooooooocoooooooooo:, professor (a) EBTT, Matricula SIAPE n? swocoooooooox, declaro que sou professor(a)

orientador(a) do estigio dofa) alunofa) xococooococoo, regularmente matriculadola) no oo ano (quando do
curso técnico) ou xx perodo (quando do curso superior | do Curso XoOMXXX0OUONONNK.

Periodo de realizago do Estagio sonfo/somo a <o ms.

1) Comprometo-me a acompanhar ola) referidofa) alunofz) em TODA etapa do Estigio Obrigatdrio, desde o
Reguerimento de Estdgio, a drea e atividades a serem desenvolvidas, a celebracio do Termo de Compromisso de
Estdgio - TCE, bem como, do correto preenchimento do Plano de Estagio, Ficha de Frequéncia no Estagio, Ficha de
Avaliacio do Estdgio e Relatdrio de Estdgio, respeitando as normas previstas na Lei n2 11.788, de 25 de setembro
de 2008 e de acordo com as exigéncias previstas no Projeto Pedagégico do Curso - PPC

2) Apds o término do periodo de realizag3o do Estagio Obrigatario, o(a) alunofa) tera até 60 (sessenta dias) para a
entrega no Setor de Estagio do Relatério de Estdgio, Ficha de Frequéncia do Estdgio e Ficha de Avaliagio do
Estdgio, ficando a cargo do(a) Professor(a) Orientador(a) a incumbéncia da verificagio da documentagio dentro
do prazo.

Observacdo: Em casos de Redistribuicdo de Professor(a) Orientador(a) de Estagio do campus e/ou Rescisdo de
Contrato de Professor{a) Substituto(a), comunicarei ofa) aluno(a) e o Setor de Estagio.




