
Para assinar um documento eletrônico no SUAP
1. Abra o SUAP e depois vá em:

- DOCUMENTOS/PROCESSOS
- Documentos Eletrônicos
- Dashboard

2. Clique em Documentos esperando minha assinatura



3. Clique no símbolo da LUPA 🔍 para visualizar o documento



4. Após abrir o documento, clique em Assinar



5. Após, clique em Definir Identificador



6. Para assinar o documento:

- Perfil: Selecione seu nome
- Senha: Digite sua senha do SUAP



7. Após assinar, clique em Finalizar Documento



8. Para fazer o download do documento clique em:

- Ações
- Exportar PDF/A (Carta)



9. Para concluir o download clique na seta como na imagem abaixo


