Manual de registro de Cursos de Formacao Inicial e Continuada - FIC pela
Coordenacgao de Extensao (CEXT) do IFSULDEMINAS - Campus Inconfidentes

Este documento tem como finalidade apresentar normas e orientagdes referentes ao
registro de cursos de formacéo inicial e continuada (FIC) pela Coordenadoria de
Extensao (CEXT) do IFSULDEMINAS campus Inconfidentes, guiado pela Resolugéo
n° 69/2020/CONSUP/IFSULDEMINAS.

Para acessar a resolucdo completa cligue aqui.

1. CONCEITOS E OBJETIVOS

1.1 Os cursos FIC sao cursos tematicos de curta duragdo, com objetivo de
capacitacao, qualificacao e requalificacdo de trabalhadores em diferentes graus de
escolaridade. Sao cursos que independem de escolarizagao prévia, a fim de
promover o ingresso e/ou reingresso de um profissional preparado para o mercado
de trabalho, instruindo o individuo para que se dedique a um tipo de atividade
profissional.

1.2 Os cursos devem ser capazes de trazer de volta ao ambiente escolar membros
da comunidade, sobretudo, externa, jovens e adultos a partir dos 16 anos de idade,
sendo sempre voltado a qualificacido profissional do trabalhador visando sua
insercao ou reinser¢cao no mercado de trabalho.

2. TIPOS DE CURSOS

2.1 Curso de Formacéo Inicial - Carga horaria entre 160 e 360 horas.

2.2 Curso de Formagao Continuada - Carga horaria minima de 20 horas.
2.2.1 Ambos podem ser presenciais ou a distancia (EAD).

2.2.2 Devem ser ofertados a comunidade com o objetivo de socializagéo,
capacitacao, aperfeicoamento, especializagao e atualizagdo, em todos os niveis de
escolaridade. Com foco na formacéo inicial e continuada ou qualificagao profissional
do trabalhador visando a sua insergido ou reinsercdo no mercado de trabalho.

3. DO REGISTRO DO CURSO E INSTRUTORES

3.1 Podem submeter propostas de curso FIC sem fomento institucional, como
coordenadores e/ou instrutores, qualquer pessoa da comunidade interna
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(servidores, terceirizados e alunos) e da comunidade externa (pessoas sem vinculo
direto com o Instituto).

3.2 No caso de membros da comunidade externa, sem fomento institucional, o
coordenador/instrutor devera assinar o Termo de Adesao ao Servigo Voluntario, que
também devera ser assinado por um servidor efetivo da Instituicio como
responsavel pelo curso.

Passo a passo para cadastro de curso FIC sem fomento institucional:

3.3 Devera ser preenchido o modelo do Projeto Pedagodgico do Curso, ou outro
modelo contendo no minimo as seguintes informacoes:

a) Estrutura curricular (com carga horaria das disciplinas);

b) Carga horaria total do curso;

c) Justificativa;

d) Forma de avaliagédo do aprendizado;

e) Objetivos do curso;

f) Publico alvo;

g) Cronograma de atividades;

h) Perfil profissional do concluinte.

3.4 A Coordenadoria de Extensdo disponibiliza um Modelo de PPC de Curso FIC
(cligue aqui).

3.5 Ap0Os a elaboragao do PPC, enviar o PPC em formato word e pdf para o e-mail
da Coordenadoria de Extenséo (extensao.inconfidentes@ifsuldeminas.edu.br).

3.6. A Coordenadoria de Extensao tera o prazo de 15 dias uteis para apresentar o
projeto ao NIPE e retornar com quatro possiveis respostas: (1) deferido, (I) deferido
desde que com aceite das sugestdes, (lll) devolvido para esclarecimentos ou (1V)
indeferido.

3.7 Apos a aprovagdo do NIPE o coordenador ou co-coordenador do curso devera
submeter o projeto no GPPEX.

3.8 Para cursos FIC com fomento institucional, os instrutores devem ser
selecionados por edital publico especifico a ser elaborado pela Coordenadoria de
Extensdo, seguindo normas especificas, de acordo com Resolugao n°
69/2020/CONSUP/IFSULDEMINAS e regras do edital.

3.9 No nome do curso, ndo pode conter as palavras: seminario, encontro, olimpiada,
acao solidaria, palestra, cerimbnia, semana, tertulia, cavalgada, jornada,
experiéncia, foérum, circuito, visita, concurso, treinamento, simpédsio, ciclo,
apresentagao, gincana, festival, cinema comentado, #CURTINDOOBMEP, feira, dia
de campo, IFshow, EMPREENTEC, circuito, AMAZON AWS, busca, chamada,
exposicao e voleibol, seja no singular ou plural.
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3.10 O PPC deve ser auténtico, elaborado pelo préprio proponente/instrutor.
Modelos de outros cursos podem ser usados para guiar e dar ideias ao proponente,
no entanto, o PPC sera submetido a softwares especificos para identificar possiveis
plagios e neste caso, sera indeferido e devolvido para adequagéo.

4. DA SELEGAO DE ALUNOS E MATRICULA

4.1 A selecao de alunos pode ser por indicagao de publico especifico (desde que
previsto no PPC), caso o curso seja focado em determinado grupo.

4.2 No caso de nao haver publico especifico para realizagdo do curso, o processo
de selecdo de alunos pode ser através de edital aberto a toda comunidade. O
processo de selecido devera ser através de sorteio ou ordem de inscrigao.

4.3 Para se candidatar a um curdo FIC o candidato devera:

4.3.1 Ter no minimo 16 anos de idade (ou de acordo com especificado no
PPC e no edital)

4.3.2 Possuir cadastro de pessoa fisica
4.3.3 Atender a todos os requisitos estipulados no edital.

4.4. Apos a selecao dos alunos, o coordenador do curso devera encaminhar para a
Coordenagéao de Extensao as seguintes informagdes dos alunos matriculados ( Lista
de alunos - cligue aqui para acessar):

a) Nome completo

b) CPF

c) Cor da pele do participante

d) Endereco de e-mail

e) Renda familiar

f) Se é aluno interno ou externo.

5. DA METODOLOGIA, AVALIAGAO E APROVACAO

5.1 E recomendavel considerar as caracteristicas especificas dos alunos, seus
interesses, condicdbes de vida e de trabalho, além de observar os seus
conhecimentos prévios, orientando-os na (re)constru¢do dos conhecimentos
escolares.
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5.2 Para tanto, faz-se necessaria a adog¢ao de procedimentos didatico-pedagogicos
que auxiliem os alunos nas suas construcdes intelectuais, procedimentais e
atitudinais, tais como:

| - Elaborar e executar o planejamento, registro e andlise das aulas
realizadas, ministrando-as de forma interativa por meio do desenvolvimento de
projetos, seminarios, debates, atividades individuais e, em alguns momentos,
atividades em grupo;

lIl - Problematizar o conhecimento, sem esquecer de considerar os diferentes
ritmos de aprendizagens e a subjetividade do aluno, incentivando-o a buscar a
confirmacéo do que estuda em diferentes fontes;

lll - Entender a totalidade como uma sintese das multiplas relagdes que o
homem estabelece na sociedade, articulando e integrando os conhecimentos de
diferentes areas;

IV - Elaborar materiais impressos a serem trabalhados em aulas expositivas
dialogadas e atividades em grupo;

V - Utilizar recursos didaticos e tecnologicos para subsidiar as atividades
pedagogicas.

5.3 A avaliagdo do desempenho escolar devera ser um acompanhamento continuo
dos estudantes e dos resultados por eles obtidos nas atividades avaliativas,
conforme as diretrizes da LDB Lei n°® 9.394/96.

5.4 A avaliagcédo podera ser feita por disciplinas ou ao final do curso, considerando
aspectos de assiduidade e aproveitamento da seguinte forma:

5.4.1 O rendimento minimo dos discentes deve ser de no minimo 60% para
aprovacao, tanto na modalidade presencial como na modalidade EAD; e

5.4.2 A frequéncia minima para aprovacéo dos discentes deve ser de 75%
em cursos presenciais e 60% em cursos EAD.

6. DOS CURSOS FIC EAD

6.1 Os cursos FIC modalidade a distancia podem ser realizados através do Google
Sala de Aula, Moodle e outras plataformas e ambientes virtuais de aprendizagem.

6.2 A Coordenadoria de Extensdao podera apoiar no ambiente virtual de
aprendizagem.

7. FINALIZAGAO DO CURSO E CERTIFICAGAO



7.1 Ao final do curso, os dados dos alunos concluintes deverao ser enviados pelo
coordenador do curso para a Coordenacdo de Extensdo para fechamento dos
dados no SISTEC e também para a emissdo dos certificados (Lista de alunos e
solicitacdo de certificados - clique aqui).

7.2 Os certificados ficaréo prontos em até 30 dias apds a entrega dos documentos
finais.

7.3 Os certificados deverao conter as seguintes informacoes:
| - Nome da instituigao certificadora e parceiras;
Il - Nome completo do aluno;
lll - CPF do aluno;
IV - Denominacgao da qualificagao profissional realizada,;
V - Carga horaria total do curso;
VI - Data de inicio e término do curso;
VIl - Conteudo programatico do curso;
VIII - Referéncia a Resolugao do Conselho Superior;
IX - Assinatura do Diretor do Campus e pela Coordenacao de Extensao.

7.4 Outras informacgdes podem ser adicionadas no certificado, desde que enviadas
ao e-mail da extensao (extensao.inconfidentes@ifsuldeminas.edu.br).

7.5 A Coordenadoria de Extensao disponibiliza um modelo de certificado de curso
FIC - Para acessar cligue aqui.

7.6 Caso o coordenador do curso deseje alterar o modelo, mantendo as
informagdes descritas no item 7.3, o mesmo deve enviar o modelo pronto no
formato docx para o e-mail da extenséo.

o

Outras informacgdes sao encontradas na Resolugao n
69/2020/CONSUP/IFSULDEMINAS, para acessar a resolucao completa cligue aqui.
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