Sdo atribuigcbes do Setor de Licitagdes, dentre outras:
v Analisar, avaliar, orientar, organizar, coordenar e acompanhar os processos de compras e contratagbes do
campus;
v Orientar e dar suporte operacional aos procedimentos de compras e contratagoes;

v Coordenar os procedimentos de aquisicGo de material ou contratagcdo de servicos realizados em processos de
compras e contratagbes conjuntas;

v Sugerir, analisar e coordenar a integragdo de politicas e agbes administrativas relacionadas aos procedimentos de
compras e contratagdes, elaborando estudos e planejamento das atividades;

v Sugerir, analisar e coordenar a implantagéo de sistemas ou métodos, informatizados ou néo, de planejamento,
gerenciamento, operagdo e administragdo de procedimentos de compras e contratagoes;

v Informar e orientar, de forma tempestiva, os setores relacionados aos procedimentos de compras e contratacées
sobre as atualizagbes normativas: leis, decretos, portarias, acord@os, instrugbes normativas, entre outros;

v Estipular prazos para o recebimento de documentos relativos a compras e contratacgoes;
v Realizar o agrupamento das requisi¢cbes para os processos unificados;
v Manter atualizada a pdgina eletrénica do campus com as informacgdes relacionadas as compras e contratacoes;

v Elaborar editais e anexos dos processos licitatorios, de acordo com as exigéncias legais vigentes de cada
modalidade;

v Orientar a elaboragdo do termo de referéncia ou projeto badsico, de acordo com as informacgoées da requisicdo de
material ou contratacdo de servigco, atendendo a legislacéo vigente em cada caso;

v Executar os procedimentos licitatorios de todas as modalidades, incluindo pregdes e RDC — Regime Diferenciado
de Contratacdo.



