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APRESENTACAO

A elaboragéo deste manual surgiu da necessidade de estabelecer diretrizes e
normas para a padronizacao estrutural de trabalhos académicos, tendo como base a
analise das normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), buscando
a qualidade da apresentacdo dos trabalhos, a organizacdo textual e o
desenvolvimento l6gico do conteudo.

O objetivo ndo € apenas apresentar 0s pontos mais relevantes das normas da
ABNT, e sim despertar nos discentes o interesse em produzir seus trabalhos com
clareza, objetividade, precisdo, imparcialidade, boa apresentacdo (oral e escrita),
coeréncia e consisténcia, cujo enfoque € especifico da area de conhecimento do curso
de cada aluno.

Sao considerados trabalhos académicos: trabalho de conclusdo de curso
(graduacéao), trabalho de concluséo de curso de especializagéo e/ou aperfeicoamento
(pbés-graduacao Lato sensu), dissertacoes, teses, artigos e relatorios.

Com isso, entende-se que cada trabalho académico atua na producédo de
conhecimentos, podendo se constituir em oportunidade para integrar discentes em
projetos e grupos de pesquisas sob a coordenacao de servidores.

O manual seré atualizado sempre que houver alteracdo das Normas Técnicas
da ABNT.

Este documento entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se as

disposicfes contrarias.
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INTRODUCAO

A normalizacdo de documentos visa a padronizacdo e simplificacdo na
elaboracdo de qualquer trabalho cientifico. Facilita também o processo de
comunicagdo e intercAmbio dentro da comunidade cientifica, possibilitando a
transferéncia de informagédo. Sendo assim, a normalizacdo nao tem o propdsito de
cercear a criatividade e a liberdade dos autores, mas sim o de facilitar aos diferentes
leitores das diversas culturas o acesso as suas ideias e concepcdes cientificas
(CURTY; BOCATTO, 2005).

A normalizacdo ndo sé confere um grau e qualidade aos documentos
produzidos como “facilita as operagdes documentais e diminui o custo e o tempo
necessario para realiza-las, viabilizando o intercambio e a recuperacdo de
informagdes” (CURTY; BOCATTO, 2005, p. 96). Complementando, Fernandes e
Santos (2006, p. 11) acrescentam que a normalizacédo “permite uma economia geral
de esforcos no tratamento da informacéo, facilita a troca de informacgdes, contribui
para reduzir as dificuldades econdmicas e técnicas que se opdem a livre circulacéo
da informacao”.

A ABNT é o oOrgdo responsavel pela normalizacdo técnica no Brasil,
fornecendo a base necessaria ao desenvolvimento tecnoldgico brasileiro. Trata-se de
uma entidade privada, sem fins lucrativos e de utilidade publica fundada em 1940. O
manual do Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas
Gerais (IFSULDEMINAS) segue as diretivas determinadas pela ABNT, contudo, ha
algumas diferencas que visam facilitar a elaboragdo dos trabalhos académicos e a
padronizacdo dos documentos pertencentes ao IFSULDEMINAS.

As principais normas da ABNT para apresentacdo de trabalhos académicos
séo:
NBR 6022: 2018- Informacé&o e documentacao - Artigo em publicacdo periddica
cientifica impressa: Esta Norma estabelece um sistema para a apresentacdo dos

elementos que constituem o artigo em publicacdo periddica cientifica impressa.

NBR 6023:2002 — Informacéao e documentacao — Referéncias — Elaboracéo: Esta
Norma especifica os elementos a serem incluidos em referéncias, fixa a ordem dos
elementos e estabelece convencdes para a transcricao e apresentacao da informacéo

originada dos documentos ou outras fontes de informacéao.



NBR 6024:2012 - Informacao e documentacdo — Numeragdo progressiva das
secOes de um documento: Esta Norma especifica os principios gerais de um sistema
de numeracao progressiva das sec¢des de um documento, de modo a expor em uma

sequéncia légica o inter-relacionamento da matéria e permitir sua localizagéo.

NBR 6027:2012 — Informacédo e documentacdo — Sumario — Apresentacao: Esta
Norma estabelece os requisitos para apresentacdo do sumario de documentos que

exijam visao de conjunto e facilita a localizacéo das sec¢des e outras partes.

NBR 6028/2003-Informacdo e documentacdo — Resumo — Apresentacao: Esta

Norma estabelece os requisitos para redacéo e apresentacdo de resumos.

NBR 6032:1989 — Abreviacao de titulos de periddicos e publicacdes seriadas —
Procedimento: Fixa as condicdes exigiveis para uniformizar as abreviaturas de titulos
de periddicos e publicacGes seriadas, a fim de simplificar as referéncias constantes

de bibliografias, citacdes e legendas bibliograficas.

NBR 6033/1989 — Ordem Alfabética: Fixa os critérios de aplicacdo da ordem
alfabética em listas, indices, catdlogos, bibliografias e trabalhos de natureza

semelhante.

NBR 6034:2004 — Informac&o e documentacéo — indice: Estabelece os requisitos

de apresentacao e os critérios basicos para a elaboracédo de indices.

NBR 10520:2002 - Informacéao e documentacao — citacdes em documentos: Esta
Norma especifica as caracteristicas exigiveis para apresentacdo de citacbes em

documentos.

NBR 10719:2011 - Informacdo e documentacdo — Relatério técnico e/ou
cientifico: Esta Norma especifica 0s principios gerais para a elaboracdo e a

apresentacao de relatério técnico ou cientifico.



NBR 12225:2004 (NB 765) — Informacao e documentagdo — Lombada: Esta Norma
estabelece os requisitos para a apresentacéo de lombadas e aplica-se exclusivamente

a documentos em caracteres latinos, gregos ou cirilicos.

NBR 14724:2011 - Informagdo e documentagédo — Trabalhos académicos: Esta
Norma especifica os principios gerais para a elaboracdo de trabalhos académicos
(teses, dissertacdes e outros), objetivando sua apresentacdo a instituicdo (banca,

comissao examinadora de professores, especialistas designados e/ou outros).
NBR 15287:2011 - Informagcdo e documentacdo — Projeto de pesquisa -
Apresentacdo: Esta Norma estabelece os principios gerais para apresentacdo de

projetos de pesquisa.

Normas de Cunho Assistencial a Elaboracdao do Trabalho Académico

NBR 5892:1989 — Norma para Datar: Fixa as condi¢cdes exigiveis para indicacdo da

data de um documento ou acontecimento.

NBR 9577:1986 — Emprego de Numeracdo de Semanas: Prescreve o método de
numeracdo das semanas de um ano do calendério Gregoriano, estabelece o dia no

gual a semana tem inicio e define a primeira semana do ano.

NBR 15437:2006 - Informag&o e Documentacdo — POsteres Técnicos e
Cientificos: Esta Norma estabelece principios gerais para apresentacdo de posteres
técnicos e cientificos.

O IFSULDEMINAS por meio deste manual tem como propdsito indicar normas
e fornecer instrumentos para que os discentes e docentes possam organizar e

padronizar a apresentacéo de seus trabalhos académicos.
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1 TIPOS DE TRABALHO ACADEMICO

Na avaliacdo dos trabalhos académicos serdo levados em consideragao os
seguintes aspectos: carater cientifico do trabalho; apresentacdo sistematizada do
trabalho final de acordo com as normas indicadas; clareza da exposicdo e coeréncia
argumentativa do aluno; consisténcia dos dados e da fundamentagéo tedrica e do
trabalho; respeito ao tempo de apresentacao.

Os trabalhos académicos séo diferenciados conforme o curso e o titulo que se
pretende obter. No IFSULDEMINAS sédo desenvolvidos os trabalhos a seguir, cada

gual com seus conceitos e particularidades.

1.1 Projeto de Pesquisa

Todos os projetos de pesquisa (trabalho de concluséo de curso, dissertacoes,
teses, artigos, monografias etc.) que envolverem pesquisa e seres humanos deveréo
ser submetidos ao Comité de Etica. O IFSULDEMINAS tem seu Comité de Etica, que
pode ser consultado pelo e-mail: cep@ifsuldeminas.edu.br. Por meio deste e-mail, o
pesquisador é informado sobre a necessidade de submeter o trabalho ao Comité de
Etica em Pesquisa (CEP) pela Plataforma Brasil ou ndo. Se a pesquisa envolver
animais, o projeto devera ser submetido ao Comité de Etica no Uso de Animais

(CEUA), pelo e-mail: ceua@ifsuldeminas.edu.br.


mailto:cep@ifsuldeminas.edu.br
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Figura 1 — Estrutura de apresentacéo do projeto de pesquisa

APENDICES
ANEXOS

REFERENCIAS
ORCAMENTO l
CRONOGRAMA
METODOLOGIA
REFERENCIAL
1 TEORICO
T OBJETIVOS 1
—
JUSTIFICATIVA
INTRODUCAO
SUMARIO

FOLHA DE
ROSTO

CAPA

Fonte: Elaborag&o dos autores (2018).

O projeto de pesquisa é o instrumento por meio do qual se articula e se organiza
uma proposta de pesquisa, elaborado de acordo com 0s seguintes aspectos: 0 que
pesquisar; por que pesquisar e como pesquisar. O projeto tem como finalidades
mapear o caminho a ser seguido durante a investigacao; orientar o pesquisador
durante o processo de investigacdo; comunicar as propostas da pesquisa para a
comunidade cientifica (DESLANDES; CRUZ NETO; GOMES, 1996).

O projeto de pesquisa é constituido pelos seguintes elementos:

a) Tema: area de interesse da pesquisa; definicdo genérica do que se pretende
pesquisar; delimitacdo do assunto.

b) Problema: recorte mais especifico, questdo ndo resolvida e que é objeto de
investigacdo. O problema € a mola propulsora de todo o trabalho de pesquisa,
devendo ser identificado pelo proprio autor e relacionado ao tema escolhido, criando
um guestionamento para definir a abrangéncia de sua pesquisa. Na perspectiva de
Gil (1995), as regras basicas para formulacédo do problema séo: deve ser formulado

como uma pergunta; deve ser delimitado a uma dimenséo viavel, ser o mais
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especifico possivel; clareza: utilizagdo de termos claros com significado preciso, ndo
deve ser de natureza valorativa (€ bom, é certo etc.).

c) Hipotese: resposta provavel ao problema formulado, indagacdes a serem
verificadas na investigacdo, afirmacfes provisorias a respeito de um determinado
problema. Neste sentido, hipétese é uma afirmacédo categorica (uma suposi¢ao), que
tenta responder ao problema levantado no tema escolhido para pesquisa.

d) Justificativa: deve apresentar a relevancia cientifica, educacional e social. O
trabalho devera propor alguma contribuicdo para o esclarecimento ou enriquecimento
de informacdes sobre o assunto tratado. A Justificativa apresenta a importancia do
tema a ser estudado ou justifica a necessidade imperiosa de se levar a efeito tal
empreendimento. Na justificativa deve-se indicar a relevancia da pesquisa: pratica e
intelectual; contribuicdes para compreensédo ou solucao do problema que podera advir
com a realizacao de tal pesquisa; estado da arte, estagio de desenvolvimento do tema
proposto, como vem sendo tratada na literatura.

e) Objetivos: os objetivos esclarecem o que é pretendido com a pesquisa e indicam
as metas que almejamos alcancar ao final da investigacdo, bem como sua finalidade
em termos de contribuigcdo técnica, cientifica e social. Os objetivos orientam a redacéo
ndo s6 da metodologia, mas, sobretudo, dos resultados, da discussédo e concluséo;
devem ser definidos de forma que facilite a leitura e permita uma avaliacdo facil e
rapida. Os objetivos sé@o categorizados em geral e especifico.

O objetivo geral deve ser escrito de forma ampla, abrangente, baseado na questéao
em estudo. Deve responder ao que pretendo atingir com o trabalho. Objetivos
especificos definem metas especificas da pesquisa que sucessivamente
complementam e viabilizam o alcance do objetivo geral. Os objetivos especificos
podem ser articulados em uma lista que se inicia com propostas cognitivas de cunho
mais descritivo, como identificar, descrever, sistematizar, caracterizar, indicar,
levantar e se amplia com propostas cognitivas de cunho mais explicativo e
interpretativo, como comparar, relacionar, analisar.

f) Referencial tedrico: parte conceitual que fundamenta o projeto e que sustenta a
pesquisa.

g) Metodologia: a metodologia € o topico do projeto de pesquisa que abrange maior
namero de itens, pois responde as seguintes questdes: Como? Com qué? Onde?
Quanto? (LAKATOS; MARCONI, 2003, p. 221). Deve-se apresentar a metodologia

indicando os métodos e técnicas a serem adotados para a realizagdo da pesquisa. E
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neste item que se traca o delineamento da pesquisa, podendo ser quanto aos
objetivos e quanto aos procedimentos técnicos. Quanto aos objetivos pode ser:
descritiva, exploratoria etc.; quanto aos procedimentos técnicos pode ser:
bibliografica, documental, entre outras. A pesquisa pode ter uma ou mais abordagens
que podem ser qualitativa (geram reflexdo) e quantitativa (dados contaveis e
mensuraveis). Apés a definicdo do tipo de pesquisa a ser adotada, deve-se especificar
o tipo do estudo, local e periodo em que sera realizado, tamanho da populagcéo
investigada ou da amostra, as técnicas de coleta de dados (questionarios, entrevistas,
documentos, formularios, dados secundarios, entre outros), como as informacdes
ser@o organizadas e analisadas, 0s recursos necessarios — materiais e humanos,
aspectos éticos (especificando os riscos e beneficios da pesquisa para o participante).
g) cronograma de execucado: descreve as atividades, fixando as etapas, fazendo uma
estimativa o mais viavel possivel do tempo necesséario ao seu desenvolvimento,

delimitando o inicio e final de cada etapa.

Quadro 1 — Exemplo de cronograma

Descricdo | Jan | Fev | Mar | Abr | Maio | Jun | Jul | Ago | Set | Out | Nov | Dez
das etapas

Agéo 1

Agéo 2

Acédo 3

Fonte: Elaborac&o dos autores (2013).

h) Recursos: humanos, materiais e financeiros a serem utilizados ao longo da
pesquisa. Os itens basicos sédo: material permanente, material de consumo, servi¢cos
de terceiros e recursos humanos, incluindo neste ultimo as bolsas e eventual

remuneracao.
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Quadro 2 — Modelo de orcamento

Orcamento do Projeto

1. Recursos Fisicos Existentes

Valor

Especificacdes Quantidade unitario (R$)

Valor Total (R$)

Subtotal

2. Material Permanente e Equipamentos

Valor

Especificacdes Quantidade unitério (R$)

Valor Total (R$)

Subtotal

3. Material de Consumo

Valor

Especificacdes Quantidade unitério (R$)

Valor Total (R$)

Subtotal

4. Servigos de Terceiros e Encargos

Valor

Especificacdes Quantidade unitario (R$)

Valor Total (R$)

Subtotal

5. Bolsa de Iniciacao Cientifica

Valor

Especificacdes Quantidade Unitério (R$)

Valor Total (R$)

Subtotal

Custo Total do Projeto em R$:

Fonte: Elaborag&o dos autores (2013)

i) Referéncias: elaboracdo de uma lista bibliografica das fontes que foram consultadas
para elaboracdo do projeto. As fontes bibliograficas devem permitir o posicionamento
claro do objeto de pesquisa a partir do ponto de vista dos autores consultados,

mostrando as ultimas informacdes disponiveis a seu respeito.




15

j) apéndice(s) e ou anexos(s): acrescentados ao texto como documentos

complementares que possam esclarecer ou enriquecer o projeto.

O projeto de pesquisa no IFSULDEMINAS deve conter obrigatoriamente:
a) Capa: Nome da instituicdo a qual o projeto sera submetido, nome(s) do(s) autor(es),
titulo, subtitulo, se houver, local e ano de entrega.
b) Folha de rosto: nome completo do(s) autor(es), titulo, subtitulo, se houver, natureza
e objetivo do projeto, nome da instituicdo, campus, nome do orientador, coorientador,
se houver, sigla da instituicdo, sigla UF e ano de entrega.
c) Sumario: apresenta todas as partes do projeto e respectiva paginagao.
d) Introducéo: apresentacao do tema, problema e hipétese(s).
e) Justificativa.
f) Objetivos (geral e especifico).
g) Referencial tedrico.
h) Metodologia ou procedimentos metodologicos .
i) Cronograma e orcamento.

j) Referéncias.

1.2 Relatério de Projetos

Todo projeto de pesquisa, principalmente quando recebe financiamento ou
qualquer tipo de recursos de uma agéncia de fomento, deve apresentar um Relatério
apos sua conclusdo. Cada modalidade de bolsa tem seu modelo de relatorio, no
entanto, ha alguns itens que séo basicos e comuns a esses relatorios. No Anexo A,

h&a um modelo de Relatério que atende a estes requisitos minimos.

1.3 Trabalho de Concluséo de Curso - TCC

O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) configura-se em uma atividade
escolar de sistematizacdo do conhecimento sobre um objeto de estudo pertinente a
area de formacao profissional. Tal atividade, que representa o resultado de um estudo,
revela conhecimento a respeito do tema escolhido, originado do desenvolvimento dos
diferentes componentes curriculares. O TCC é orientado por um professor. A definicéo
do tema deve ser discutida com o professor orientador.

O TCC traz como proposta uma pesquisa pautada na interacdo da teoria com

a pratica em um ensino reflexivo, baseado no processo de reflexdo-na-acdo, ou seja,
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um ensino cujo aprender por meio do fazer seja privilegiado e a capacidade de refletir
seja constantemente estimulada a partir da interagéo professor-aluno em diferentes
situacOes praticas.

O TCC sera um trabalho individual, podendo nos cursos de graduacdo ser
desenvolvido em grupos, dependendo do que estabelece o PPC do curso,
obedecendo a Resolucdo 069/2017 do Consup. Para os cursos de pos-graduacdo
Lato sensu deverd ser desenvolvido individualmente de acordo com a Resolugéo
117/2016 do Consup. Para os cursos de pés-graduacdo Stricto sensu, verificar o

regulamento de cada programa.

1.4 Monografia

Monografia no sentido etimoldgico significa dissertacdo a respeito de um
assunto Unico, pois monos (mono) significa um sé e graphein (grafia) significa
escrever.

Uma monografia deve ser um trabalho escrito, para que possua um registro
sistematico e organizado em etapas do que foi pesquisado, comecando com o projeto.
Deve seguir uma sequéncia légica, em que ideias, expressdes e colocacdes sejam
essencialmente dispostas e centradas em torno do tema principal, evitando
abordagens extensas acerca de assuntos de pouca ou nenhuma relevancia ao tema
escolhido. Deve apresentar um tema especifico ou particular de uma ciéncia ou parte
dela e realizar um estudo pormenorizado e exaustivo sobre este tema, abordando
varios angulos e aspectos, esgotando tudo o que haja e se possa concluir a respeito
do tema em questao.

Na conclusao de cursos de graduacéao, a monografia tem funcéo pedagogica,
formativa e ndo se exige que apresente uma contribuicdo original a area de pesquisa
na qual ela se insere. No entanto, é necessario que haja reflexdo, pois sem ela a
monografia torna-se simplesmente um relatério do procedimento da pesquisa, uma
divulgacéo e compilagdo de obras alheias.

A preparacao de uma monografia exige disponibilidade de tempo, emprego de
técnicas especiais de pesquisa, estudo, levantamento de bibliografias pertinentes ao
tema, delimitacdo do principal objeto de estudo e disposicdo de capitulos em
consonancia direta com o assunto escolhido, que deve ser criteriosamente
selecionado, tendo em vista a possibilidade de aprofundamento e levantamento de

informacdes pertinentes.
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A monografia ndo deve ser considerada pesquisa em seu elementar sentido, e
sim um estudo que visa levantar uma conclusao pertinente e passivel de contribuicao
tedrica nos campos cientificos, sociais e tecnoldgicos relevantes na
contemporaneidade.

Barquero (1979, p.16-25) analisa a monografia sob os seguintes aspectos:

Quadro 3 — Caracteristicas da monografia

MONOGRAFIA NAO E MONOGRAFIA E

e Repetir o que ja foi dito por outro, sem apresentar | ¢ Um trabalho que observa e acumula
conteddo novo, relagdo com o enfoque, observacdes.
desenvolvimento ou conclusdes. e Organiza essas informacdes

e Responder a uma espécie de questionério; ndo é observacdes.
executar um trabalho semelhante ao que se fazem | ¢ Procura as relacdes e regularidades que
um exame ou deveres escolares. pode haver entre elas.

e Manifestar meras opinides pessoais, sem | e Indaga sobre seus porqués.
fundamenta-las  com dados ~comprobatorios, | ¢ ytiliza de forma inteligente as leituras e
logicamente correlacionados e embasados em experiéncias para comprovacao.
raciocinio.

e Expor ideias demasiado abstratas, alheias tanto
aos pensamentos, preocupac¢des, conhecimentos
ou desejos pessoais do autor da monografia como
de sua particular maturidade psicolégica e
intelectual.

e Manifestar uma erudicdo livresca, citando frases
irrelevantes, ndo pertinentes e mal assimiladas ou
desenvolver perifrases sem conteddo ou
distanciadas da particular experiéncia de cada
caso.

e Comunica aos demais seus resultados.

Fonte: BARQUERO (1979)

1.5 Dissertacao

Dissertar significa discorrer sobre determinado tema, de forma abrangente e
sistematica.

A dissertacdo de mestrado deve necessariamente demonstrar uma proposicao
e ndo apenas explanar um assunto, o que resume o tipo de exigéncia logica de todo
trabalho desde que tenha objetivos de natureza cientifica bem definidos.

Sua delimitacédo, abordagem e redacdo devem ser bem definidas, embasadas
em profundas investigacdes e incursdes sobre a tematica eleita, resultando em um
texto coeso, preciso, diretamente proporcional ao assunto selecionado, de forma a
refletir o importante passo cientifico resumido na titulagdo do mestrado.

Na dissertacdo o aluno deve revelar conhecimento da bibliografia atualizada

em relacdo ao tema em estudo e a capacidade de sistematizacéo de ideias.
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Desta forma, a elaboracdo de uma dissertacdo de mestrado necessita de
aplicacdo de concentracdo, tempo habil, estudo, investigacdo, tomada coerente de

conclusdes e sua transmigracdo para um texto bem embasado e organizado.

1.6 Tese

A tese de doutorado deve apresentar e solucionar um problema, demonstrando
hipéteses formuladas na evidéncia dos fatos e na coeréncia do raciocinio légico.
Exige-se contribuicdo original a respeito do tema pesquisado, ela deve representar
um progresso para a area cientifica em que se situa.

E um “exercicio de autoria” para o doutorando, que deve ser praticado com o
desenvolvimento da disciplina intelectual visando a sua independéncia de reflexao.

A concentracdo, a pesquisa, o estudo aprofundado, a comparacgéo e a técnica

constituem premissas fundamentais na elaboragéo de uma tese de doutorado.

1.7 Artigo cientifico
Elaborar um artigo cientifico €, em sentido genérico, contribuir para o avanco
do conhecimento e para o progresso da ciéncia. No inicio, a producao cientifica tende
a aproveitar, em grande medida, os saberes e conhecimentos de outros autores,
ficando o texto final com um percentual elevado de ideias extraidas de varias fontes
(que devem ser obrigatoriamente citadas). Com o exercicio continuo da pesquisa e
da investigacdo cientifica, consolida-se a autoria, a criatividade e a originalidade da
producdo de conhecimentos, bem como a sintese de novos saberes.
O artigo cientifico pode ser:
e Original ou de divulgacéo: apresenta temas ou abordagens originais e
podem ser relatos de caso, comunica¢ao ou notas prévias.
e Revisdo: os artigos de revisdo analisam e discutem trabalhos ja publicados,
revisdes bibliograficas etc.
O artigo cientifico devera conter no maximo 25 paginas, incluindo titulo,
autor(es), identificacdo do(s) autor(es), resumo, abstract, palavras-chave e keywords

e referéncias.
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Formato

Fonte Times New Roman ou Arial, em tamanho 12 e espagamento simples,
padronizados para todo o artigo. As citacbes com mais de trés linhas, paginacéo,
notas, legendas e fontes das ilustracfes e tabelas devem ser em tamanho 10 (ABNT,
2018).

Estrutura do artigo para o IFSULDEMINAS

De acordo com a ABNT (2018, p. 4), a estrutura de um artigo é formada por

elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais.

Elementos pré-textuais

e Titulo no idioma do documento (obrigatério);

e Titulo em outro idioma (opcional);

e Autor(es) (obrigatorio);

¢ Identificacao do(s) autor(es);

¢ Resumo no idioma do documento (obrigatorio);
e Resumo em outro idioma (opcional);

e Datas de submissao e aprovacéo do artigo (obrigatério).

Elementos textuais

¢ Introducéo (obrigatério);
¢ Referencial tedrico (obrigatorio);

e Consideracdes finais (obrigatorio).

Elementos pds-textuais

Referéncias (obrigatdrio);

Apéndice (opcional);

Anexo (opcional);

Agradecimento (opcional).
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Elementos pré-textuais

a. Titulo

O titulo do artigo e o subtitulo (se houver) devem ser centralizados e colocados
na pagina de abertura do artigo, diferenciados tipograficamente ou separados por dois
pontos e no idioma do texto, em fonte tamanho 14. O titulo em outro idioma pode ser
inserido opcionalmente, logo abaixo do titulo no idioma do texto.

Exemplo:

Tecnologia dos nanotubos de carbono: tendéncias e perspectivas

de uma area

b. Autor

O nome do autor deve ser inserido de forma direta: prenome e sobrenome por
extenso. Para mais de um autor, o0s nomes podem ser grafados na mesma linha,
separados por virgula ou em linhas distintas. Na nota de rodapé devera constar a
identificacdo e um breve curriculo do(s) autor(es), com vinculagao institucional e
endereco de contato.
Exemplo:

Silvia Pierre Irazusta, Elaine Concei¢éo de Oliveira, Helder José Ceragioli

c. Resumo

Elemento obrigatério. Deve apresentar de forma concisa os objetivos, a
metodologia e os resultados alcancados. Sequéncia de frases concisas, afirmativas e
nao a enumeracao de tépicos. Recomenda-se 0 uso de paragrafo unico. Usar o verbo
na voz ativa e na terceira pessoa do singular. Deve conter entre 100 e 250 palavras.
Abaixo do resumo devem constar as palavras-chave ou descritores conforme a NBR
6028 (2003). Evite o uso de simbolos e contracbes que nao sejam de uso corrente e

de formulas, equacgdes, diagramas etc. que ndo sejam necessarios.

d. Datas de submissao e aprovacgao
Devem ser indicadas as datas (dia, més e ano) de submissao e aprovacao do

artigo para publicacao.
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Elementos textuais

a. Introducéo

Apresenta o tema da pesquisa. Deve constar a delimitacdo do assunto
estudado, a apresentacdo do problema e da hipotese, a justificativa, o
estabelecimento dos objetivos gerais e especificos, a apresentacdo da metodologia e
a indicacao da organizacgao do trabalho, ou seja, das partes que o compdem.

b. Referencial tedrico

Parte principal do artigo, contém a exposicao ordenada e pormenorizada do
assunto tratado. Divide-se em sec¢Oes e subsecOes conforme a NBR 6024 (ABNT,
2012).

Exemplo:

2.1...

2.1.1...

c. Metodologia ou procedimentos metodoldgicos
A forma como o estudo foi realizado, os resultados revelados na pesquisa e 0

significado dos resultados apresentados.
d. Consideracoes finais
Parte final do artigo, na qual se apresentam as conclusdes correspondentes

aos objetivos e hipoéteses.

Elementos pés-textuais

a. Referéncia
Listar em ordem alfabética somente as fontes citadas no texto do trabalho,
conforme a ABNT 6023:2002.

b. Apéndice
Deve ser indicado nesta ordem: a palavra Apéndice seguida de letras
maiusculas consecutivas, travessao e respectivo titulo, com o mesmo destaque das

secdes primarias e centralizado.
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Exempilo:
APENDICE A - TiTULO DO APENDICE
ou

Apéndice A - Titulo do apéndice

c. Anexo

Deve ser indicado nesta ordem: a palavra Anexo seguida de letras mailusculas
consecutivas, travessdo e respectivo titulo, com o mesmo destaque das secdes
primarias e centralizado.
Exemplo:
ANEXO A - TITULO DO ANEXO
Ou
Anexo A - Titulo do anexo

d. Agradecimentos
Ultimo elemento pos-textual. O texto deve ser sucinto e aprovado pelo periodico
em que seré publicado.

Importante: Esta estrutura devera ser usada apenas para artigos cientificos em que o
PPC do curso exija que o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) seja apresentado
em forma de artigo. Em casos de submissao a revista cientifica, esta tem suas normas

proprias para editoracao e publicacdo, que devem ser seguidas pelo autor.



Figura 2 — Modelo de artigo

TITULO: subtitulo (se houver)
(1 espaco de 1,5 para separar o titulo dos autores)

Nome do aluno (a)*

Nome do orientador (a)?

(1 espaco de 1,5 para separar do texto)
RESUMO:
(1 espaco simples para separar)
Palavras-chave:

(1 espaco de 1,5 para separar)

1 INTRODUCAO

(1 espaco de simples para separar do proximo topico)

2 Referencial tedrico
2.1
2.1.1

2.2

2.3 Metodologia e/ou Procedimentos metodoldgicos
(1 espaco de simples para separar do proximo topico)
CONSIDERACOES FINAIS

(1 espaco de simples para separar do proximo tépico)

REFERENCIAS

Graduando do Curso de Engenharia Civil. IFSULDEMINAS-Campus Pouso Alegre. e-mail:
ppl2@hotmail.com

Professor do Curso de Engenharia Civil. IFSULDEMINAS- Campus Pouso Alegre. e-mail:
ppp25@hotmail.com

Fonte: Elaboracéo dos autores (2018).




24

1.8 Relatério técnico ou cientifico

Relatorios técnico e/ou cientifico sdo definidos pela NBR 10719 (2011, p. 3)

como “documento que descreve formalmente o progresso ou resultado de pesquisa

cientifica e/ou técnica”.

1.9 Estudo de caso de comunicagcdo ou marketing

Segue 0 mesmo protocolo da monografia.

1.10 Projeto de inovacéo

Escopo de um Projeto de Inovacéao:

Capa

Introducao:

Especificacdo tecnolégica ou técnico-cientifica a ser utilizada/aplicada,
caracterizando a inovacao (um ou mais requisitos);

Introducao de novo bem ou valor (ou incremento com diferencial mercadoldgico);
Introducdo de novo método ou processo de producdo (ou incremento com
diferencial);

Introducdo de nova forma de organizacdo empresarial (ou incremento com
diferencial mercadolégico);

Introducdo de nova fonte de matéria-prima (ou incremento com diferencial
mercadoldgico);

Introducdo ou abertura de novo mercado (ou incremento com diferencial
mercadoldgico);

Inovacdo Social: introducdo de novos beneficios ou novas formas de
interacao/incluséo social;

Geracdao de renda, trabalho e emprego (ou incremento com diferencial): referencial

para qualquer inovagao.
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Caracterizagao do problema:
Descrever objetivamente, com o apoio da literatura, o problema focalizado, sua
relevancia no contexto da area inserida e sua importancia especifica para o avanco

do conhecimento.

Justificativa de produto ou processo inovador:
Requisitos de negocios/resultados que se pretendem atender/atingir

(demandas da empresa/mercado/sociedade/comunidade).

Objetivos e metas do produto ou processo inovador:

Explicitar os objetivos e metas do projeto.

Metodologia (ou métodos e procedimentos):
Descrever sucintamente a metodologia empregada para a execucédo do projeto

€ como 0s objetivos seréo alcangados.

Resultados e/ou produtos esperados:
Descrever os resultados ou produtos esperados para a empresa / mercado /
sociedade / comunidade — quantificagdes: envolvem referéncias a beneficios, custos,

prazos, valores absolutos ou relativos, medidas de quantidade e qualidade.

Recursos e equipamentos disponiveis:
Mencionar financiamentos de qualquer fonte (6rgao financiador, nimero do

processo e vigéncia).

Riscos e dificuldades:
Elucidar as possiveis dificuldades e riscos potenciais que poderao interferir na
execucdo das acdes propostas e comprometer o alcance das metas e objetivos

preconizados.

Referéncias:

Listar em ordem alfabéticas as referéncias utilizadas.
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1.11 Resumo para Jornada e Simpadsio de Pos-Graduacédo do IFSULDEMINAS

Todo ano o IFSULDEMINAS promove a Jornada e Simpodsio de Pos-
Graduacdo. Todo pesquisador pode submeter um resumo para ser publicado nos
anais do evento. A padronizacdo destes resumos se faz necessaria devido ao registro
do ISSN. Os resumos devem seguir o0 modelo do Anexo B, alterando apenas o
template com cabecalho e rodapé.

1.12 Politicas contra plagio e mas-condutas em pesquisa:

Como enfatiza o Professor Oliveira na crénica Plagio e Etica, plagio é “usar
ideias e palavras, sem reconhecer claramente a fonte dessa informacao”. O plagio
caracteriza-se como uma violacdo dos direitos autorais, € ato criminoso, tendo
implicacbes civeis e penais. Esta vetado pela Resolugcdo n° 118/2016 do
IFSULDEMINAS e pelo artigo 299 do Cdadigo Penal Brasileiro. Para evitar este tipo de
conduta, o aluno deve dar o devido crédito aos autores originais sempre que usar
informacéo que ndo seja de sua prépria autoria. Mudar apenas algumas palavras e
frases é caracterizado como plagio. E necessario creditar o autor original do trecho
que esta sendo usado (ver o item 4. CitacBes neste manual).

Para evitar a pratica desta ma-conduta no IFSULDEMINAS, devera ser
anexada a Declaracdo de Nao Plagio no Anexo C ao trabalho de concluséo de curso,

independente do tipo deste (TCC, monografia, dissertacao, artigo etc).

O Quadro 4 sintetiza a natureza e a finalidade dos principais tipos de trabalho
utilizados para conclusao dos cursos no IFSULDEMINAS.
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Quadro 4 - Indicacdo da natureza para cada tipo de trabalho

Tipo de Trabalho

Indicacdo da natureza

Relatorio de estagio

Relatorio de estagio apresentado ao
Curso ...., do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sul
de Minas Gerais, Campus...., COMo
requisito parcial para Concluséo do
Curso, sob a orientagéo ....

TCC

Trabalho de concluséo de curso
apresentado ao Curso ...., do Instituto
Federal de Educacéao, Ciéncia e
Tecnologia do Sul de Minas Gerais,
Campus ...., como requisito parcial a
obtencao do titulo de Bacharel (ou
licenciatura) em...

Orientador:

Monografia (P6s-Graduacao Lato
sensu)

Monografia apresentada ao Programa
de Pés-Graduacéo em ..., do Instituto
Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia do Sul de Minas Geralis,
como requisito parcial a obtencao do
titulo de Especialista em....

Orientador:

Dissertacao (Pos-Graduacao
Stricto sensu - Mestrado)

Dissertacdo apresentada ao Programa
de Pés-graduacgao em .... do Instituto
Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia do Sul de Minas Gerais, na
linha de pesquisa: ...., como requisito
parcial a obtencéo do titulo de Mestre
em...

Orientador:

Tese (P6s-Graduacgéo Stricto
sensu — Doutorado)

Tese apresentada ao Programa de
PoOs-graduagéo em .... do Instituto
Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia do Sul de Minas Gerais, na
linha de pesquisa: ...., como requisito
parcial a obtencéo do titulo de Doutor
em...

Orientador:

Artigo (Trabalho de Concluséo de
Curso)

Artigo apresentado ao Curso ...., do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia
e Tecnologia do Sul de Minas Geralis,
Campus ...., como requisito parcial a
obtencgéo do titulo de Bacharel (ou
licenciatura) em...

Orientador:

Fonte: Elaborac&o dos autores (2013, 2018).




28

2 CONFIGURACOES GRAFICAS
Nesta secdo serdo apresentados os aspectos gerais para apresentacdo dos

trabalhos académicos, seguindo as recomendacfes da NBR 14724 (ABNT, 2011).

2.1 Formato
A formatagdo deve ser a mesma em todo trabalho. Os textos devem ser
apresentados em papel branco ou reciclado, formato A4 (21 cm x 29,7 cm), digitados

no anverso das folhas (ou no anverso e verso das folhas)?.

2.2 Fonte (letra)

Recomenda-se fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12 para texto, titulos
e subtitulos e tamanho 10 para citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, titulo,
fonte, legenda e nota de ilustracdes (graficos, gravuras, fotografias, mapas,
esquemas, quadros, formulas, imagens, figuras, modelos e outros), nota de tabelas,
nota indicando a natureza académica, paginacéao e ficha catalografica, que devem ser

redigidas de forma sintética.

2.3 Margem

e Para os trabalhos digitados no anverso (frente), todas as folhas do trabalho devem
apresentar:
Margens esquerda e superior: 3 cm
Margens direita e inferior: 2 cm

Figura 3 — Modelo de configuracdo das margens anverso (frente)

Fonte: Elaboracéo dos autores (2018)

1 A partir da atualizagdo da norma NBR 14724/2011, ha a opgéo de se redigir o trabalho académico
no verso e anverso das folhas.
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Quando os trabalhos forem impressos no verso das folhas, os parametros a
serem seguidos sao:

No verso das folhas

Margens direita e superior: 3 cm

Margens esquerda e inferior: 2 cm

Figura 4 — Modelo de configuragdo das margens - verso

Fonte: Elaboragéo dos autores (2018)

2.4 Espacamento/Entrelinhamento do texto

O texto deve ser digitado com espaco 1,5 entre linhas, alinhamento justificado,
com espaco de 1 cm no inicio de cada paragrafo.

Os titulos das sec¢des primérias se iniciam na parte superior da péagina,
alinhados a esquerda e separados do texto seguinte por um espaco de 1,5 entre
linhas;

Os titulos das subsecdes devem ser alinhados a esquerda e separados do texto
gue os antecede e que 0s sucede por um espaco de 1,5 entre linhas;

O espaco simples deve ser utilizado somente para citacdes de mais de 3 linhas,
notas, fonte e legendas de ilustracfes e tabelas, nota indicando a natureza académica
(tipo de trabalho, nome da instituicdo e area de concentracao) e ficha catalografica.

As referéncias devem ser separadas entre si por um espacgo simples;

O indicativo numérico em algarismo arabico de uma secédo antecede o titulo,

alinhado a esquerda; deve ser separado do seu titulo por um espaco de caractere.
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2.5 Paginacéao

E a identificac&o individual das paginas. Todas as folhas do trabalho, a partir
da folha de rosto, sdo contadas sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracao
€ colocada a partir da Introducéo em algarismos arabicos (1, 2, 3...) no canto superior
direito da folha. Vale ressaltar que nos nimeros até 9 (nove) ndo se indica o zero na
frente do nimero (ex.: 1 e ndo 01). Os elementos pos-textuais seguem a paginacao
continua do trabalho.
Observacédo: Se o trabalho constituir de mais de um volume, deve ser mantida uma
Unica sequéncia de numeracédo das folhas, do primeiro ao ultimo volume. As folhas
dos apéndices e anexos devem ser numeradas de maneira continua e sua paginacao

deve dar seguimento a do texto principal.

2.6 Numeracéao progressiva

A numeracdao progressiva deve ser utilizada para evidenciar o desenvolvimento
claro e coerente do texto, apresentando uma estrutura hierarquica. Destacam-se
gradativamente os titulos das sec¢des, utilizando os recursos de negrito, italico ou
sublinhado no sumério e, de forma idéntica, no texto. Para numeragéo progressiva
das sec¢Oes dos trabalhos académicos usa-se a ABNT NBR 6024/2012.

Exemplo:

1 SECAO PRIMARIA CAIXA ALTA NEGRITO
1.1 Secédo secundaria

1.1.1 Secéo terciaria

1.1.1.1 Secéo quaternéria

1.1.1.1.1 secdo quinéria

Observacdes a serem evitadas:

o Titulos das sec¢@es no final da folha e texto na folha seguinte;
o Digitacdo de uma linha isolada no final ou inicio da folha;

e Separar as ilustracdes do texto.

2.7 Alineas
Devem ser conforme as alineas a sequir:
a) os diversos assuntos que ndo possuam titulo proprio dentro de uma mesma
secao devem ser subdivididos em alineas;

b) o texto que antecede as alineas termina em dois pontos;
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c) as alineas devem ser indicadas alfabeticamente, em letra minUscula,
seguida de parénteses. Utilizam-se de letras dobradas, quando esgotadas
as letras do alfabeto;

d) as letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relacdo a
margem esquerda;

e) o texto da alinea deve comecar por letra mindscula e terminar em ponto e
virgula, exceto a ultima alinea que termina em ponto final;

f) o texto da alinea deve terminar em dois pontos se houver subalinea.

2.8 Elementos sem indicativo numérico

Os titulos das paginas, como errata, dedicatéria, agradecimentos, resumo,
abstract, lista de ilustracOes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de
simbolos, sumério, referéncias, glossarios, apéndice, anexo, ndo recebem indicativo

numerico, sdo apresentados centralizados em letras maiusculas e em negrito.

2.9 Notas de Rodapé

Séo indicacbes, observacdes, esclarecimentos ou informacfes adicionais ao
texto. Podem indicar fontes consultadas nédo incluidas na lista de referéncias,
comentarios pessoais do autor, indicacdo de concesséao de bolsa ou auxilio financeiro
aquele trabalho, dados relativos & comunicacado pessoal, entre outras informacdes.

A informacédo referente a nota de rodapé é digitada no final da pagina em
espaco simples e com fonte menor (recomenda-se tamanho 10) e deve ser separada

do texto por filete de 5 cm a partir da margem esquerda.

2.10 llustracdes

S&o elementos utilizados para facilitar a compreensao do texto. Devem ser
mencionados no texto e colocados o0 mais préoximo possivel da parte do texto em que
ocorre a mengdo, ndo devendo ser colocados como apéndices ou anexos.

Séo designadas por seu nome especifico: quadros, plantas, fotografias, figuras,
graficos, organogramas, desenhos, esquemas, fluxogramas, mapas e outros. As
imagens poderdo ser impressas em preto e branco desde que ndo percam a sua

gualidade.
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Devem ser identificadas na parte superior, por seu nome especifico, seguidas
de seu nimero na ordem de ocorréncia no texto, em algarismo arabico, travessao e o
respectivo titulo. Quando mencionadas no texto, devem estar com a primeira letra em
maiusculo, seguida da numeracdo correspondente, exemplos: Figura 1, Tabela 1.
Quando localizadas no final da frase entre parénteses, todas as letras ficam
maiusculas, exemplo: (FIGURA 1).

Deve-se mencionar a fonte (mesmo que seja elaboragéo do proéprio autor), “Do
autor”, seguida da data, na parte inferior, além de legenda, notas e outras informacgdes

que se fizerem necessarias a sua compreensao.

2.11 Tabelas
Forma nao discursiva de apresentar informacgdes, das quais o dado numérico
se destaca como informacdo central. Apresenta informacdes tratadas
estatisticamente e informa resultados numéricos e valores comparativos (IBGE, 1993).
Sao numeradas sequencialmente por algarismos arabicos.
¢ O titulo deve ser completo, conciso e claro, colocado na parte superior, precedido
da palavra Tabela, seguida do nUmero em arabico;
e As legendas devem vir na parte inferior da tabela;
¢ Na parte inferior, apresentar a fonte (mesmo que seja elaboracéo do préprio autor),
“Do autor”, seguido da data, além de indicar ou apresentar explicacdes a respeito
do conteudo, inclusive dos simbolos ou das formulas utilizadas, caso necessario.
e A tabela ndo deve ser fechada lateralmente e ndo devem ser usados tracos
horizontais separando os dados numéricos. De acordo com Franca e Vasconcellos
(2007, p. 115-116), na construcao de tabelas usam-se os seguintes tragos:

a) dois tracos duplos horizontais, limitando a tabela, o primeiro para separar o
topo e 0 segundo para separar 0 rodapé;

b) traco simples vertical, separando a coluna indicadora das demais e estas
entre si; no corpo das tabelas, evitam-se tragos verticais para separar as
colunas;

c) tracos simples horizontais para separar o cabecalho;

d) se for necessario deslocar parte do cabecalho ou parte dos dados numéricos,

usar um ou mais tragos verticais paralelos;
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e) se uma linha representar uma soma ou total, devera ser destacada
tipograficamente;

f) as fracOes sdo escritas em numeros decimais, a ndo ser que se tratem de
medidas comumente usadas em fracGes ordinarias.

g) Sua indicacdo pode integrar o texto (com apenas a inicial maiuscula) ou
localizar-se no final da frase entre parénteses (com todas as letras
maiusculas).

Consulte as normas de  apresentacdo tabular do IBGE:

<https://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf>
Observacédo: A ABNT recomenda a consulta ao documento “Normas de apresentagao
tabular” (INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA — IBGE, 1993).

As tabelas suplementam o texto, com dados informativos, contendo

principalmente numeros, ao contrario dos quadros, que contém principalmente

palavras.

2.12 Abreviaturas e Siglas

Se ao longo do texto forem utilizadas varias abreviaturas e siglas, € importante
elaborar uma lista para facilitar a compreensédo do assunto.

N&o se recomenda que as abreviaturas sejam utilizadas nos titulos de
trabalhos, bem como nos resumos, para evitar problemas na traducéao.

Recomenda-se que as siglas de até trés letras sejam escritas com letra
maiuscula, exemplo: ONU, CEP. Siglas com mais de trés letras e que a prondncia seja
feita letra por letra devem ser escritas em maiusculo, exemplo: INSS, ABNT. Siglas
com mais de trés letras e que sejam pronunciaveis devem ser escritas apenas com a
inicial em maidsculo quando citadas no texto, exemplo: Embrapa.

A sigla quando aparece pela primeira vez no texto deve ser colocada entre
parénteses apés a forma completa do nome. Nas demais ocasifes em que for

mencionada, podera ser usada sozinha e sem os parénteses.

2.13 Simbolos
A lista de simbolos sera elaborada de acordo com a ordem apresentada no

texto, com o devido significado.
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Deve-se criar uma lista separada para cada assunto: figuras, tabelas, simbolos
etc.

2.14 Equacgdes e Formulas

Recomenda-se que as equacdes e formulas sejam destacadas no texto e, se
necessario, devem ser numeradas com algarismos arabicos entre parénteses,
alinhadas a direita, facilitando a leitura do texto. E permitido o uso de um espaco
maior (entrelinhas) que comporte os elementos das equacdes e férmulas.
Exemplo:

Y :Bo"'iﬁixi +&
1)

em que:
Y . produtividade da cultura (algodéo ou soja) nas safras estudadas (@ ha! ou sc ha'l);
BOeBi i=11K17

! - data do plantio (dias);

- sdo os coeficientes de regressdo a serem estimados,

2 - evapotranspiracdo de referéncia total da cultura (mm d-2);
% - evapotranspiracdo total da cultura (mm d-2);

4 - precipitacdo efetiva total (mm);

X
X
X, X

X
& "7 - disponibilidade real de dgua no solo em trés profundidades (mm cm);

€ - : . C - S
' - erro aleatdrio assumido como independente com distribuicdo normal com média zero e variancia

c°
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2.15 Apresentagéao e estrutura de trabalhos académicos no IFSULDEMINAS

Quadro 5 - Elementos do trabalho académico

ESTRUTURA

ELEMENTO

Pré-textuais

Capa (obrigatério)

Lombada (Obrigatério somente para encadernacéo)
Folha de rosto (obrigatorio)

Ficha catalografica (obrigatorio — verso da folha de rosto)
Errata (opcional)

Folha de aprovacéao (obrigatério)

Dedicatéria(s) (opcional)

Agradecimento(s) (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)

Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)

Lista de ilustracfes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Textuais

Introducéo

Desenvolvimento (deve conter revisdo bibliografica, de
literatura, metodologia (ou material e métodos),
resultados e discusséo

Concluséo (ou Consideracoes finais)

Pés-textuais

Referéncias (obrigatorio)
Glosséario (opcional)
Apéndice(s) (opcional)
Anexo(s) (opcional)

indice(s) (opcional)

Fonte: Elaborag&o dos autores (2018).
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Figura 5 - Ordem de apresentacdo do Trabalho Académico

. ELEMENT 05 PRETEXTUAIS

. ELEMNTOS TEXTU A%

. ELEMENT {5 PASTEXTUMS

Fonte: Elaboracéo dos autores (2018)

Elementos pré-textuais
S&o elementos que precedem o texto dos trabalhos académicos, auxiliando sua

apresentacao de acordo com a NBR 14724/2011.

Capa

Elemento obrigatério para a protecdo externa do trabalho, sobre a qual se
imprimem as informagdes indispensaveis a sua identificacdo transcritas na seguinte
ordem, com todos os elementos centralizados:
= Nome da instituicdo em que o trabalho foi defendido;
= Nome do campus em que o trabalho foi defendido, centralizado;

= Nome completo do autor, centralizado;
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= Titulo — centralizado;
= Subtitulo (se houver) precedido de dois pontos (:), evidenciando a sua
subordinacgéao ao titulo;
» Local (cidade) da instituicdo, sera apresentado no fim da pagina, centralizado;
= Ano de depdsito (da entrega) no fim da pagina, centralizado.
Recomenda-se caixa alta para todos os elementos da capa.

Figura 6 — Modelo de capa

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia do Sul de Minas Gerais

Campus Pouso Alegre

Fulano Campi

ACESSIBILIDADE EM ESPACOS URBANOS:
avancos e modernidade

Pouso Alegre — MG
2018

Fonte: Elaborag&o dos autores (2018)

Lombada
A lombada da encadernacdo devera apresentar informacdes sobre o trabalho,
como nome do autor, titulo e data conforme NBR 12225 (ABNT, 2004, p. 1).
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Figura 7 — Modelo de lombada

BAPTISTA, P.S.

voIsyd oydvona3
V Vivd VAVNNILINOD
0430 VvolU10d Vv

OVIVINY

‘ 2,5 cm espago
reservado para

etiqueta de

localizagao

MESTRADO
EM EDUCAGAO

25¢cm

2014

Fonte: Elaboracéo prépria (2013).

Folha de rosto
A folha de rosto é um elemento obrigatério. Deve ser redigida em fonte Times
New Roman ou Arial, tamanho 12, com espacamento simples entre linhas (com
excecao do titulo).
Ela deve conter elementos essenciais que identifiquem a obra na seguinte
ordem: Anverso:
= nome completo do autor, centralizado;
= titulo: centralizado;
= subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos (:), evidenciando a sua
subordinacgéao ao titulo, centralizado;
* natureza (trabalho de concluséo de curso) e objetivo (aprovacédo em disciplina, grau
pretendido e outros), nome da instituicdo a que é submetido; area de concentracao;
= nome do orientador e, se houver, do coorientador (ver quadro 3);
* |ocal (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado, seguida pela sigla do
estado, separada por hifen da cidade, centralizado;

* ano de depdsito (da entrega), centralizado.
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Figura 8 — Modelo de folha de rosto

FULANO CAMPI

ACESSIBILIDADE EM ESPACOS URBANOS:
avancos e modernidade

Trabalho de concluséo de curso
apresentado ao Curso de
Engenharia Civil, do Instituto
Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia do Sul de Minas
Gerais, Campus Pouso Alegre,
como requisito  parcial a
obtencdo do titulo de bacharel
em Engenharia Civil.

Orientador: José Jodo Antbnio

Coorientador: Ana Maria Beatriz

Pouso Alegre - MG
2018

Fonte: Elaboracéo dos autores (2018)

Ficha catalogréafica — verso da folha de rosto

A ficha catalografica deve ser elaborada de acordo com as descricdes do
Caodigo de Catalogacao Anglo-Americano vigente e deve ser impressa na parte final
da folha de rosto. A elaboracéo da ficha catalografica deve ser solicitada a Biblioteca

do Campus, com antecedéncia de 15 dias da data final de entrega.
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Errata (opcional)

Elemento opcional que consiste na listagem de erros com as devidas
correcdes, indicacdo de paginas e, quando possivel, de linhas em que os erros
aparecem. Deve ser inserida logo apés a folha de rosto, centralizada na pagina,

constituida pela referéncia do trabalho e pelo texto da errata disposta.

Folha Linha Onde se lé Leia-se

19 5 Execessao Excecao

Folha de aprovacéo (obrigatério)

Deve conter nome do autor, titulo e subtitulo (se houver), natureza (tipo do
trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que € submetido, &rea de concentragdo),
nome, titulacdo, assinatura dos componentes da banca examinadora e instituicdes a
gue pertencem. A data de aprovacao e as assinaturas dos membros componentes da

banca examinadora sao colocadas ap@s aprovacao do trabalho.



Figura 9 — Modelo de folha de aprovacao

Aprovada em __ /|
pelos professores:

Prof. Dr. XXXX- Orientador

Prof. Esp. XXX —

Profa. Dra. XXX -

Fulano Campi

ACESSIBILIDADE EM ESPACOS URBANOS: avangos e
modernidade

Trabalho de conclusdo de curso
apresentado ao Curso de
Engenharia Civil, do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia do Sul de Minas
Gerais, Campus Pouso Alegre,
como requisito a obtencdo do
titulo de bacharel em Engenharia
Civil.

Orientador: José Jodo Anténio

pela banca examinadora constituida

Fonte: Elaboragéo dos autores (2013, 2018).

Dedicatoria(s) (opcional)
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Pagina na qual o autor presta homenagem a uma ou mais pessoas. A

dedicatdria deve conter no maximo 5 linhas, sendo digitada em arial, tamanho 12,

espagcamento entre linhas simples, com recuo a esquerda de 6 cm e justificada.
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Figura 10 - Modelo de apresentacéo de dedicatéria

Aos meus pais que sempre lutaram para que seus filhos
pudessem realizar seus sonhos.

Fonte: Elaboracéo dos autores (2013)

Agradecimento(s) (opcional)

Espaco opcional no qual o autor agradece a(s) pessoa(s) ou instituicdo(des)
que tenha(m) contribuido de maneira relevante a elaboracéo do trabalho. Deve ser
apresentado primeiramente por ordem académica e depois pessoal.

A fonte devera ser a mesma usada para todo o corpo do texto, espacamento
entre linhas 1,5 cm, justificada.
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Figura 11 — Modelo de apresentacdo de agradecimentos

AGRADECIMENTOS

A Prof. , pela constante presenca no
desenvolvimento deste trabalho.

Aos funcionérios da Biblioteca, pelo constante auxilio
as pesquisas.

Ao IFSULDEMINAS por toda estrutura
disponibilizada para a concretizacdo deste trabalho.

Fonte: Elaboracéo dos autores (2013).

Epigrafe (opcional)

Citacao escolhida pelo autor, relacionada ao tema do trabalho e seguidos pela
autoria. A epigrafe deve conter no maximo 4 linhas, sendo digitada em ARIAL,
tamanho 12, espacamento entre linhas simples, recuo a esquerda 6 cm, alinhado a

direita.
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Figura 12 — Modelo de apresentacédo de epigrafe

“O Verdadeiro Analfabeto é aquele que
aprendeu a ler e néo I&.”
Mario Quintana

Fonte: Elaboracéo dos autores (2013)

Resumo em lingua vernacula (obrigatério)

Apresentagcao sucinta dos pontos relevantes de um trabalho. Informa, de
maneira clara e sintética, a contextualizacdo do objetivo, linha tedrica, metodologia,
resultados e conclusdes mais importantes. E elaborado apés o término da pesquisa
(ou do desenvolvimento do trabalho). O resumo deve ser composto de uma sequéncia
de frases concisas e afirmativas, e ndo de enumeracéo de tépicos.

Deve ter de 150 a 500 palavras para trabalhos académicos (monografias,
dissertacOes, teses e relatorios de iniciacao cientifica) e relatérios técnico-cientificos;
de 100 a 250 palavras para artigos; de 50 a 100 palavras para comunicacdes breves.

O resumo deve ser redigido em paragrafo Unico, seguido das palavras-chave
na linha seguinte, precedido do termo “Palavras-chave”, sendo cada descritor
separado entre si por ponto (.) e espaco e finalizado por ponto (.), conforme a NBR
6028:2003 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003c, p. 2).
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As palavras-chave, também conhecidas como descritores, podem ser formadas
por uma Unica palavra ou mais. Sua funcao é facilitar a recuperacao (localiza¢do) do
trabalho quando for realizada a consulta. O numero de palavras-chave ndo deve

ultrapassar cinco.

Figura 13 — Modelo de apresentacdo de resumo

PEREIRA, Heloisa Helena Coutinho. Ensino médio
integrado: uma analise do IFSULDEMINAS. 2017. 142
f. Dissertacédo (Mestrado em Educacéo), Univas,
Pouso Alegre, 2017.

RESUMO

O trabalho teve por objetivo avaliar a viabilidade do
uso da manipueira, residuo liquido resultante da
prensagem da massa ralada de mandioca, como
substrato na biossintese de acido citrico por
Aspergillus niger.

Palavras-chave:Educacéo Integral. Ensino Médio
Integrado. Institutos Federais.

Fonte: Elaboracéo dos autores (2013)

Resumo em lingua estrangeira (Obrigatorio para trabalho de concluséo de
curso, monografias, dissertacéo e tese)

Consiste na versdo do resumo em idioma de divulgacao internacional (inglés,
espanhol ou francés) e deve ser seguido das palavras representativas do conteudo

do trabalho (palavras-chave e/ou descritores) na lingua.



Figura 14 — Modelo de apresentacao de abstract

PEREIRA, Heloisa Helena Coutinho. Ensino
médio integrado: uma analise do
IFSULDEMINAS. 2017. 142 f. Dissertacdo
(Mestrado em Educacao), Univas, Pouso Alegre,
2017.

ABSTRACT

This research was made to evaluate the manipueira
as substrate for citric acid biosynthesis by
Aspergillus niger.

Keywords: Citric acid. Aspergillus niger.
Substratum. Manipueira. Manioc residue.

Fonte: Elaborag&o dos autores (2013)

Lista de llustracdes (opcional)
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Listagem de graficos, quadros, férmulas, figuras, desenhos, gravuras, mapas,

fotografias na mesma ordem em que séo citadas no texto, com cada ilustracéo

designada por seu numero, seu nome especifico e a indicacdo da pagina onde esta

localizada.
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Figura 15 — Modelo de apresentacao de lista de ilustracdes

LISTA DE ILUSTRAGOES

Figura 1 — Exemplo de cronograma .............cccccevenenes 8
Figura 2 — Modelo de capa .........cveveviiiiiniiiiiiien. 10
Gréfico 1 — Taxa de natalidade ....................ccoeivnin, 23

Fonte: Elaboracéo dos autores (2013)

Lista de tabelas (opcional)
Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item

designado por seu home especifico, acompanhada do respectivo nimero de pagina.
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Figura 16 — Modelo de apresentacao de lista de tabelas

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Exemplo de cronograma .............cccceeveuenennnnnn, 8

Tabela 2 — Percentual aumento combustivel ................... 10

Fonte: Elaboracéo dos autores (2013)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Relacéo alfabética das abreviaturas e siglas que aparecem ao longo do texto,
seguidas de seu correspondente por extenso. Recomenda-se a elaboracao de lista
prépria para cada tipo. As listas de abreviaturas e siglas serdo apresentadas em
ordem alfabética, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas por

extenso.
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Figura 17 — Modelo de apresentacéo de lista de siglas

LISTA DE SIGLAS

ABNT Associacgao Brasileira de Normas Técnicas

IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

Fonte: Elaboracéo dos autores (2013)

Lista de simbolos (opcional)
Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido
significado.

Segue 0 mesmo modelo das outras listas.

Sumaério (obrigatdrio)

Listagem das principais divisdes, sec¢des e outras partes de um documento, na
mesma ordem e conteldo em que aparecem no texto, seguida de sua paginacao,
conforme NBR 6027/2003.



Figura 18 — Modelo de apresentacao de sumario

SUMARIO

(1 ESPACO DE 1,5 PARA SEPARAR)

([N 310] ] U 07:Y0 U 9
2 HISTORIA DO FUTEBOL ..cvuuierieeeeeneerenneeesneersneeessneeesssessnessnnnns 12
2.1 O FUTSAL NOS JOGOS ESPORTIVOS COLETIVOS (JEC) ....cevvvvennnnnn 18
2.2 Futsal feminino ..o 20
2.3 Futsal: aSpectos tAtICOS ........oviiriie it 21
2AFINANIZAGAD ...t 25
S RESULTADOS ..uitiiiiiiiiiiiiiiiiieiieiiiiitietietiitntiatieseesatssssssssnssnsossnns 28
4 ANALISE E DISCUSSAO DOS RESULTADOS ...cvvuniereeeerrnerrnnneenennes 30
CONSIDERAGOES FINAIS «.cvvuiirieeeriiieeriieeerteeerneersneersnneessneessnnnes 35
REFERENCIAS ...utiiiiiiiiiiiireererrrrettteeeeseeeeeeeeeeseesssessssssssssssnnes 36
ANEXO A- REPRESENTAC}AO GRAFICA DE CONTAGEM .....cceuuvuunen 40

Fonte: Elaborac&o do autor
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Elementos Textuais
Parte do trabalho em que é exposta a matéria de forma objetiva. Todo texto

cientifico divide-se em trés partes: introducdo, desenvolvimento, conclusao.

Introducéo

Parte inicial do texto, na qual devem constar a(s) delimitacdo(es) do assunto, o
problema, a formulacéo das hipoteses, 0s objetivos da pesquisa e a justificativa. Na
introducdo devem-se evitar citagdes diretas. Nao usar quadros, figuras, tabelas e

outras ilustragdes na introdugao.

Desenvolvimento

Parte principal do texto que contém a exposi¢do ordenada e pormenorizada do
assunto. Divide-se em secdes e subsecdes, que variam em funcéo da abordagem do
tema e do método. No desenvolvimento apresenta-se o referencial teérico, que
consiste em realizar uma revisdo dos trabalhos ja existentes sobre o tema abordado,
gue pode ser em livros, artigos, monografias, dissertacdes, teses, anais, flmes, midias
eletrbnicas e outros materiais cientificamente confidveis, metodologia (ou material e
métodos), resultados e discussao dos resultados. As citacdes textuais ou livres com
indicacao dos autores devem ser feitas conforme a NBR 10520/2002.

Concluséo ou Consideragdes Finais

Sintese final do trabalho, a concluséo constitui-se em uma resposta ao objetivo
e/ou hipétese. O autor manifestara seu ponto de vista sobre os resultados obtidos e o
alcance deles. Nao se permite a inclusdo de dados novos neste capitulo nem citacbes

ou interpretacdes de outros autores.

Elementos pds textuais
Sdo aqueles que complementam o trabalho académico, sendo eles:

referéncias, glossario, apéndice e anexo.

Referéncias (obrigatorio)
Conjunto padronizado de elementos descritivos o qual permite que as
informagdes contidas no texto possam ser efetivamente comprovadas quando

necessario. As referéncias devem ser elaboradas de acordo com a NBR 6023/2002.
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Cabe aqui a diferenciagéo entre referéncia e bibliografia.

e Referéncia: material que foi utilizado para a confeccdo do trabalho e
obrigatoriamente é referenciado.

e Bibliografia: material que ndo necessariamente foi utilizado no trabalho, podendo

ser apenas indicado para enriquecimento do leitor.

Glossario (opcional)
Relacdo de palavras ou expressfes técnicas de uso restrito ou de sentido
obscuro utilizado no texto, acompanhadas das respectivas definicdes. E elaborado em

ordem alfabética.

Apéndice e Anexos (opcionais)

Sao documentos ou textos utilizados para complementar ou comprovar a
argumentacao do trabalho. Nao sao incluidos no texto para ndo prejudicar a sequéncia
l6gica da leitura. Diferem apenas quanto a autoria: o apéndice é elaborado pelo autor
do trabalho, enquanto o anexo nédo é elaborado pelo autor do trabalho. No texto, os
apéndices e os anexos aparecem seguidos da letra de ordem, exemplo APENDICE
A, APENDICE B, ANEXO A, ANEXO B, sendo apresentados entre parénteses quando
vierem no final da frase, exemplo (APENDICE A).

indice(s) (opcional)
Lista de palavras ou frases ordenadas segundo determinado critério, que

localiza e remete as informacgdes contidas no texto.
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3 CITACOES

Citacdo é a mencdo no texto de informacdo retirada dos documentos
consultados para a realizacdo do trabalho. Tem a finalidade de esclarecer ou
complementar as informacdes do trabalho que estad sendo elaborado. As citacdes
devem ser representadas por chamadas do sobrenome do autor, instituicao
responsavel ou titulo. Todas as fontes citadas no texto devem figurar na lista de
referéncias no final do trabalho. As citacdes devem ser de acordo com a NBR 10520
(ABNT, 2002b).

3.1 Tipos de citacdes
As citacdes podem ser diretas (textuais) ou indiretas (livres) e aparecem no

texto; em alguns casos, podem aparecer em nota de rodapé.

3.1.1 Citacao direta

A citacdo direta consiste na transcricdo textual de parte da obra do autor
consultado e segue o padrdo obrigatério: sobrenome(s) do(s) autor(es), data de
publicacao, pagina(s) de onde se transcreveu o trecho.

e Deve ser transcrita conforme o original, respeitando a pontuacao e os grifos. Se
houver erros ortograficos, a citacdo devera ser transcrita como se apresenta, sem
qualquer correcdo, mas devera ser acrescentado o termo sic em mindsculo e entre
colchetes, evidenciando que o texto original se apresentava daquela forma,;

Deve ser observada a extensédo da citacdo para definir a formatacao a ser
adotada:
a) citacdo curta (de até trés linhas): deve ser transcrita entre aspas duplas,
inserida no texto sem recuo e sem destaque tipogréafico, ndo esquecendo de
mencionar sobrenome do autor, ano da publicacdo e pagina de onde foi

extraida a informagéo, de acordo com o modelo a seguir:
Conforme Trindade (2008, p. 67) nos relata, “vivemos momentos de transigéo,
de questionamentos, uma época em que nossos saberes e N0ssos poderes parecem

estar desvinculados”.

ou



54

A utilizacdo de metodologia cientifica ndo é exclusividade da ciéncia, porém

“nd@o ha ciéncia sem o emprego do método cientifico” (MARCONI; LAKATOS, 2008,

p. 44).

Observacgéao: As aspas simples sao utilizadas somente para indicar citagao no interior

da prépria citacéo.

b) citacdo longa (mais de 3 linhas): deve ser transcrita com paragrafo
recuado a 4 cm da margem esquerda, fonte menor do que a usada para o
texto, utilizando fonte no tamanho 10, texto justificado, espagamento simples
entre linhas, dispensando o uso de aspas. Recomenda-se 0 uso de um

espaco 1,5 entre a citacdo e os paragrafos anterior e posterior.

Exemplo de citacdo longa (com mais de 3 linhas)

ou

Um objetivo € um alvo que precisa ser atingido para a organizagdo poder
atingir suas metas. Os objetivos sdo, por natureza, mais especificos que a
definicdo da misséo e séo, na realidade, a traducdo da missdo em termos
especificos e concretos com 0s quais se possa medir os resultados.
Estabelecem-se muitos objetivos-marcos de execucdo das missdes e da
busca da consecucdo das metas. A firma de produtos eletrbnicos, por
exemplo, poderia traduzir sua definicdo geral de sua missdo em objetivos
especificos como ‘passar a ser um dos dez maiores fornecedores de
semicondutores em faturamento bruto’ ou aumentar os gastos com pesquisas
e desenvolvimento. (STONER, 1985, p. 70)

Para Stoner (1985, p. 70),

Um objetivo € um alvo que precisa ser atingido para a organizacao poder
atingir suas metas. Os objetivos sdo, por natureza, mais especificos que a
definicdo da misséo e sdo, na realidade, a tradu¢do da missédo em termos
especificos e concretos com o0s quais se possa medir os resultados.
Estabelecem-se muitos objetivos-marcos de execucdo das missdes e da
busca da consecucdo das metas. A firma de produtos eletrénicos, por
exemplo, poderia traduzir sua definicdo geral de sua missdo em objetivos
especificos como "passar a ser um dos dez maiores fornecedores de
semicondutores em faturamento bruto" ou aumentar 0s gastos com
pesquisas e desenvolvimento.
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Observacoes:

A NBR 10520 (ABNT, 2002b) sugere o uso de recuo sem aspas para as citacoes
longas. No entanto, quando houver necessidade de no meio de uma citacéo longa
fazer uma interrup¢éo para introduzir um comentario do autor, recomenda-se fechar a
citacdo com aspas, fazer o comentario e abrir nova citacdo com aspas. Somente
adotar esse procedimento em caso de extrema importancia.

Quando o autor usar uma citacao direta que ndo tenha pagina, recomenda-se 0 uso

da expresséao n. p. (que quer dizer ndo paginado).

3.1.2 Citacéo indireta

A citacdo indireta também é chamada de citacao livre e expressa uma sintese
das ideias dos autores escolhidos, sem transcrevé-las de maneira igual ao texto, é
escrita com as palavras do autor do trabalho, com base no conteudo e ideias do autor
consultado. Todas as citacdes inseridas no texto devem ser acompanhadas da
mencdo (SOBRENOME DO AUTOR, ANO DE PUBLICACAO) da obra de onde foi

extraida as informacdes.

Exemplos de citacdo indireta:

Meireles et al. (2010) observam que produtores de cachaca sdo beneficiados com
producdo de etanol em baixa escala, gerando aumento da renda, maior retorno
financeiro e menores impactos ao meio ambiente.

ou

O incrivel desenvolvimento cientifico e tecnoldgico que ora vivenciamos também

trouxe uma preocupante caréncia de sabedoria (TRINDADE, 2008).

3.1.3 Citacao de citacao

E a mencgdo a um documento ao qual ndo se teve acesso, mas do qual se
tomou conhecimento apenas por citacdo em outro trabalho. A ABNT recomenda a
consulta a fonte original, porém quando nao for possivel o acesso ao documento
original, pode-se reproduzir a informacéo j& citada por outros autores.

A indicacao é feita mais comumente pelas expressoées: citado por ou apud. No
texto, cita-se o sobrenome do autor do documento nao consultado e ano, seguido da
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expressdo citado por ou apud (sem italico) e o sobrenome do autor do documento
efetivamente consultado, seguido do ano e o numero da péagina.

Somente o autor da obra consultada é mencionado nas referéncias
bibliograficas. A referéncia do documento original deve ser indicada em nota de
rodapé.

Citacdo de citagdo somente deve ser usada na total impossibilidade de acesso
ao documento original.

O uso do “apud" indica ao seu leitor(a)/avaliador(a)/orientador(a) que a citagao
descrita no trabalho foi lida e referenciada por um outro autor que teve acesso ao
documento original. Todavia, é preciso ter cuidado em sua utilizacdo. Ao se utilizar as
expressodes “citado por” ou “apud” em citagbes indiretas, corre-se o risco de trazer
consigo os erros do autor que referenciou o trabalho original ou até mesmo equivocos
na interpretacdo de seu trabalho. Mesmo em se tratando de uma citagéo direta, literal
ou copia exata do texto a ser citado, corre-se o risco da existéncia de erros de
transcricdo do texto original, dai a importancia de se ter cuidado em verificar a fonte

citada, garantindo a confiabilidade da citacao.

Exemplos:
Anheier e Salamon (1999 apud MEREGE, 2005) relataram que nos Estados Unidos o

terceiro setor € composto de organizacdes estruturadas que ndo estdo destinadas a
distribuir lucros entre os seus diretores, associados ou fundadores localizados fora do
aparato formal do Estado, envolvendo individuos em um significativo esforgo

voluntario.

Sintese das formas de chamadas para citacao

Quadro 6 — Exemplos de citacbes

COM AUTORIA SE INCLUIDO NA SE NAO INCLUIDO
SENTENCA NA SENTENCA
Um autor Santos Filho (2001, p. 18) (SANTOS FILHO, 2001,

p. 18)

Dois autores

Carvalho e Barrela (2004,
p. 185)

(BARRELLA;
CARVALHO, 2004, p.
185).

Trés autores

Oliveira, Guerreiro e
Securato (2003, p. 58)

(GUERREIRO;
OLIVEIRA; SECURATO,
2003, p. 58).
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+ de 3 autores

Balestro et al. (2004)

(BALESTRO et al., 2004).

Sem autoria

Sem autoria

Embalagens... (2005)

(EMBALAGENS ..., 2005).

Para as entidades
coletivas (2018)...
conhecidas por
siglas na primeira
citacdo deve-se
inserir o nome por
extenso seguido da
sigla. Nas préximas
citacbes da mesma
entidade coloca-se
apenas a sigla

Entidades coletivas. | Universidade Federal de
Santa Catarina- UFSC

(UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA-
UFSC, 2018).

Fonte: Elaboracdo dos autores (2013, 2018).

Expressdes que indicam a insercao de citacdes

Quadro 7 — Exemplos de expressdes

Na opinido de...

De acordo com...

Afirma... Para...

Na viséo de... Do ponto de vista de...

Segundo... ... exemplifica ...

... quando afirma ... Como caracteriza...

Em... vamos encontrar o seguinte No dizer de...

esclarecimento...

... explicita seus pressupostos Utiliza-se da
argumentacao...

Como descrito por...

Outro ensinamento de...

... alega que...

... caracteriza...

... conceitua ...

Segundo o especialista...

... ja afirmou que...

Conforme..., em sua obra

Fonte: Elaboracdo dos autores (2013).




58

4 SISTEMA DE CHAMADA

A indicacédo das fontes citadas pode ser feita por autor-data (sistema alfabético)
ou por nuamero (sistema numérico). O sistema escolhido deve ser usado
sistematicamente até o final do trabalho.

Para os efeitos deste manual, sera utilizado o sistema autor-data nos

documentos cientificos aqui descritos.

4.1 Sistema autor-data

Neste sistema, a indicacdo da fonte é feita pelo sobrenome de cada autor ou
pela instituicdo responsavel ou, ainda, pelo titulo de entrada, seguido da data de
publicacdo do documento e do nimero de paginas para citacao direta, separados por
virgula e entre parénteses. A referéncia completa deve constar em uma lista ordenada

alfabeticamente no final do trabalho.

4.2. Apresentacao de autoria(s)

Quando o autor for parte integrante do texto, o(s) sobrenome(s) deve(m) ser
grafados em letras mailsculas e minasculas, seguido do ano e nimero de paginas
entre parénteses.

Quando o autor néo for parte integrante do texto (final do texto), deve ser
colocado entre parénteses, com letra mailscula, seguido do ano e numero de paginas.

Observacdo: O numero de paginas deve ser usado somente para citacéo direta.

Exemplos:
e Um autor:

Os conhecimentos acumulados pelo homem através dos tempos, segundo nos relata
Fonseca (2007), foram sistematizados na China antiga; os gregos, porém, deram
maior énfase.

ou

Os conhecimentos acumulados pelo homem através dos tempos foram
sistematizados na China antiga; os gregos, porém, deram maior énfase (FONSECA,
2007).

e Dois autores
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Os autores séo separados entre si pela conjuncéo e, quando citados no texto,
e separados por ponto e virgula (;), guando citados no final do paragrafo dentro dos
parénteses.
Exemplo:
Conforme aponta Maciel e Mendoncga (2000, p. 19), “a fungéo da selegao € da maior
importancia, pois implementa o que esta formalizado na politica de sele¢ao.”
ou
“A funcao da selegao é da maior importancia, pois implementa o que esta formalizado
na politica de sele¢cdo.” (MACIEL; MENDONCA, 2000, p. 19)

e Trés autores
Os autores sao separados entre si por virgula (,) e pela conjuncéo e, quando
citados no texto. Quando citados no final do paragrafo, entre parénteses, devem ser

separados entre si por ponto e virgula (;).

Exemplo:
Para Walter, Eirdo e Reis (2010, p. 15) “a unidade de informacdo deve ser um

organismo dinamico.”

ou

“A unidade de informagdo deve ser um organismo dindmico.” (WALTER; EIRAO;
REIS, 2010, p. 15)

e Mais de trés autores
Em citagbes com mais de trés autores, deve-se indicar apenas o sobrenome
do primeiro autor, seguido da expresséo latina et al., data e o numero de pagina(s)

entre parénteses. A expressao et al. deve ser lida como “e outros”.

Exemplo:
De acordo com Vieira Neta et al. (2014, p. 72), “a biblioteca € um recurso indispensavel

para o desenvolvimento do processo educacional”.
ou
O termo de desempenho foi popularizado nas organiza¢cdes como constatacdo de um

conjunto de caracteristicas ou possibilidades de atuacdo de maquinas e de
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equipamentos e passou a ser utilizado para designar a aplicacdo dos esforgcos
humanos em busca de produtividade (SOUZA et al., 2012).

Observacdo: A expresséao et al. deve ser usada somente para citacdo no texto. Na
lista de referéncias todos os autores devem ser mencionados. A indicacdo de todos
0s autores faz-se necesséria para o calculo do indice h dos autores. Seu método
consiste em relacionar o numero de publicacfes cientificas com o niumero de suas

citacfes, tornando-se um parametro avaliativo do autor.

Documentos sem autoria
Para citacdo sem autoria, a indicacado é feita pela primeira palavra do titulo,

seguida de reticéncias e data entre parénteses.

Exemplos:
Segundo Dialogar... (2016), a fenomenologia veio contribuir de maneira menos

experimentalista e mais humana no campo da psicologia.

ou

O profissional que atua com a informacdo a torna disponivel e acessivel
(AVALIACAO..., 2005, p. 13).

ou

E eles disseram "globalizacdo" e soubemos que era assim que chamavam a ordem
absurda em que dinheiro é a Unica patria a qual se serve e as fronteiras se diluem,
nao pela fraternidade, mas pelo sangramento que engorda poderosos sem
nacionalidade (A FLOR..., 1995, p. 4).

Observacdo: se o titulo iniciar por artigo (definido ou indefinido) ou monossilabo, este

deve ser incluido na indicacéo da fonte.

Documentos de varios autores e mesmo sobrenome
Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-se as
iniciais de seus prenomes.
Exemplo:
Barbosa, C. (2012)
Barbosa, C. (2010)
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Se persistir a coincidéncia, acrescentam-se 0s prenomes por extenso.
Exemplo:
Barbosa, Carlos (2012)
Barbosa, Candido (2010)

Documentos diversos de um mesmo autor e mesma data

As citacbes de diversos documentos de um mesmo autor ou homoénimo,
publicadas em um mesmo ano, devem ser diferenciadas pelo acréscimo de letras do
alfabeto em minusculo, acompanhadas da data e sem espacamento conforme

modelo.

Exemplos — no texto:

De acordo com Alves (2009a), o marco de referéncia oficial da EAD no Brasil foi em
1904 com a instalacdo das Escolas Internacionais.

ou

De acordo com Alves (2009b, p. 188), "o ambiente Moodle é um software livre, que
apresenta interfaces de comunicacéao e gerenciamento de informacdes que poderao
mediar as atividades, tanto na modalidade presencial quanto a distancia."

Documentos diversos de um mesmo autor e datas diferentes
As citagdes indiretas de diversos documentos da mesma autoria publicados em
anos diferentes e mencionados simultaneamente tém as suas datas separadas por

virgula em ordem cronoldgica.

Exemplo:
A floresta estacional semidecidual no interior do Estado de Sao Paulo € um exemplo

claro desse processo (CRUZ, 1998, 1999, 2000).
Para Dias (2004, 2005, 2009), os solos sao formados por lavas arrefecidas, que ficam

aos arredores de vulcoes.
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Documentos diversos escritos por varios autores
As citacBes indiretas de mais de um documento de varios autores Ss&o
mencionadas simultaneamente, em ordem alfabética, seguidas da data de publicacéo,

separadas entre si, por ponto-e-virgula (;) e também pela conjuncéo e.

Exemplos:
Os autores Lopes (2001), Mendes (2005) e Pires (1999) descrevem alternativas para

reduzir a emissao de gases toxicos no planeta.

ou

Diversos autores salientam a importancia do acontecimento desencadeador no inicio
de um processo de aprendizagem (CROSS, 1984; KNOX, 1986; MEZIROW, 1991).

Documentos de 6rgao governamental
Deve-se citar 0 nome geografico seguido da data do documento para
documento de autoria de 6rgdo da administracéo direta do governo, cuja referéncia

se inicia pelo nome geografico (pais, estado ou municipio).

Exemplo:
As PDPs visam ampliar o acesso a medicamentos e produtos para saude

considerados estratégicos para o Sistema Unico de Saude (SUS), por meio do
fortalecimento do complexo industrial do pais. O objetivo principal é financiar o
desenvolvimento nacional para reduzir os custos de aquisicdo dos medicamentos e
produtos que atualmente sdo importados ou que representam um alto custo para o
sistema (BRASIL, 2017).

ou

Segundo Brasil (2017), as politicas de desenvolvimento visam ampliar o acesso a
medicamentos e produtos para saude considerados estratégicos para o Sistema
Unico de Saude (SUS), por meio do fortalecimento do complexo industrial do pais. O
objetivo principal é financiar o desenvolvimento nacional para reduzir os custos de
aquisicdo dos medicamentos e produtos que atualmente sdo importados ou que

representam um alto custo para o sistema.

A implementacao da Politica Estadual de Promogé&o da Salde no Estado, em
consonancia com os principios do Sistema Unico de Saude (SUS),
possibilitara intervir sobre os determinantes sociais de salude, promovendo
melhoria na qualidade de vida dos usuarios e reducdo das vulnerabilidades e
riscos a saude, por meio da qualificacdo dos profissionais de saude,
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organizagdo dos servigos e financiamento especifico para a temética,
pautados na integralidade do cuidado da saude em rede. (MINAS GERAIS,
2016, p.12)

Documentos de entidade coletiva
Nas citacdes de documentos cuja autoria € de entidade coletiva, conhecida por
sigla, na primeira citacdo deve-se inserir 0 nome por extenso seguido da sigla, nas

proximas citacdes da mesma entidade deve-se colocar apenas a sigla.

Exemplo 1:
Sistemas agricolas de alta produtividade com o cultivo de soja na safra de verao e de

milho na safrinha se constituem em modelo eficiente de produ¢cdo nos municipios
goianos de Rio Verde, Montividiu, Jatai e Santa Helena, conforme apresentado pela

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria (EMBRAPA, 2017).

Nas citacOes subsequentes:
Segundo a Embrapa (2017), os sistemas agricolas de alta produtividade com o cultivo
de soja na safra de verdo e de milho na safrinha se constituem em modelo eficiente

de producéo nos municipios goianos de Rio Verde, Montividiu, Jatai e Santa Helena.

Exemplo 2:
A Samarco Mineracéo S.A. (2016) reconhece sua obrigacéo legal e moral de mitigar,

compensar e remediar 0os impactos gerados a populacdo mineira e a capixaba.
Realocacdo daqueles que perderam seus lares, distribuicdo de agua potavel e
mineral, resgate de animais, atendimento psicossocial e restabelecimento de acessos

danificados, entre outros, foram as frentes de trabalho da agdo emergencial.

Nas citagbes subsequentes:

A Samarco (2002) reconhece sua obrigacéo legal e moral de mitigar, compensar e
remediar os impactos gerados a populacdo mineira e a capixaba. Realocacao
daqueles que perderam seus lares, distribuicdo de agua potavel e mineral, resgate de
animais, atendimento psicossocial e restabelecimento de acessos danificados, entre

outros, foram as frentes de trabalho da acdo emergencial.
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Documentos de evento cientifico
Para um evento cientifico (congresso, conferéncia, seminario, simpésio e
outros) deve-se ser citar o0 nome completo do evento, na ordem direta, com letras

maiusculas e minusculas na sentenca e em letras maiusculas no final da sentenca.

Exemplo:
Congresso Brasileiro de Educacao de Jovens e Adultos (2018)

(CONGRESSO BRASILEIRO DE EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS, 2018)

Citagéo de informacéo oral
A citacdo de dados obtidos por informacéo oral (palestras, debates, aulas,

comunicacdes e outros) é indicada pela expressdo informacdo verbal entre

parénteses. Os dados sobre a fonte devem ser mencionados em nota de rodapé.

Exemplo — no texto:

Bruckman (2002) mencionou a utilizacdo de cobaias em experimentos semelhantes

[...] (informacgao verbal)*

No Rodapé

! Informacgao fornecida por Carlos André Silva, em Belo Horizonte, em 1983.

Observacéo: Deve-se observar que citacdes dessa natureza podem ser questionadas,

uma vez que nao possuem registro para comprovacao (documento inédito).

Citacao de texto traduzido
Quando a citacao incluir texto traduzido pelo autor, deve-se incluir a expressao
“traducao nossa” entre parénteses. Indicar em nota de rodapé a lingua do documento

original e a referéncia da fonte.

Exemplo:
“Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perverséo, 6dio de si mesmo [...] pode julgar-

se pecador e identificar-se com seu pecado.” (RAHNER, 1962, v. 4, p. 463, traducéo

nossa)
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Citacao com destaque

Tem como objetivo enfatizar trechos ou destacar palavra(s), expressao (6es)
na citacdo, adotar grifo, negrito ou italico. Deve-se indicar esta alteragdo com a
expressao “grifo nosso” entre parénteses, junto com a indicagdo da fonte, caso o
destaque seja feito por quem esta escrevendo o trabalho ou a expressao “grifo do

autor” caso o destaque ja faga parte da fonte consultada.

Exemplos:
Segundo Maple, “pesquisas recentes em recuperacgao da informagédo sugerem que

construir um tesauro que mostre tanto as relaces semanticas quanto as sintaticas
tera potencialmente grandes beneficios aos nossos usuarios do futuro.” (MAPLE,
1995, p. 29, grifo nosso).

ou

“A histéria do individuo e a histéria do género humano [...] estdo de acordo em todo o
caso em um ponto: ambas manifestam um crescimento progressivo do mundo do Isso”
(BUBER, 1974, p. 43, grifo nosso).

ou

“[...] b) desejo de criar uma literatura independente, diversa, de vez que, aparecendo
o classicismo como manifestagéo de passado colonial. [...]' (CANDIDO, 1993, v. 2, p.

12, grifo do autor).

Citagcéo de fontes ainda néo publicadas
Os trabalhos ainda néao publicados ou em fase de pré-publicacdo séo citados,
registrando essa condi¢do. Os dados disponiveis da obra devem ser mencionados em

nota de rodapé.

Exemplo — no texto:

Os poetas selecionados contribuiram para a consolidagdo da poesia do Rio Grande

do Sul, séculos XIX e XX (em fase de pré-publicacao).

No rodapé:

1.Poetas rio-grandenses, de autoria de Elvo Clemente, a ser editado pela EDIPUCRS, 2002.
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Citacao de documentos em fase de elaboracgéo
Para citacdo de trabalhos em fase de elaboragao, deve ser mencionado o fato,

indicando os dados disponiveis em nota de rodapé.

Exemplo — no texto:

Sabemos que o ser humano é um ser racional, as vezes parece que nao é

(em fase de elaboracéo)’.

No rodapé da pagina:

1 0 homem contemporaneo, de autoria de José da Silva, no prelo.

Documentos sem data

Na citacao deve-se registrar uma data aproximada, entre colchetes [ ].

Exemplo:
O desenvolvimento da educacéo, desde que se consiga garantir sélida educacéao geral

de base para todos e cada um dos seus cidaddos, deve estar associado a sélidos

programas de educacao profissional para seus jovens (TEIXEIRA, [20167]).

4.3 Supressodes, Omissodes, Interpolacdes, Acréscimos ou Comentarios: [ ]
Para suprimir partes de uma citagao no inicio, meio ou final do trecho, devem
ser indicadas as supressdes, omissdes, interpolacdes, comentarios da seguinte
forma:
e Supressdes e omissoes: [...];

e Interpolagdes, acréscimos ou comentarios: [ ];

Exemplo — Omissao

Segundo Stoner (1985, p. 72) “[...] outra razdo pela qual o planejamento
estratégico tornou-se importante para os administradores € que ele permite que eles

preparem...e que suas organizag¢des funcionem”.
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Exemplo- interpolacdes, acréscimos ou comentarios

“Condigbes de vida desumanas mataram muitos escravos [A escravidao foi
cruel e desumana: mais de 5 milhdes de africanos desembarcaram no Brasil] e os
forgaram a fugir ou lutar” (CONRAD, 1985, p. 73).

4.4 Citacéo de informacéo obtida através de canais informais

Pode ser originaria de palestras, debates, conferéncias, entrevistas ou ainda
de correspondéncia pessoal, anotacbes de aula e outros, mas sé deve ser usada
guando for possivel comprova-la, caso contrario, deve-se indicar entre parénteses a
expressado: (informacdo verbal), mencionando os dados disponiveis em nota de

rodapé.

Exemplo — no texto:

Flavio Suplicy de Lacerda, em discurso proferido em 25 de agosto de 1967, por
ocasidao do encerramento das comemoracdes do Dia do Soldado no Auditério da
Reitoria, alertava que o Instituto deveria saber que a plenitude da vida se alcanca com
o desejo de um futuro e ndo com a estabilidade, permanente e definitiva, que € o

império da melancolia (informacéo verbal)?.

No rodapé da pagina:

1 Noticia fornecida por Joaquim Alves no evento regional das For¢cas Armadas em maio de 2010 em

Séao Paulo.

4.5 Citacdes extraidas de internet
Quando um determinado artigo ou texto for extraido de sites de internet, deve-se
verificar a existéncia de autoria, data de publicacdo e paginas quando for citacédo

direta.

Exemplo:
‘Em tempos de crise econbmica, gestores e lideres sdo colocados a prova

diariamente. E muitos dos desafios estdo relacionados a melhoria de desempenho,
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do clima organizacional, employer branding, aumento de eficiéncia e redugcéo de
despesas” (MORATO, 2016, p. 1).

Observagéao:
Quando nao for possivel identificar o nimero de paginas, usa-se a expressao on-line

apos a data de publicacao do artigo ou do texto.
Quando nédo for possivel identificar no artigo ou no texto a autoria e a data de
publicacdo, a entrada devera ser feita pelo nome da pagina consultada entre

parénteses e registra-se uma data aproximada entre colchetes.

Exemplo:
“As drogas sédo definidas como toda substancia, natural ou ndo, que modifica as

funcdes normais de um organismo. Também sdo chamadas de entorpecentes ou
narcoticos” (INFOESCOLA, [20117]).

4.6 Notas de rodapé
Em geral, sdo de dois tipos: de referéncia ou explicativa.

4.6.1 Notas de referéncia

A numeracdao das notas de referéncia € feita por algarismos arabicos, devendo
ter numeracdo Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. Nao se inicia a
numeragao a cada pagina.

A primeira citacdo de uma obra, em nota de rodapé, deve ter sua referéncia

completa.

Exemplo:
ISANTOS, José Carlos. Tudo de bom para vocé. Sdo Paulo: Paulinas, 2003, p. 10.

As subsequentes citacbes da mesma obra podem ser referenciadas de forma
abreviada, utilizando as seguintes expressdes abreviadas quando for o caso:
I[dem — mesmo autor — Id.;

IASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1989, p. 9
21d., 2004, p. 32.
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Ibidem — Ibid. (na mesma obra)
1ISANTOS, 2003, p. 12.
2|bid., p. 48.

Opus citatum — op. cit. (opere citato — obra citada)

ISANTOS, 2003, p. 33.

2SILVA, 1998, p. 123.
3SANTOS, op. cit., p. 38.

Passim (aqui e ali, em diversas passagens)

4AMBROSIO, 1988, passim.

Loco citado — loc. cit. (no lugar citado)

5CAIRES, 1995, p. 33-38.
8CAIRES, loc. cit.

Confira, confronte — Cf. (€ utilizado na citacdo indireta)
"Cf. LUSTOSA, 1992.

Sequentia — et seq. (seguinte ou 0 que se segue)
8CIRINO, 1998, p. 26 et seq.

Observacéao: As expressodes Id., Ibid., op. cit., cf. s6 podem ser utilizadas ha mesma
pagina ou folha da citacéo a que se referem; somente a expressdo apud podera ser

utilizada no corpo do texto.

Exemplo: Segundo Silva (1983 apud ABREU, 1999, p. 3) diz ser [...]

4.6.2 Notas explicativas

Séo informacdes obtidas por meio de correspondéncias pessoais,
comunicac¢des, documentos de divulgacdo restrita, trabalhos nao publicados,
palestras, cursos, aulas etc.
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A numeracdo das notas explicativas € feita por algarismos arabicos, devendo
ter numeracdo Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. Ndo se inicia a

numeracao a cada pagina.

Exemplo — no texto:

Os pais estdo sempre confrontados diante das duas alternativas: vinculagcéo

escolar ou vinculag&o profissional®.

Exemplos de nota de rodapé

4Sobre essa opgdo dramatica, ver também Morice (1996, p. 269-290).

Quando os trabalhos sédo desenvolvidos utilizando o sistema numérico, adota-
se nota de rodapé; as notas explicativas devem ser feitas usando asterisco. Nao se

desvia para nota de rodapé informacéo basica que deve integrar o texto.

4.6.3 Referéncia

Referéncia é o “conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de
um documento, que permite sua identificagao individual”. (ABNT, 2002a, p. 2).

As referéncias sao alinhadas somente a margem esquerda do texto e de forma
a se identificar individualmente cada documento, em espaco simples, separadas entre
si por um espaco simples em branco e ordenadas alfabeticamente.

Deve-se listar as referéncias completas das fontes que foram citadas ao longo
do trabalho.

O recurso tipografico utilizado para destacar o elemento titulo deve ser em
negrito.

Quando houver varias obras de um mesmo autor, referenciadas

sucessivamente, recomenda-se nao substituir 0 nome do autor por um trago

nas referéncias seguintes a primeira. O sobrenome do autor deve ser

mencionado para todas as obras deste.

Elementos essenciais de uma referéncia: sao aqueles indispensaveis a
identificacdo do documento, como autor, titulo, edicdo, local, editora e data de

publicacdo. Caso necessario, podem-se acrescentar outros elementos.
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Observacdo: Quando houver mais de um local para uma sé editora, indica-se o
primeiro ou de maior destaque. Quando houver mais de uma editora, indica-se a que
aparece em maior destaque. Caso o nome das editoras estiverem em igual destaque,

indica-se a primeira.

Padrédo de uma referéncia:
SOBRENOME, Prenomes do autor. Titulo: subtitulo (se houver). ed. Local: Editora,

ano de publicacéo.

Exemplo:
ROCHA, Silvio. Tudo sobre metodologia cientifica: papers, resenhas, etc. 2. ed.

Séo Paulo: Papirus, 2006.

Recomendacdes: Quando a obra ndo apresenta um ou todos os elementos da

imprenta (local, editora e data) deve-se usar o que se segue:

¢ Quando faltar local de publicacdo: [S.l.]

e Quando faltar editora: [s.n.]

¢ Quando faltar data e nédo for possivel identificar: [s.d.]

e Quando faltar local e editora: [S.I. : s.n.]

¢ Quando faltar local, editora e data: [s.n.t. - sem notas tipogréaficas]

¢ Quando ndo se tem certeza e nenhuma data de publicacéo, distribuicdo, copirraite,
impressao etc. puder ser determinada, registra-se uma data aproximada entre

colchetes conforme indicado no quadro 8.

Quadro 8 — Exemplos para datas

[1971 ou 1972] Um ou outro
[19717] Data provavel
[1971] Data certa, ndo indicada no item

Intervalos (os intervalos devem ser

[entre 1971 e 1975] menores que 20 anos)

[ca.1971] Data aproximada

[197-] Década certa

[1977] Década provavel
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[19--] Século certo

[18--7] Século provavel

Fonte: Elaboracdo dos autores (2013).

Observacoes:

Trabalhos que nao possuem referéncias ndo sao considerados cientificos;

N&o confundir referéncias com bibliografia;

Sempre anotar a referéncia completa apés a consulta de qualquer documento;
Toda referéncia deve mencionar a data de publicagcdo do documento;

Os prenomes dos autores devem ser mencionados por extenso. Somente abreviar
0s prenomes quando nao for possivel identificad-los por extenso;

E recomendavel fazer o download (em pdf) dos textos extraidos da Internet, pois
nao existe garantia de que estardo disponiveis no proximo acesso, exceto para
periodicos de portais de acesso aberto;

Em documentos impressos, consultar a pagina de rosto, que contém as
informagdes oficiais do documento.

Sempre anotar o endereco eletrénico (URL) e a data do acesso do documento em
meio eletrdnico na Internet.

Quando se tratar de documentos eletrénicos de sites da Internet, a referéncia deve
apresentar as expressoes: Disponivel em: <...>. Acesso em: dia més ano. Para toda
referéncia de documentos eletrénicos € necessario que se tenha a indicacdo do
endereco eletrbnico, permitindo identificar a fonte consultada, bem como a data de
acesso, pela qual sera possivel a comprovacdo do documento na data consultada.
Consultar os catalogos ou bases de dados on-line de bibliotecas caso ndo se tenha
dados completos para a elaboracédo das referéncias.

4.6.4 Pontuacao

Os varios elementos de uma referéncia devem ser separados entre si por uma

pontuagao uniforme, como segue:

a) ponto (.): usa-se o ponto, seguido de espaco, apos a indicagao dos seguintes
elementos: nome(s) do(s) autor(es); titulo da obra; edicédo; imprenta (local,

editora e data), niumero de paginas e/ou volumes, numero de edicao;
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b) ponto e virgula (;): usa-se o ponto e virgula, seguido de espaco, para separar
autores entre si;

c) virgula (,): usa-se a virgula, seguida de espaco, para separar sobrenome do
prenome do autor; para separar a editora da data de publicacdo; na
separacdo de volume e pagina ou volume, capitulo e pagina e também na
separacéo da indicagdo de volume, numero de fasciculo e data na referéncia
de artigo de periodico;

d) dois pontos (:): usam-se dois pontos, seguidos de espaco, para separar o
titulo do subtitulo entre o local de publicacdo e a editora;

e) hifen (-): usa-se o hifen para ligar pagina inicial e final de parte referenciada;

f) barra (/): ligam-se por barra transversal os elementos do periodo coberto pelo
fasciculo referenciado quando esse constitui uma sé unidade, sendo volume,
namero do fasciculo, més e ano (v. 9/10, n. 1/4, jan./dez., 2013/2014);

g) colchetes ([ ]): indicam-se entre colchetes os elementos ndo extraidos da
folha de rosto da obra referenciada e para indicar auséncia dos elementos;

h) Reticéncias (...): empregada quando se faz supressao de parte do titulo. Na
referenciacdo, por exemplo, de anais de congresso, simpdsio e outros
eventos sem titulo especifico, indica-se o titulo apenas por Anais...,

Resumos..., etc;

Entrada de autor (nomes pessoais e instituicdes)

e Um autor:

BOFF, Leonardo. Ecologia, mundializacao, espiritualidade: a emergéncia de um
novo paradigma. 3. ed. Sao Paulo: Atica, 2000. 180 p.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Coordenadoria de Planejamento
Ambiental. Estudo de impacto ambiental — EIA, Relatorio de impacto ambiental —
RIMA: manual de orientagdo. Sado Paulo: [s.n], 1989.

¢ Dois autores: os nomes dos autores sdo separados por ponto e virgula, seguido de
espago:

CERVO, Amado Luiz; BERVIAN, Pedro Alcino; DA SILVA, Roberto. Metodologia
cientifica. 6. ed. Sao Paulo: Prentice Hall, 2007.

e Trés autores ou mais: o0s nomes dos autores sdo separados por ponto e virgula,
seguido de espaco.
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SOUZA, Donaldo Bello de; SANTANA, Marco Aurélio; DELUIZ, Neise. Trabalho e
educacdao: centrais sindicais e reestruturacdo produtiva no Brasil. Rio de Janeiro:
Quartet, 1999.

Obras sem autoria

EDUCACAO formal: entre o comunitarismo e o universalismo. Rio de Janeiro:
Tempo Brasileiro, 1996.

Responsabilidade intelectual destacada:
Adaptador: (Adap.);

Compilador: (Comp.);

Coordenador: (Coord.);

Editor: (Ed.);

Organizador: (Org.).

Exemplo:

CARVALHO, Maria Cecilia Maringoni de (Org.). Construindo o saber: metodologia
cientifica. 5. ed. Sao Paulo: Papirus, 1995.

FERREIRA, Leonardo (Coord.) DINIZ, Mauro; MARINS, Daniel (Ed.).

e Sobrenomes que indicam grau de parentesco, tais como: Filho, Neto, Junior e
Sobrinho, a entrada do sobrenome do autor devera ser pelo ultimo sobrenome que
antecede o grau de parentesco.

OLIVEIRA JUNIOR, José Alcebiades de; LEITE, José Rubens Norato (Org.).
Cidadania coletiva. Florianopolis: Paralelo, 1996.

TOURINHO NETO, F. C. Dano ambiental. Consulex, Brasilia, DF, ano 1, n. 1, p. 18-
23, fev. 1997.

Autor entidade

Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT). NBR 10520:
informacdo e documentacdo: citacbes em documentos: apresentacdo. Rio de
Janeiro, 2002.

ASSOCIACAO DOS ENGENHEIROS DA PETROBRAS. Oligopolios: quem
ganha com a inflacéo brasileira. 4. ed. Rio de Janeiro: AEPET, 1995. 66 p.
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Observacao: o nome da entidade deve ser por extenso; e, quando a propria entidade
publica o trabalho, a editora ndo dever& ser mencionada.

4.7 Trabalhos académicos, dissertacdes e teses
Dissertacdes e teses

Os elementos essenciais sao: autor. titulo (destacado): subtitulo, se houver,
ano de defesa, n° de folhas, tipo de documento (dissertacdo ou tese) o grau (mestrado,
doutorado etc.) - vinculagdo académica, local, ano de defesa.

Exemplo:

GUIMARAES, Liliane de Oliveira. A experiéncia universitaria norte-americana na
formacado de empreendedores: contribuicdes das Universidades de Saint Louis,
Indiana e Babson College. 2002. 313 f. Tese (Doutorado) - Fundacao Getulio Vargas
de S&o Paulo, Escola de Administracdo de Empresas, Rio de Janeiro, 2005.

Trabalho de conclusao de curso

Exemplo:

MOURA, Maria de Nazareth. Adolescéncia e lazeres. 2004. 66 f. Trabalho de
Concluséo de Curso (Graduacao) — Pontificia Universidade Catodlica de Minas Gerais,
Escola de Servi¢co Social, Belo Horizonte, 2004.

Capitulos, volume, fragmentos, trechos e outras partes da obra
Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo da parte usada, seguidos da
expressao “In:” e da referéncia completa da obra no todo. No final da referéncia, deve-

se informar a paginacao ou outra forma de individualizar a parte referenciada.

Capitulo de livro cujo autor € o mesmo da obra

SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo. In: .Titulo da obra. edicao. Local:
Editora, ano de publicacdo. numero do capitulo, nimero da pagina inicial e final da
parte usada.

Exemplo:

SANTOS, F. R. dos. A colonizacado da terra do Tucujus. In:__. Histéria do Amapa. 2.
ed. Macapa: Valcan, 1994. Cap. 2, p. 23-32.
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Capitulo de livro cujo autor é diferente do autor ou responsavel da obra

Os elementos essenciais sdo: Sobrenome, nome do autor do capitulo. Titulo
do capitulo. “In”: . Sobrenome, nome do(s) autor(es) (tipo de participacdo do
autor na obra organizador, editor, coordenador etc.). Titulo da obra. Edicédo. Local de
publicagdo: Editora, ano. nimero do capitulo, nimero da pagina inicial e final da parte
usada.

Exemplo:

ARATO, André. A antinomia do marxismo classico. In: HOBSBAWN, Eric (Org.)
Histdria do marxismo. 2. ed. Rio de Janeiro: Paz e Terra, 1986. cap.3, p. 85-148.

Evento como um todo
Inclui o conjunto dos documentos reunidos em um produto final do proprio

evento (atas, anais, resultados, proceedings, entre outras denominacoes).

Exemplos:

REUNIAO ANUAL DE PSICOLOGIA, 18., 1988. Ribeirdo Preto. Anais... Ribeirdo
Preto: Sociedade de Psicologia de Ribeir&o Preto, 1988. 765 p.

Trabalhos apresentados em eventos
Inclui trabalhos apresentados em eventos (parte do evento) (atas, anais,

proceedings etc.).

Exemplo:

PERRIN NETO, Perrin. Experimental investigations on materials with time dependent
elastic properties for model tests. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE ENGENHARIA
MECANICA, 1985, Rio de Janeiro. Anais... Rio de Janeiro: Associacéo Brasileira de
Ciéncias Mecénicas, 1985. v. 1, p. 45-48.

Anais eletronico

SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagdégicos do paradigma da qualidade total
na educagdo. In: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996,
Recife. Anais eletrénicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em: <http://www.
propesg. ufpe.br/anais/ anais/educ/ce04.htm>. Acesso em: 21 jan. 1997.
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Resumos de trabalhos publicados
Exemplo:
e Resumo no todo

REUNIAO ANUAL DE PSICOLOGIA, 31., 2001. Rio de Janeiro. Resumos de
Comunicacdes Cientificas. Rio de Janeiro: SBP, 2001. 346 p.

e Resumo em partes

CASTRO, R. E. F.; MELO, M. H. S.; SILVARES, E. F. M. Avaliacao da percepc¢éo dos
pares de criancas com dificuldades de interacdo em uma sucursal da clinica-escola
do Instituto de Psicologia da Universidade de Sao Paulo. In: CONGRESSO INTERNO
DO INSTITUTO DE PSICOLOGIA DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO, 5., 2001,
Sé&o Paulo. Resumos... S&o Paulo: Instituto de Psicologia da Universidade de Sao
Paulo, 2001. p. 49.

Referéncia de partes isoladas

Exemplo:

BIER, Otto. Microbiologia e imunologia. 15. ed. S&o Paulo: Melhoramentos, 1980.
p.806-807, 816-820, 845.

Pseudbdnimo

Obras nas quais o autor utilize pseuddénimo, este deve ser considerado para a
entrada quando o documento for referenciado. Quando o verdadeiro nome for
conhecido, deve-se indica-lo entre colchetes apés o pseuddénimo. PSEUDONIMO,
(Nome verdadeiro). Titulo: subtitulo se houver. Local de publicagdo: Editora, Ano.
Total de paginas.

Exemplo:

ATHAYDE, Tristdo de [Alceu Amoroso Lima]. Debates pedagdgicos. Rio de Janeiro:
Schmidt, 1931.

Periodicos
e Periddico no todo:

Quando se referenciam periodicos no todo (colecdo) ou integralmente um
namero ou fasciculo, o titulo da publicacdo deve ser sempre o primeiro elemento da

referéncia escrito em caixa alta.
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Exemplo:

REVISTA BRASILEIRA DE MUSICOTERAPIA. Rio de Janeiro: Unido Brasileira das
Associacdes de Musicoterapia, 1996-2001.

¢ Artigos de periddico

Os elementos essenciais sdo: SOBRENOME, nome do autor do artigo. Titulo :
subtitulo do artigo, se houver. Titulo do periddico, local de publicagédo, volume,
ndmero, pagina inicial e final do artigo, més, ano.

Exemplo:

NICOLAU, Rodrigo Borges. Assédio moral e a reforma na legislacao trabalhista.
Sintese Trabalhista, Porto Alegre, v. 15, n. 179, p. 49-52, maio, 2004.

Observacdo: o destaque em negrito deve ser para o titulo do periédico.

e Artigos de Jornais

Os elementos essenciais sdo: SOBRENOME, nome do autor do artigo. Titulo:
subtitulo do artigo, se houver. Titulo do jornal, local de publicacdo, pagina, dia més
e ano de publicacdo. Secao, suplemento, caderno ou parte do jornal, paginas iniciais
e finais.

Exemplo:

NAVES, P. Lagos andinos d&o banho de beleza. Folha de Sdo Paulo, Sao Paulo,
28 jun. 1999. Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

WERNECK, Humberto. Dona Chiquita: as primeiras estdrias de Guimaraes Rosa.
Minas Gerais, Belo Horizonte, 23 nov. 1968. Suplemento Literario, p. 3.

Observacéo: o destaque em negrito deve ser para o nome do jornal.

Verbetes de enciclopédias e dicionarios

Exemplo:

ABACO. In: DICIONARIO Michaelis. 2001. Disponivel em: <http://www.uol.com.br>.
Acesso em: 15 maio 2018.

LASTRO. In: FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Dicionério Aurélio Basico
Lingua Portuguesa. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1988. p. 387.
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Bula de remédio
A entrada deve ser feita pelo nome do medicamento, seguido do responsavel

técnico. Local: Laboratorio e data.

Exemplo:

CLARINTIN*D: xarope. Responsével técnico: Vera L. Branco Pereira. Rio de Janeiro:
Schering-Plough, 1997. Bula de remédio.

Entrevistas
Nas entrevistas individuais a entrada é feita pelo sobrenome do entrevistado.

Exemplo:

NAVA, Pedro. Pedro Navas: inédito. Juiz de Fora, 15 dez. 2014. Entrevista concedida
a Ricardo Barbosa.

Entrevistas coletivas
Nos casos em que varias pessoas forem entrevistadas ao mesmo tempo, a
referéncia deve ter a entrada pelo sobrenome do entrevistador.

Exemplo:

CASTELO BRANCO, Lucia. Encontro com escritoras portuguesas. Belo Horizonte, 25
maio 1994. Entrevista.

Documentos eletronicos

Devem-se mencionar os dados das obras, sejam artigos de periédicos, artigos
de jornal, livros, documentos juridicos ou textos diversos, acrescidos das informagdes
relativas ao meio eletrénico.

Os elementos essenciais s&o: autor. Titulo destacado. Disponivel em:

<endereco do site>. Acesso em: dia més ano de publicacéo.

Observacéao: A data de publicacdo do documento € diferente da data de acesso e deve

ser sempre colocada na referéncia.
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Exemplos:

BRASIL. Ministério da Ciéncia e Tecnologia. Sociedade da informacao no Brasil.
Brasilia: MCT, 2000. Disponivel em:
<http://www.socinfo.org.br/livro_verde/download.htm>. Acesso em: 02 jan. 2005.

LARA, Marilda Lopes Ginez de. Recensédo. Ciéncia da Informagéao, Brasilia, v. 32,
n. 2, maio/ago. 2003. Disponivel em: <http://www.scielo.br/scielo.php >. Acesso em:
02 jan. 2005.

Biblia
BIBLIA. Lingua. Titulo da obra. Traducdo ou versdo. Local: Editora, Data de
publicacdo. Total de paginas. Notas, se houver.

Exemplo:

BIBLIA. Portugués. Biblia sagrada. Traduc&do de Padre Antonio Pereira de Figueredo.
Rio de Janeiro: Encyclopaedia Britannica, 2002. Edicdo Ecuménica.

E-mail
AUTOR DA MENSAGEM. Assunto da mensagem. [mensagem pessoal]. Mensagem
recebida por < e-mail do destinatario> data de recebimento, dia més e ano.

ACCIOLY, F. Publicacao eletronica [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por
<mtmendes@uol.com.br>em 26 jan. 2017.

Imagem em movimento (filmes, videocassetes, DVD, entre outros)

Os elementos essenciais sao: titulo, autor e indicacéo de responsabilidade
(diretor, produtor, local, produtora, roteirista, etc.) data e especificagdo do suporte
em unidades fisicas, duracdo em minutos, sonoro.

Exemplos:

1984. Producgao de Simon Perry; Dire¢cdo de Michael Redford; Roteiro de Jonathan
Gems. Los Angeles, CA; Séo Luis, MA: Metro-Goldwyn-Mayer: Lume Producdes
Cinematograficas, 1984. 1 DVD

A BELA e a fera. Diregédo de Jean Cocteau. Sao Paulo, SP: Continental distribuidora,
1946. 1 DVD (90 min.), son., color.
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Documentos iconogréficos

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo (quando nao existir, deve-se atribuir
uma denominacao ou a indicacdo Sem titulo entre colchetes), data e especificacdo do
suporte.

Exemplos:
KOBAYASHI, K. Doenca dos xavantes. 1980. 1 fotografia, color.

MACHADO, M. [Plantacao de café]. 2003. 1 fotografia

VASO.TIFF. 1999. Altura: 1083 pixels. Largura: 827 pixels. 300 dpi. 32 BIT CMYK.
3.5 Mb. Formato TIFF bitmap. Compactado.

Documentos cartograficos
Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo, local, editora, data de
publicacdo, designacao especifica e escala.

Exemplos:

ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia Britanica do Brasil, 1981.
1 atlas. Escalas variam.

BRASIL. Diretoria de Servico Geogréfico. Ministério do Exército. Abobora: Folha
SC.24-V-D-IV-4 : MI-1591/4. [S.l.]: Diretoria de Servico Geogréfico, 1982. 1 mapa,
color., 76 x 67 cm. (Regido Nordeste do Brasil - 1:50.000).

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Secretaria de
Planejamento da Presidéncia da Republica. Afluentes do Rio Iriri: Folha SB.21-Z- D-
VI : MI-1254. [Brasilia], 1986. 1 mapa, color., 77 x 65 cm. (Regido Norte do Brasil -
1:100.000).

Documento sonoro no todo
Os elementos essenciais sdo: compositor(es) ou intérpretes, titulo, local,
gravadora (ou equivalente), data e especificacdo do suporte.

Exemplo:
ALCIONE. Ouro e cobre. Sao Paulo : RCA Victor, 1988. 1 CD.
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Documento sonoro em parte

Os elementos essenciais sdo: compositor(es), intérpretes da parte (ou faixa de
gravacgao), titulo, seguidos da expressao “In:” e da referéncia do documento sonoro
no todo. No final da referéncia, deve-se informar a faixa ou outra forma de
individualizar a parte referenciada.

Exemplo:

COSTA, S.; SILVA, A. Jura secreta. Intérprete: Simone. In: SIMONE. Face a face.
[S.l.] : Emi-Odeon Brasil, 1977. 1 CD. Faixa 7.

Documentos juridicos

Conforme a NBR 6023:2002, considera-se como documento juridico:
legislacao, jurisprudéncia (decisfes judiciais) e doutrina (interpretacdo dos textos
legais).

o Legislagdo (Constituicdo, emendas constitucionais, leis, decretos, portarias, atos
normativos, resolucéo, instrugdo normativa etc.).

Os elementos essenciais sdo: local de jurisdicdo (pais, estado, cidade, ou
cabecalho da entidade se forem normas), titulo (especificacdo da legislacdo, nimero
e data), ementa e indicac&o da publicacéo oficial.

Para referenciar as Constituicbes e suas emendas, entre 0 nome da jurisdicao
e o titulo, coloca-se a palavra Constituicdo, seguida do ano de promulgacao entre

parénteses.

Exemplos:

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
31. ed. Séo Paulo: Saraiva, 2003.

BRASIL. Cédigo civil. 55. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2004.

BRASIL. Decreto n°® 1205, de 1 de agosto de 1994. Aprova a estrutura regimental do
Ministério do Meio Ambiente e da Amazonia Legal, e da outras providéncias. Diario
Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 132, n. 146, p. 11509, 2
ago. 1994. Secao 1, pt.1.

SAO PAULO (Estado). Decreto n° 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex: coletanea
de legislacéo e jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.
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e Jurisprudéncia (sumulas, enunciados, acordaos, sentencas, decisdes judiciais)
Os elementos essenciais sao: local de jurisdi¢do, 6rgéo judiciario competente,
titulo (natureza da decisdo ou ementa) e namero, partes envolvidas (se houver),

relator, local, data, nome do 6rgéo publicador, local, volume, nimero, pagina e data.

Exemplos:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Exce¢édo de suspei¢cao de Ministro. Arguicéo de
suspeicdo n° 10. Eduardo Silva de Araudjo e Exmo. Sr. Ministro Moreira Alves. 26 de
fevereiro de 1986. Revista Trimestral de Jurisprudéncia, Brasilia, DF, v. 117, p.
457- 458, ago. 1986.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Sumula n° 14. N&o é admissivel por ato
administrativo restringir, em razao de idade, inscricAo em concurso para cargo publico.
[ e — . Simulas. Sao Paulo: Associacdo dos Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

BRASIL. Medida provisoria n.° 2.052, de 26 de outubro de 2000. Disp8e sobre o
acesso ao patriménio genético, a protecdo e 0 acesso ao conhecimento tradicional
associado, a reparticdo de beneficios e 0 acesso a tecnologia e a transferéncia de
tecnologia para sua conservacao e utilizacao, e da outras providéncias. Diario Oficial
[da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 27 out. 2000. Secéo 1-E, p. 87.
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APENDICE A — TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO ELETRONICA
DE TRABALHOS ACADEMICOS — IFSULDEMINAS

S

MINISTERIO DA EDUCACAD
Secrstaria do Educacle Profswcnal ¢ Tecoolegica

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS

TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO ELETRONICA DE TRABALHOS
ACADEMICOS - IFSULDEMINAS

1) DADOS PESSOAIS DO AUTOR
Nome:

CPF. Telefone:

Email:

2) IDENTIFICAGA O DO DOCUMENTO ELETRONICO
: %Oﬂssena;ao ( )Tese [ )TCC (Graduag3o) ( ) Monografa (Especialzagdo) ( )Anigo

3) INFORMAGAO DE ACESSO AO DOCUMENTO
Liberag3o para publicago: ( ) Total { )Parcid ( )Somente resumo
Em c3s0 de publicacdo parcial, especifique ofs) arquivo(s) restriio(s):
Argquivo(s) / Capitusofs):
4) PERMISSAO DE ACESSO E DISPONIBILIZAGAO DO DOCUMENTO

g8) Est= trabaiho & confdencial? { JSim (| ) N30 D) Ocaslonara regisiro d2 patens=? ( ) Sim( ) N3o
N3 qualidade de tfular dos direfios de autor 0o trabaiho Intituiado

scb orentagio do  Professor
{a), , 3utorizo 30 IFSULDEMINAS, a disponiiizar
no Sistema de Bbfioteca /ou no reposittno nstitucional, sem ressarcimento dos direfios autor3s
previstos na Lel n® 961038 @ em oulras que regquiem ou vierem 3 reguiar 3 maléra, o texio da
publicac3o citada, conforme permissdes assinaladas, para fins de letura, IMPrass3o 2/ou townioad, 3
ttulo de divuigagdo da procucdo clentifica gerada pela instituiglo, comprometendo-me, anda, em c350

ge eventual Imeguiaridage no arquivo digtal entregue, que Impaga a su3 reproduco, a reallzar a
gevida substitulcSo, 130 1000 seja notificado]a).

Cldage

Assinatura do(3) autor (3)
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ANEXO A — MODELO DE RELATORIO DE PROJETOS

MODELO RELATORIO FINAL

) PIBIC/CNPq () PIBIC/IFAPEMIG

) PIBITI/ICNPq () PIBIC-EM/CNPq

) BIC-JR/IFAPEMIG () PIBIC/INSTITUCIONAL

) PIBITI/INSTITUCIONAL () PIBIC-JR/INSTITUCIONAL

AN NN N

Este roteiro contém algumas instrucbes para apresentacdo dos relatérios
parciais e finais de bolsas de Iniciacdo Cientifica do IFSULDEMINAS.

O professor orientador podera estabelecer requisitos adicionais, quando julgar
necessario, mantendo os itens abaixo como padréo.

Os relatérios deverdo ser anexados no GPPEx — Sistema de Gestédo de
Projetos de Pequisa e Extenséo nos prazos estabelecidos nos editais.

Nome do Prof(a) Orientador(a):

Nome do Aluno(a) Bolsista:

Numero de Matricula: Curso do Aluno(a):
Ano/més inicio da Bolsa Ano/més Fim
Curso do Aluno(a):

1. Titulo do projeto: (200 caracteres de texto)

e AreaCNPq: Subéarea CNPq:

1) Objetivos originais alcangados: (400 caracteres de texto)

2) Sintese dos resultados obtidos: (500 caracteres de texto)

Descreva os resultados obtidos e analise-os em fung&o dos objetivos propostos em
seu plano de trabalho.
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3) Matéria encaminhada para apresentacdo em congressos ou publicacao
(Anexar cépias):

Trabalhos apresentados em eventos técnico-cientificos
Artigos publicados em revistas especializadas
Relatorios/notas técnicas Outra (especificar)

Listar com referéncia bibliografica completa e incluir copia (campo ilimitado).

4) Participacdes em Eventos: (LISTAR)

APRESENTOU
NOME DO EVENTO: DATA TRABALHO?
I Sim
N&o

5) Perspectiva de continuidade ou desdobramento do trabalho:

6) No geral, em termos de sua capacitacdo, amadurecimento e crescimento
profissional, como vocé avalia as atividades desenvolvidas?
(A ser respondida pelo bolsista)

Acima das expectativas Correspondeu as expectativas Acrescentou pouco

(
(
(
(
(

Avalie, numa escala de 1 a 5 (sendo 1 = muito fraca e 5 = excelente), os seguintes itens:

Justifique sua avalia¢&o, indicando os pontos positivos e negativos.

) Orientagéo recebida

) Infra-estrutura da instituicao

) Relacionamento com a equipe de pesquisa

) Quantidade e qualidade do trabalho desenvolvido

) Oportunidades para conseguir emprego numa instituicdo de renome

7) Ganhos obtidos pelo bolsista.
(A ser respondido pelo orientador) Maximo 10 linhas)

8) Avaliacdo do desempenho do bolsista pelo orientador:




( ) Abaixo da média ( ) Médio ( ) Bom ( ) Otimo
Local e Data:

Assinatura do orientador:

Assinatura do aluno:

Obs: As assinaturas sao obrigatorias.

88



89

ANEXO B — MODELO DE RESUMO PARA JORNADA E SIMPOSIO DE POS-
GRADUACAO

TITULO: subtitulo

<Titulo — fonte Times New Roman, tamanho 12, negrito, centralizado, formatado em caixa
alta e com espacamento de 1,5 cm entrelinhas. Caso haja subtitulo, utilize dois pontos ap6s o
titulo e redija-o em caixa baixa, utilizando maiusculas quando as regras de ortografia
exigirem. Méximo de 15 palavras>

Fernando PESSOA?; Luis V. A. de CAMOES?

<Nomes dos autores — fonte Times New Roman, tamanho 11, negrito, centralizado, separados
por ponto e virgula, espacamento de 1,5 cm entrelinhas. Nomes escritos por extenso em caixa
baixa (exceto inicial), com nomes do meio abreviados pela letra inicial maiuscula e
separados por ponto e virgula e sobrenomes em caixa alta.
O nome do apresentador deve ser sublinhado. Colocar os dados de Funcéo,
Filiacao/Instituicdo e E-mail dos autores no rodapé.>
IMPORTANTE: a primeira versdo do manuscrito (que sera avaliada pela Comissao
Cientifica) deve ser enviada sem 0s dados de autoria e em formato .pdf. Entretanto, deve
ser considerado o espaco necessario para inserir esses dados ap6s a avaliacao e aceite do
trabalho.

RESUMO

<Resumo — fonte Times New Roman, tamanho 10, texto justificado e espagamento simples. M&ximo de 10 linhas.>

Palavras-chave:

<Utilize de trés a cinco palavras-chave, separadas por ponto e virgula e ap6s a Gltima, ponto final, iniciadas por
letra mailscula e redigidas em fonte Times New Roman e tamanho 10. N&o repetir palavras ja utilizadas no
titulo.>

1. INTRODUCAO

<Introducéo — fonte Times New Roman, tamanho 12, texto justificado, paragrafo de 1,25 cm e
espacamento de 1,5 cm entrelinhas.

As citacOes deverdo seguir as normas especificas da ABNT (NBR 10520:2002), obedecendo as
formatacdes exigidas conforme o nimero de autores e o tipo de citacdo (direta, indireta ou
citacao de citagéo).>

2. FUNDAMENTACAO TEORICA

<Secao opcional. Caso aplicavel, o embasamento tedrico do trabalho pode ser apresentado na
Introducdo do manuscrito. Use fonte Times New Roman, tamanho 12, texto justificado,
paragrafo de 1,25 cm e com espagamento de 1,5 cm entrelinhas. As citacdes deverdo seguir a
normatizacao supracitada (NBR 10520:2002, da ABNT).>

Bolsista PIBIC/CNPq, IFSULDEMINAS - Campus Muzambinho. E-mail:
endereco.eletronico@ifsuldeminas.edu.br.

3
Orientador, IFSULDEMINAS — Campus Muzambinho. E-mail: endereco.eletronico2 @ifsuldeminas.edu.br.
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3. MATERIAL E METODOS

<A secdo de Material e Métodos deve possuir fonte Times New Roman, tamanho 12, texto
justificado, paragrafo de 1,25 cm e com espacamento de 1,5 cm entrelinhas. As citacoes
deverdo seguir a normatizacao supracitada (NBR 10520:2002, da ABNT).>

4, RESULTADOS E DISCUSSOES

<Resultados e Discussdes — fonte Times New Roman, tamanho 12, texto justificado, paragrafo
de 1,25 cm e espagcamento de 1,5 cm entrelinhas. As citagdes deverdo seguir a normatizacao
supracitada (NBR 10520:2002, da ABNT).

5. CONCLUSOES

<Conclusdes — fonte Times New Roman, tamanho 12, texto justificado, paragrafo de 1,25 cm
e espacamento de 1,5 cm entrelinhas.>

AGRADECIMENTOS

<Sec¢do opcional. Caso haja, use fonte Times New Roman, tamanho 12, texto justificado,
paragrafo de 1,25 cm e com espacamento de 1,5 cm entrelinhas.>

REFERENCIAS

<Listar todas as referéncias citadas no corpo do texto, em ordem alfabética e com entrada pelo
ultimo sobrenome do autor em letras maitsculasAs referéncias devem ser formatadas conforme
a NBR 6023:2002 e 10520:2002, da ABNT.>

<ATENCAO: 0 manuscrito deve ser enviado sem os dados de autoria e em formato pdf>

e Ap0s as correcdes dos avaliadores, o arquivo sera enviado de volta ao(s) autor(es)
para que sejam incluidos os dados de autoria conforme disposto neste modelo;

o O manuscrito deverd ter, obrigatoriamente, de duas (2) a quatro (4) paginas;

e AssecOes deverdo possuir o espaco de um <enter> entre si;

e A configuracao de papel deve ser A4 (210 x 297 mm);

e Margens de 2 (dois) cm em todas as dimensoes;

o Para o texto do manuscrito: Fonte Times New Roman, tamanho 12;

« Para o texto de identificagéo dos autores: Fonte Times New Roman, tamanho 11;

e Para o resumo e notas de rodapé: Fonte Times New Roman, tamanho 10;

« [Espacamento de 1,5 cm entre linhas;

e Alinhamento justificado;

o Recuo especial na primeira linha de cada paragrafo de 1,25 cm.



91

ANEXO C - DECLARACAO DE NAO PLAGIO

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
CAMPUS

DECLARACAO

Eu, :
estudante do Curso , CPF n°
, declaro, para os devidos fins, que o trabalho de
que ora desenvolvo/apresento é de minha cria¢do. Que
estou ciente da Resolucdo n°118/2016, de 15 de dezembro de 2016, que trata da
Regulamentacé@o Disciplinar do Corpo Discente do IFSULDEMINAS, estando
proibido de utilizar-se de quaisquer meios ilicitos (“colas”, compra de trabalhos,
plagio, entre outros) na realizacéo de avaliacdes e/ou trabalhos escolares. E ciente
também das penalidades previstas nesta Resolucdo e no artigo 299 do Codigo
Penal Brasileiro, que dispde sobre o crime de Falsidade Ideoldgica, que engloba
plagio e compra fraudulenta de documentos cientificos.““Omitir, em documento
publico ou particular, declaracdo que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer
inserir declaracdo falsa ou diversa da que devia estar escrita, com o fim de
prejudicar direito, criar obrigacdo ou alterar verdade sobre fato juridicamente
relevante: Pena — reclusdo de 1 (um) a 5 (cinco) anos, e multa, se 0 documento €
publico, e reclusdo de 1 (um) a 3 (trés) anos, e multa, se 0 documento ¢ particular”.
Paragrafo Unico — Se o agente é funcionario plblico, e comete o crime
prevalecendo se do cargo, ou se a falsificacdo ou alteracédo € de assentamento de
registro civil, aumenta-se a pena de sexta parte.”

Assinatura



